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Yonetim ve Organizasyon Boliimii Lojistik Programi ile Biiro Yonetimi ve Sekreterlik

Béliimii Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Program Staj Odevleri

Covid-19 salgin1 nedeniyle 2020-2021 egitim &gretim yilindan itibaren iki yil siiresince
Yonetim ve Organizasyon Bolimi - Lojistik Programi ile Biiro Yonetimi ve Sekreterlik
Bolimii - Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanli§i Programi 6grencileri normal sartlar altinda
uygulamali olarak yapmalar1 istenen staj yiikiimliliiklerini 6dev seklinde yerine
getireceklerdir. Staj danmismanlar1 tarafindan yonetilecek bir siireg neticesinde o6dev
hazirlayacak oOgrencilerden asagida maddeler halinde belirtilen kurallara riayet edilmesi

beklenecektir.

e Times New Roman Yazi Stili

e 12 Punto

e 1,5 Satir Aralig1

e Kapak ve Icindekiler kism1 hari¢ sayfa numaralandiriimasi

e Kapak, Icindekiler, Giris, Degerlendirme-Sonug ve Kaynakga boliimleri yer alacaktir.

e “Metin i¢i atif”” yontemi kullanilacaktir.

e Min. 15 sayfa Max. 20 sayfa seklinde hazirlanacaktir.

e 3 Niisha seklinde basilacaktir. (1 niisha 6grenci islerine teslim edilecek, 1 niisha boliim
baskanligina teslim edilecek, 1 niisha da 6grencinin kendisinde kalacaktir.)

e Donem boyunca “Bitirme Projesi Hazirlama” seminerleri, boliim baskanlig1 tarafindan
verilecektir. Bu derslere katilim zorunlu olmamakla birlikte dersin igerigi, projenin
degerlendirilmesinde 6nemli rol oynayacaktir. Bu seminerler iki asamali olacaktir.
Birinci seminer “genel 6dev bilgisi’ne dair kapsamli bilgiler icerecektir. Ikinci

seminer ise sekil unsurlar1 ve kaynak gdsterme yontemlerine iligskin olacaktir.



Onemli Tarihler

e 26 OCAK 2022 — Odev Konularimmn Béliim Baskanlarinca Belirlenmesi ve ilan
Edilmesi

e 28 SUBAT 2022 - Literatiir Taramasmin Gerg¢eklestirilmesi ve Giris Boliimiin
Hazirlanmasi

e 1 MART 2022 — Seminer 1 (Genel Odev Bilgisi ve icerik Hazirlama) / Yénetim ve
Organizasyon Béliim Baskan1 Ogretim Gorevlisi Yunus EROGLU

e 3 Mart 2022 — Seminer 2 (Atif/Kaynakca Gosterimi ve Bicim Bilgisi) / Biiro
Yonetimi ve Sekreterlik Bolim Baskan1i Ogretim Goérevlisi Ibrahim Faruk
KURUKAYA

e 30 NiSAN 2022 — Staj Odevlerinin Son Teslim Tarih

EKLER
EK-1: Biiro Y&netimi ve Y&netici Asistanligi Programi 2021-2022 Staj Odevleri
EK-2: Lojistik Programi1 2021-2022 Staj Odevleri

EK-3: Staj Odevi Ornek Kapak
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BURO YONETIMIi ve SEKRETERLIK BOLUMU - BURO YONETIMIi ve YONETICI
ASISTANLIGI PROGRAMI 2021-2022 DONEMIi STAJ ODEVLERI

ADI-SOYADI OGRENCI Odev Konusu
NUMARASI
Neslihan Tekbag 200616006 Sekreterlik ve Toplanti Organizasyonu
Kayhan Bayram 190616006 Sekreterin Mesleki Nitelikleri / Sekreterin
Kisisel Nitelikleri
Mesut Ciftci 200616007 Sekreter ve Sekreterlik Meslegi/
Sekreterlik Tiirleri
Mahsun Gemicioglu 180616018 Telefonda Konusma Kurallan

Biiro Yonetimi ve Sekreterlik
Boliim Baskam

Ogr. Gor. Ibrahim Faruk KURUKAYA
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YONETIM VE ORGANIZASYON BOLUMU LOJISTiK PROGRAMI 2021-2022
DONEMI STAJ ODEVLERI

OGRENCI | ADI-SOYADI ODEV KONUSU

NUMARASI

200617002 Giilcan ONAYLI Lojistikte Kullanilan Bilisim Sistemleri ve
Teknolojileri

200617003 Halime OGUZ Tiirk Lojistik Sektorii Performansinin
Degerlendirilmesi

200617006 Seyfullah AKDEMIR Yesil Lojistik

200617011 Emrah DOGANSAHIN | Boru Hatt1 Tasimaciligh Ve Tiirkiye’deki
BHT Projeleri

190617152 Serdar CELIK Giiniimiizde Intermodal Tasimaciik

Yonetim ve Organizasyon
Boliim Baskam

Ogr. Gor. Yunus EROGLU
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