HAKKARI UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BIRIMI YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
GOREV ADI MIMAR

AMIRI DAIRE BASKANI-SUBE MUDURU
SORUMLULUK ALANI TEKNIK iSLER SUBE MUDURLUGU

YERINE GOREVLENDIRILECEK
KisSi

GOREV AMACI

Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda etkin
ve verimli bir gsekilde yapilmasinin saglanmasi

TEMEL i$ VE SORUMLULUKLAR

*Teknik inceleme ve projelendirme gerektiren her tiirli
islerin fizibilite raporlarin1 hazirlamak,

*Yapim, bakim onarim gibi yapilmasi diisiiniilen islerle
ilgili etiit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun igin gereken
islerin yliriitiilmesi

* Daire baskanligina ayrilan 6denegin harcanmasi i¢in ihale
dokiimanlarin ihale hazirlik birimine hazirlanarak iletilmesi

* Biitce harcamalarinin takibi, devam eden islerin aktarma-
tenkis vb. biitge ile ilgili her tiirlii islemlerin yiiriitiilmesi

* Gergeklesen ihale kayitlarini tutmak.

* Yapilan binalarin tesislerin fiziki alanlarini listelemek.

* Her tiirlii ihalede gorev alma.

* Kabul islemlerinde gorev alma (gegici kabul, kesin kabul
ve muayene kabul).

* Piyasa fiyat arastirmalarinda gorev alma.

* Resmi yazismalarin yapilmasi

* Kalite sistemi ile ilgili iglemleri yiirtitmek

* Ust yonetimin ve daire baskanmin verdigi gorevleri
yapma

YETKILERI EBYS
GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN
ADI SOYADI: | TARIH: | IMZA.:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: | TARIH: | IMZA:

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum.
Ad Soyada:

Tarih:

Imza:
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