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GOREV TANIMI FORMU

BIRIMI :Personel Daire Bagkanlig

GOREV ADI :Bilgisayar Isletmeni

AMIRI :Daire Bagkani

SORUMLULUK ALANI ‘Personel Daire Baskanlig1 idari ve Akademik Personel

Isleri

YERINE GOREVLENDIRILECEK
KisSi

GOREV AMACI

:Yasal mevzuat gercevesinde en iyi hizmeti sunmak

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

Yazi igleri, biri arsivi, tasinir isleri, izin isleri, intibak
isleri, idari ve akademik personel ile ilgili atama isleri,
idari ve akademik personel ile ilgili sicil isleri, akademik
ve idari yurt i¢i ve yurt disi personel gorevlendirme,
pasaport iglemleri, yabanci uyruklu personeller ile ilgili
islemler, personel kimlik karti isleri.

YETKILERI
GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiumanda aciklanan gorev tanimimi
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadr:
Tarih:

Imza:
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okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine






