HAKKARI UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU

BiRiIMi Personel Daire Baskanlig:

GOREV ADI Bilgisayar Isletmeni

AMIRI Sef, Sube Miidiirii, Daire Baskani

SORUMLULUK ALANI Personel Daire Baskanligi tarafindan yapilan tiim is ve islemler

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

* Gerekli sistem yardimiyla bilgisayar ¢alistirmak,
* Girdi ve ¢iktilar sistem gereklerine uygun olarak yapmak.

* Bilgisayarda yapilan isleri belirtilen zamanlamaya gore yapmak,
sistem yazilimi yapmakve belirli zamanda yapilmasi gereken isleri
yogunluguna gore bilgisayar ortaminda optimumda tutmak.

* Sistem yazilimi ve uygulama programlarindan gelen konsol
mesajlarini anlayarak gereken islemleri yapmak.

* Amirlerince verilen her tiirlii yazismayi elektronik ortamda
lyazmak.

* Goreviyle ilgili programlari kullanarak bilgisayara(data, grafik,
resim, sekil, harita vb) her tiirlii veriyi yiiklemek.

* Kendisine verilen gorevleri diger sube personeliyle isbirligi
icinde yiiriitmek.

* Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢aligir tutmak ve
bunun icin gerekli tedbirleri almak.

* Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak.

*Gorevlendirildigi birim subesindeki islemlerden sorumludur.

YETKILERI

* Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklan gergeklestirme
yetkisine sahip olmak.

* Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi
kullanabilmek.

*Gorevlendirildigi birim subesindeki tiim islemlerde yetkilidir.
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