HAKKARI UNIiVERSITESI
GOREYV TANIMI FORMU

BiRiMi Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
GOREV ADI Bilgisayar Isletmeni

AMIRI Sube Miidiirii

SORUMLULUK ALANI Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

YERINE GOREVLENDIRILECEK
KiSi

Halil KOCE

GOREV AMACI

Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda,
etkin ve verimli bir sekilde yapilmasinin saglanmasi.

TEMEL I$ VE SORUMLULUKLAR

e YKS/DGS/Yatay Gegis 1Ilanlarn  (Duyuru
Takibi)

Yaz lsleri

Senato Yazismalari

Cift Ana Dal ve Yan Dal is ve islemleri

Maas Islemleri

Tasimir islemleri

MYS Islemleri

Strateji Veri Talebi Islemleri

YETKIiLERI

1. Kendi gorev alam icindeki ve diger subelerle
olan yazih ve sozlii bilgi akisinin tam, dogru ve
zamaninda olusmasini saglamak,

2. Ogrenci igleri ile ilgili alam dahilinde
yazismalarin ve dosyalamalarin yapilmasini
saglamak,

3. YKS/DGS/Yatay Gegis ilanlarmm duyuru
takibini yapmak,

4. YKS/DGS/Yatay Gecis Basvuru ve Kayit icin
gerekli evraklarin duyurulmasim saglamak,

5. Burs veren diger kurumlarin ilanlarinin
yapilmasini saglamak,

6. Cift Ana Dal ve Yan Dal isve islemlerini
gerceklestirmek,

7. Tasmr is ve islemlerinin yasal diizenlemeler ve
belirlenen standartlara uygun olarak yerine
getirilmesini saglamak,

8. Maas Islemlerin diizenlemesini saglamak

9. MYS ddemelerinin gerceklesmesini saglamak

10. Birimlerin talebi halinde, Strateji Veri
paylasimini saglamak.

11.idari Amirleri tarafindan verilen diger
gorevleri yapmaktir.
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GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN

ADI SOYADI: Metin KANAT TARIH: 19.09.2024 IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: Kerim AKAR TARIH: 19.09.2024 IMZA:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadi: Hakan
YILDIZOGLU
Tarih: 03.03.2025

Imza:
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