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BiRIMi Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi

GOREV ADI Memur

AMIRI Sube Miidiirii

SORUMLULUK ALANI Ogrenci Isleri Daire Bagkanhig:

I\?IZSI}INE GOREVLENDIRILECEK Fatma DEMIRALP

GOREV AMACI Sorumluluk alaminda belirtilen islemlerin zamaninda,

etkin ve verimli bir sekilde yapilmasinin saglanmasi.

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

Maas Islemleri
Tasimir Islemleri

e Strateji Veri Talebi Islemleri

e MYSislemleri

1. Kendi gorev alam icindeki ve diger subelerle
olan yazih ve sozlii bilgi akisinin tam, dogru ve
zamaninda olusmasim saglamak,

2. Kendi ilgi alammda o6grenci isleri ile ilgili
yazismalarin ve dosyalamalarin yapilmasim
saglamak,

3. Tasinir is ve islemlerinin yasal diizenlemeler ve

YETKILERI belirlenen standartlara uygun olarak yerine
getirilmesini saglamak,

4. Maas Islemlerin diizenlemesini saglamak,

5. MYS 6demelerinin gerceklesmesini saglamak,

6. Birimlerin talebi halinde, Strateji Veri
paylasimim saglamak,

7. Idari Amirleri tarafindan verilen diger
gorevleri yapmaktir.
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.
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