HAKKARI UNIiVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BiRiMI Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
GOREV ADI Bilgisayar Isletmeni

AMIRI Sube Miidiirii

SORUMLULUK ALANI Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

YERINE GOREVLENDIRILECEK
KisSi

Ash KURT

GOREV AMACI

Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda,
etkin ve verimli bir sekilde yapilmasinin saglanmasi.

TEMEL i$ VE SORUMLULUKLAR

Yatay Gecis Islemleri

Senato Yazilari (Ozel Ogrenciler)
Ozel Ogrenci Isleri

Yaz Okulu ve Staj isleri

Kalite Yénetim Sistemi

Tasmir islemleri

Strateji Veri Talebi islemleri

YETKIiLERI

1.Kendi gorev alam icindeki ve diger subelerle
olan yazih ve sozlii bilgi akisinin tam, dogru ve
zamaninda olusmasini saglamak,

2.Kendi ilgi alaminda ogrenci isleri ile ilgili
yazismalarin ve dosyalamalarin yapilmasini
saglamak,

3.0zel ogrencilerle ilgili Senatoya sunulacak
yazilarin bastan sona takibini yapmak,

4.0zel o6grencilerle ilgili is ve islemlerin
yapilmasini saglamak,

5.Ogrencilerin staj ve yaz okulu is ve islemlerinin
yiriitiillmesini saglamak,

6. Yatay gecis yazismalarim yiiriitmek,

7.Yeni ogrencilerin kesin kayitlariin
yapilmasin1  ve bunlara ait evraklarin
muhafaza edilmesini saglamak (Yatay Gecis),

8.Yatay gecis kontenjanlarim1 belirlemek ve
YOKSIS’e isleyerek gonderilmesini saglamak,

9. Tasinir is ve islemlerinin yasal diizenlemeler ve
belirlenen standartlara uygun olarak yerine
getirilmesini saglamak,

10. MYS  o6demelerinin  gerceklesmesini
saglamak
11. Birimlerin talebi halinde, Strateji Veri

paylasimini saglamak.

Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili
prosediirler uyarinca kalite yonetim sisteminin
gelistirilmesi, uygulanmasi1 ve etkinliginin
siirekli iyilestirilmesi icin gerekli calismalarda
bulunmak, destek saglamak,

Idari  amirler  tarafindan
diger gorevleri yerine getirmektir.

12.

13. verilen
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