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BİRİMİ Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

GÖREV ADI Enstitü Yönetim Kurulu Üyesi

AMİRİ Enstitü Yönetim Kurulu Başkanı

SORUMLULUK ALANI Lisansüstü Eğitim Enstitüsü
YERİNE GÖREVLENDİRİLECEK
KİŞİ Görevlendirilen Personel

GÖREV AMACI

Akademik bir organ olan Enstitü Yönetim Kurulu;
Müdürün başkanlığında, müdür yardımcıları, müdür
tarafından gösterilecek altı aday arasından enstitü
kurulu tarafından üç yıl için seçilecek üç öğretim
üyesinden oluşur. Enstitü Yönetim Kurulu, idari
faaliyetlerde Müdüre yardımcı bir akademik organ
olup, Yönetim kurulu gerekli gördüğü hallerde geçici
çalışma grupları, eğitim-öğretim koordinatörlükler
kurarak bunların görevlerini düzenler.

TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nda
belirtilen görevleri yapmak.

 Enstitü Kurulunun kararları ile belirlediği
esasların uygulanmasında Müdüre yardım
etmek.

 Enstitünün eğitim-öğretim, plan ve programları
ile akademik takvimin uygulanmasını
sağlamak.

 Enstitünün Eğitim-Öğretim yılı içerisinde
dersleri yürütecek öğretim elemanlarının
belirlenmesi.

 Enstitünün yatırım, program ve bütçe tasarısını
hazırlamak.

 Enstitü bünyesinde çalışan öğretim
elemanlarının Üniversite birimlerine ders
görevlendirmelerini yapmak.

 Üniversite ve Enstitü dışından dersleri
yürütecek öğretim elemanlarının
görevlendirilmelerini yapmak.

 Eğitim-öğretim faaliyetlerinin düzenli
yürütülmesi için gerekli komisyonları
belirlemek.

 Öğretim elemanlarının mazeretleri nedeniyle
yapamadıkları derslerin telafi programlarını
karara bağlamak.

 Hakkari Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-
Öğretim Yönetmeliğinin hükümlerinin
yürütülmesi ile ilgili ve Kanun ve
yönetmeliklerle verilen diğer görevleri yapmak.

YETKİLERİ  Enstitü Yönetim Kurulu kararlarına imza atmak.



HAKKARİ ÜNİVERSİTESİ
GÖREV TANIMI FORMU

KYT-FRM-041 / 00

GÖREV TANIMINI HAZIRLAYAN

ADI SOYADI: TARİH: İMZA:

ONAYLAYAN

ADI SOYADI: TARİH: İMZA:

Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadı:

Tarih:

İmza:


