HAKKARI UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BIRIMI Lisansustl Egitim Enstitusi
GOREV ADI Enstitl Miduru

AMIRI Rektor

SORUMLULUK ALANI Lisansusti Egitim Enstitusu

YERINE GOREVLENDIRILECEK Kisi Enstitu Mldur Yardimcis

Hakkari Universitesi tist yonetimi tarafindan belirlenen
amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tim faaliyetleri
ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yurutilmesi amaciyla calismalar yapmak. Muddrin
akademik ve idari faaliyetleri ile ilgili verdigi gorevleri
ilgili yasal mevzuat kapsaminda yerine getirmek.

GOREV AMACI

e Enstiti kurullarina baskanlik etmek, enstiti
kurullarinin kararlarini uygulamak ve enstitu
birimleri  arasinda  duzenli  calismay:
saglamak.

e Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde
enstitu genel durumu ve isleyisi hakkinda
rektore rapor vermek.

e Enstitlinin o6denek ve kadro ihtiyaglarin
gerekgesi ile birlikte rektorlige bildirmek,
enstiti  butcesi ile ilgili oneriyi enstiti
yonetim kurulunun da gorisind aldiktan
sonra rektorliige sunmak.

o Stratejik plan: hazirlamak ve
uygulanabilirligini kontrol etmek.

e Enstitlinin birimleri ve her dizeydeki
personeli tzerinde genel gozetim ve denetim
gorevini strdirmek.

e Enstitlinin ve bagh birimlerinin 6gretim
kapasitesinin akilct bir sekilde
kullanilmasini saglamak.

e Egitim-Ggretim faaliyetlerinin dizenli bir

sekilde ylratilmesini saglamak.

Bilimsel arastirma ve yayin faaliyetleri icin

gerekli kosullar saglamak.

TEMEL i$ VE SORUMLULUKLAR

o Yukanda belirtilen gorev ve sorumluluklar
gerceklestirme yetkisine sahip olmak

o Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gerekli arag
ve gereci kullanabilmek.

e Imza yetkisine sahip olmak.

YETKILERI e Harcama yetkisi kullanmak.

e Enstitlideki tim akademik ve idari personeli
cezalandirma, oOdillendirme, egitim verme,
isini degistirme ve izin verme yetkisine sahip
olmak.

o Enstitldeki tim akademik ve idari personele
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gorev verme, yaptiklar: isleri kontrol etme,
dizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi isteme
yetkisine sahip olmak.

GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN

ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyad:
Tarih:

imza:
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