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BIiRIiMi Ilahiyat Fakiiltesi - Dekan Yardimciligi Birimi
GOREV ADI Dekan Yardimciligi
AMIRI Dekan

Fakiiltenin amac1 dogrultusunda Egitim-Ogretim
gerceklestirmek ve gelistirmek icin gerekli tim
faaliyetlerin yliriitiilmesi amaciyla yapilan ¢alismalarinda
Dekana yardimci olmak.

SORUMLULUK ALANI

YERINE GOREVLENDIRILECEK

Kisi Diger Dekan Yardimcisi
Fakiiltenin vizyonu ve amac1 dogrultusunda Egitim-
GOREV AMACI Ogretim, bilimsel arastirma faaliyetlerin yiiriitiilmesini

saglamak, Bagl olan birimlerin islemlerin belirlenen
amag ve ilkeler dogrultusunda yiiriitiillmesini saglamak.

- Dekanin verdigi gorevleri yapmak,

- Ogrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamada Dekana
yardimci olmak,

- Ogrencilerle ilgili sorunlarm ¢ozUimi saglamak,

- Fakiiltenin yiiriitecegi tim organizasyonlarda (Kongre
Seminer, Panel vb.) Fakilte Sekreteri ile koordineli
calisarak organizasyonlar1 yapmak ve basin yayin
kuruluslar1 ve kamu kuruluslari ile irtibata gegmek.

- Fakiiltenin egitim- 6gretiminin aksamadan yiiriitiilmesi
icin ilgili birimlerle {ist diizeyde koordinasyon saglamak.

- Fakiiltenin Egitim-Ogretim ve bilimsel arastirmalarla
ilgili stratejiler gelistirmek.

TEMEL i$ VE SORUMLULUKLAR - Akademik ve idari personelin kadro, izin ve diger 6zliik
islemlerinin takip etmek ve personelin isteklerini
dinlemek, ¢6zlime kavusturmak,

- Fakiiltede 6gretim iiyeleri tarafindan ylrGtulen projeleri
takip etmek,

- Fakdltenin yonetim kadrosunda yer alan akademik
personellerin ve idare personellerin gérev tanimlarin
olusturulmasini saglamak
- [Igili mevzuat uyarinca kendisine verilen diger gorevleri
yapmak.

- Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek

- Universitenin etik kurallarma uymak
- Bagli oldugu siireg ile {ist yoneticileri tarafindan verilen diger
isleri ve islemleri yapmak.

- Paraf etmek
YETKIiLERI - imza atmak - Raportdr olarak Kurul evraklar
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GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Dekan

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadz:
Tarih:

Imza:
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