HAKKARI UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BiRiMi : COLEMERIK MESLEK YUKSEKOKULU
GOREV ADI : TEKNIK HIZMETLER

AMIRI : YUKSEKOKUL SEKRETERI
SORUMLULUK ALANI : TEKNIK HIZMETLER

YERINE GOREVLENDIRILECEK
KisSi

GOREV AMACI

: Meslek Yiiksekokulundaki teknik isleri ilgilendiren tiim
konularda gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
caligmalar1 yapmak.

1. Telefon hatlari ve telefon makinelerinin bakim ve
onarimi.
TEMEL i$S VE SORUMLULUKLAR 2. Mes!ek Yiiksekokulu sekreteri tarafindan verilecek
isleri yapmak.
3. Yiksekokul Madarlagl’ne gérev tanimi olan isle ilgili
aksaklik ve eksiklikleri yazil olarak bildirmek.
1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari
YETKILERI gerg_eklegtl.rme yetklsm.e.sahlp. .ollmak. .
2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve
gereci kullanabilmek.
GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadi:
Tarih:

Imza:
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okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine




