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BİRİMİ : ÇÖLEMERİK MESLEK YÜKSEKOKULU 

GÖREV ADI : BÖLÜM BAŞKANI 

AMİRİ : YÜKSEKOKUL MÜDÜRÜ 

SORUMLULUK ALANI : YÜKSEKOKUL MÜDÜRLÜĞÜ 
YERİNE GÖREVLENDİRİLECEK 
KİŞİ : DİĞER BÖLÜM BAŞKANLARI 

GÖREV AMACI 

Hakkari Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen 
amaç ve ilkelere uygun olarak; Meslek Yüksekokulunun 
misyonu, vizyonu doğrultusunda eğitim ve öğretimi 
gerçekleştirmek için gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik 
ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi 
amacıyla idari ve akademik işleri bölüm içerisinde yapar. 

TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR 

1. Bölümün her düzeyde eğitim-öğretim, araştırma 
ve bölüme ait her türlü faaliyeti düzenli ve verimli 
bir şekilde yürütmek.  

2. Eğitim-öğretimin ve bilimsel araştırmaların 
verimli ve etkili bir şekilde gerçekleşmesi 
amacına yönelik olarak Bölümdeki öğretim 
elemanları arasında bir iletişim ortamının 
oluşmasına çalışır.  

3. Her dönem başında ders kayıtlarının düzenli bir 
biçimde yapılmasını sağlar.  

4.  Bölüm öğrencilerinin eğitim-öğretim sorunları ile 
yakından ilgilenir.  

5. Bölümündeki öğrenci-öğretim elemanı 
ilişkilerinin, eğitim-öğretimin amaçları 
doğrultusunda, düzenli ve Meslek Yüksek Okulu 
Müdürünün, görev alanı ile ilgili vereceği diğer 
işleri yapar. 

YETKİLERİ 

1. Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları 
gerçekleştirme yetkisine sahip olmak.  

2. Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve 
gereci kullanabilmek.  

3. İmza yetkisine sahip olmak,  
4. Emrindeki yönetici ve personele iş verme, 

yönlendirme, yaptıkları işleri kontrol etme, 
düzeltme, gerektiğinde uyarma, bilgi ve rapor 
isteme yetkisine sahip olmak. 

  

GÖREV TANIMINI HAZIRLAYAN 

ADI SOYADI: TARİH: İMZA: 
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ONAYLAYAN 

ADI SOYADI: TARİH: İMZA: 

 
 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 
getirmeyi kabul ediyorum. 
 
 

Ad Soyadı:  

Tarih: 

İmza: 


