AKADEMIK PERSONEL iZiN ALMA i$ AKIS SURECI-SEMASI

SUREC NO

is AKIS SURECI

( Siireg Akis Semasi )

iSLEM

Uygun

Uygun

Degil

DONULECEK
SUREC ADIMI

SORUMLULAR

iLGILI
MEVZUAT/
YASA/
YONETMELIK/
DOKUMAN (vb.)

Akademik Personel Yillik/Mazeret izni almak igin izin
Formu doldurarak Boliim Baskanligi'na basvurur.

Personel

657 Devlet
Memurlar
Kanunu Madde
104

Boltim Bagkani ilgili kisinin izin talebini degerlendirir.

Personel

657 Devlet
Memurlar
Kanunu Madde
104

izin istegi B&liim Baskanligi'nca uygun gorildii mi?

izin Istedi Reddedlilir

Personel

657 Devlet
Memurlar
Kanunu Madde
104

Karar onaylanmak tzere Mudirliik Makamina sunulur.

Personel

657 Devlet
Memurlar
Kanunu Madde
104

izin istegi Mudiirlikge uygun gorildi mi?

izin Istedi Reddedlilir

Personel

657 Devlet
Memurlar
Kanunu Madde
104

izin istegi Yiiksekokul Miidirligiince Onaylanir.

Personel

657 Devlet
Memurlar
Kanunu Madde
104

izin formunun bir sureti ilgiliye verilir.

Personel

657 Devlet
Memurlar
Kanunu Madde
104

izin formunun bir sureti ilgili kisinin 6zliik dosyasina
konur ve izin takip sistemine islenir.

Personel/Perso
nel isleri
Sorumlusu




iDARI PERSONEL iZiN ALMA i$ AKIS SURECI-SEMASI

SUREC NO

is AKIS SURECI

( Siireg Akis Semasi )

iSLEM

Uygun

Uygun

Degil

DONULECEK
SUREC ADIMI

SORUMLULAR

iLGILI
MEVZUAT/
YASA/
YONETMELIK/
DOKUMAN (vb.)

idari Personel Yillik/Mazeret izni almak igin izin Formu
doldurarak Yuiksekokul Sekreterligine basvurur.

Personel

657 Devlet
Memurlar
Kanunu Madde
104

Yiksekokul Sekreteri ilgili kisinin izin talebini
degerlendirir.

Personel

657 Devlet
Memurlar
Kanunu Madde
104

izin istegi Yiiksekokul Sekreterligi'nce uygun gorildii mi?

izin Istedi Reddedlilir

Personel

657 Devlet
Memurlar
Kanunu Madde
104

Karar onaylanmak tizere Mudurliik Makamina sunulur.

Personel

657 Devlet
Memurlar
Kanunu Madde
104

izin istegi Mudurlikge uygun gorildi mi?

izin Istedi Reddedlilir

Personel

657 Devlet
Memurlar
Kanunu Madde
104

izin istegi Yiiksekokul Mudiirliigiince Onaylanir.

Personel

657 Devlet
Memurlar
Kanunu Madde
104

izin formunun bir sureti ilgiliye verilir.

Personel

657 Devlet
Memurlar
Kanunu Madde
104

izin formunun bir sureti ilgili kisinin 6zliik dosyasina
konur ve izin takip sistemine islenir.

Personel/Perso
nel isleri
Sorumlusu




AKADEMIK PERSONEL ALIMI i$ AKIS SURECI-SEMASI

adayin atamasini MYQ'ya yapar.

g ISLEM ME"\-IGZIl;-:AT/
2 . —
. .. . S Ak
o IS AKIS SURECI ( Siireg Al Semast ) DPNULECEK SORUMLULAR YASA/
& " SUREG ADIMI . :
D U ygun YONETMELIK/
7} ygun e ..
Degil DOKUMAN (vb.)
2547 Sayil
Rektorluk MYO Muddrligiu'ne Akademik Personel o a}.” I_ .
1 talebine iliskin yazi gonderir Rektorlik Kanunun llgil
BRI yazl g ’ Vv Maddeleri
2547 Sayil
Mudurluk Bolim Bagkanlarindan talep ettigi Akademik R y .
2 Personel Sayilarini bir Gst yazi ile Rektorltge bildirir Muddrlak Kanunun llgil
v y & ’ ) 4 Maddeleri
2547 Sayil
3 |Rektérliik tiim birimlerin taleplerini degerlendirir. Rektorlik Kanunun ilgili
Vv Maddeleri
2547 Sayil
MYO Akademik Personel g
Rektorlikge talep uygun goruldi mu? Rektorlik Kanunun llgili
4 ce talep uygun g ) Talebi Reddedili. g
) 4 Maddeleri
2547 Sayil
Rektorluk Akademik Personel Alimi igin onay almak . a}.” I_ .
5 tizere YOK'e yazi gnderir Yok Kanunun llgil
JEELE ’ Vv Maddeleri
2547 Sayil
.. Rektorliigiin Talebi . g
6 |YOK onay verdi mi? —} g . YOK Kanunun llgili
Reddedilir. .
) 4 Maddeleri
. N M . . 2547 Sayili
YOK Universitenin alacagl akademik personelin . L
7 ozelliklerini web sayfasinda duyurulur Yok Kanunun llgil
¥ y ’ Vv Maddeleri
2547 Sayili
8 |[Adaylar miiracaatlarini MYQ'ya yaparlar. MYO Kanunun ilgili
) 4 Maddeleri
. . - - 2547 Sayili
Birimler Sinav Komisyonlarini (Jiri Uyelerini) L
9 olustururlar MYO-YKK Kanunun llgili
? ’ Vv Maddeleri
2547 Sayil
I MYO/Sinav i
10 [Sinav Komisyonu Kanunlarda / Yénetmeliklerde Ju‘/risi Kanunun llgili
belirtilen esaslar dogrultusunda sinavlari yapar. Maddeleri
2547 Sayil
11 |Sinav sonuglari Universitenin web sitesinde ilan edilir. Rektorliik Kanunun ilgili
Maddeleri
2547 Sayili
Sinavda basaril olanlarin dosyasi MYO Yénetim Kurulu y .
12 Lo e MYO-YKK Kanunun flgili
Karari ile birlikte Rektorlige gonderilir. .
Maddeleri
2547 Sayil
13 Rektorluk gerekli incelemeleri yaptiktan sonra kazanan I Rektériik Kanunur?i;lglili

Maddeleri




2547 Sayil

14 |Kararnameyi Meslek Yiiksekokuluna génderir. MYO Kanunun lgili
Maddeleri
2547 Sayil

MYO/Sinavi L

15 S - Kanunun llgili
MYO Kararnamevyi ilgili kisiye teblig eder. Kazanan Pers. .
Maddeleri
2547 Sayili

Mudurluk goreve baglama yazilarini hazirlar ve y .

16 Rektorlige gonderir myo Kanunun Ilgili
ge 8 ’ Maddeleri
2547 Sayil

17 |Akademik Personel MYQ'da géreve baglar. MYO/Personel | Kanunun ilgili

Maddeleri




GIDEN EVRAK i$ AKI$S SURECI-SEMASI

edilir.

iSLEM iLGiLI
o
2 . o MEVZUAT/
. . . Siire¢ Akis Semasi DONULECEK
E" IS AKIS SURECI ( § 53 ) SUREC ADIMI SORUMLULAR YASA/
e G e YONETMELIK/
Degil DOKUMAN (vb.)
Hazirlanan yazi ilgili memur tarafindan paraflanip, varsa ekleri Yonetmelik/Yéne
1 |ile beraber evrakin parafli kismi ve ekleri imza kartonunun ilgili Memur rge/Yazi ve
soluna diger suretiyse imza kartonunun sagina konulur. v ekleri
Kontrol ve imza asamasinda Yénetmelik/Yéne
Yazi sirastyla Ylksekokul Sekreteri/Mudir Yardimcisinin hata tespit edilirse islem bir |, ..
2 - —} o ilgili Memur rge/Yazi ve
parafina sunulur. (en fazla 5 paraf agilabilir.) \ 4 dnceki asamadan tekrar leri
baslatilir exleri
Yénetmelik/Yéne
3 |Yazi Miidiiriin imzasina mi sunulacak? ilgili Memur rge/Yazi ve
v ekleri
v ”f;l‘,:k ok Yénetmelik/Yéne
4 |Yazi Miduriin imzasina sunulur. emur/vd feuo rge/Yazi ve
ul Sekr./Midiir .
v vrd. ekleri
imzadan gikan yazi evrak kayit servisine teslim edilir.
Kaydi yapilir. Kurum igi yazismaysa zimmet defteriyle figili Vazi ve
teslim edilir. Kurum Disina gonderilecekse posta yoluyla Memur/Evrak ekleri/Giden
5 |gonderilmek lGzere yazi isleri yetkilisine tteslim edilir. Kayit & Kavit
. evrak Kayi
(acil evraklar faks yoluyla gonderilir. Faks yoluyla Sorumlusu/Hizme Deft y
i efteri
gonderilen evraklarin Gzerine faks teyididir diye kase i
vurulur.)
ilgili Memur tarafindan Evrakin birimde kalan Parafli P/Sta";:g;f;syal
) S — ani sayil
6 |[suretleri ve ekleri ilgili dosyasina konularak muhafaza Ilgili Memur Basbakanlik

Genelgesi




PROGRAM AGMA i$ AKIS SURECI-SEMASI

talebini YOK'e génderir.

. iLGiLI
2 ( Siireg I:ltf;Msemas ) DONULECEK RIERZRAT
E" is AKIS SURECI SOREC DI SORUMLULAR YASA/
e G e YONETMELIK/
Degil DOKUMAN (vb.)
Boliim Baskanlar Yiiksekokulda agilmasi diistintilen
1 sranian] THiseto e ab ¥ Bél.Bask. Bél.Kur.
programlar ve igerikleri ile ilgili arastirma yapar. v
Bolim Bagkanlari agilmasina karar verdikleri programlari
2 |Fom Sasiar ‘! prog Yiik.Ok.YK Yén. Kur. Kar.
gorisllmek Gzere Yiksekokul Kuruluna sunar. \ 4
Program Agilmasi Yiksekokul Kurulunca uygun goruldi
3 [ osremae veune === | 1 noluSirece Déndlir. Yik.OkYK | Yén. Kur. Kar.
mui?
v
Yiksekokulda agilmasi uygun goriliin programa iliskin
4 |Kurul Karari ve Program igerikleri Senatoda gériisiilmek Uni.Senetosu Seneto Kar.
lizere Rektorluge gonderilir. v
5 [Program Agilmasi Senatoda uygun goruldi ma? —’ 1 nolu Siirece Déniiliir. Uni.Senetosu Seneto Kar.
v
Senatoda agilmasi uygun gorilen programa iligkin
6 (. . 9.. ) veun g Vp. € - .5. Rektorliik Seneto Kar.
bilgiler Rektorliikce YOK Baskanligi'na gonderilir. \ 4
7 |Program Agilmasi YOK tarafindan uygun gériildi mi? —’ 1 nolu Siirece Déniiliir. YOK YOK Yazismalari
v
YOK uygun gérdiigiine dair Rektorlik Ogrenci isleri
8 Dairesi Bagkanligina; Daire Baskanligi ise Yuksekokula Ogr.isl.D.Bask./ YOK Yazismalart
yazi gonderir. \ 4 MYO ?
Boliim Baskanlari agilan programlara alinacak 6grenci
9 |[sayisini belirler ve Yiiksekokul Kuruluna sunar. B6l.Bask. Bol.Kur.
v
Ogrenci alinmasi Yiiksekokul Kurulunda uygun gériildii
10 m%? yeung l —} 9 nolu Siirece Déniiliir. MYO/YKK Yén. Kur. Kar.
Alinan karar Ust yazi ile Senatoda gorustlmek lizere o
11 e R Y e 8 . § . Ogr.lIsl.D.Bask. Seneto Kar.
Rektorluge (Ogrenci Isleri D. Bask.) gonderilir.
12 [Ogrenci alinmasi Senatoda uygun gérildi mi? l —} 9 nolu Siirece Déniiliir. Uni.Senetosu Seneto Kar.
Yiksekokulun agilan programlara 6grenci alinmasi o »
13 Ogr.Isl.D.Bask. | YOK Yazismalari




14 [Ogrenci alinmasi YOK tarafindan uygun gérildii mi? 9 nolu Siirece Déniiliir. YOK YOK Yazismalari
YOK agilan programlara 6grenci alinmasinin uygun
15 |goruldugiine dair Rektorluge; Rektorliik Yiksekokula Rektérlik/MYO | YOK Yazismalan

yazi gonderir.

16

Agilan ve 6grenci alinmasi uygun goriilen programlar bir
sonraki egitim-6gretim yilindan itibaren egitim-6gretime
baslar.
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