Dokiiman Kodu

HAKKARI UNIVERSITESI Yiirirlik Tarihi

25.08.2024

IZIN ISLEMLERI I$ AKISI | Revizyon Taritiio

Baski No

00

Baglama

y

Personelin Kisisel Memur islemleri Bélim{i’nden talep ettigi
ilgili izin formunu olusturmasi ve birim amirinin onayi igin
EBYS’ye gondermesi

Sorumlu: izin talep eden personel

Evet

)

izin uygun
goruldi ma?

Hayir

imzalanan yillik izin ¢izelgelerinin
her ayin sonunda; diger izinlere
iliskin belgeleri ve eklerinin aninda
Personel Daire Baskanligina ust yazi
ekinde gonderilmesi

Sorumlu: Gorevli personel

Y

izin formlarinin kontrol edilerek ilgili personelin dzliik
dosyasinda arsivlenmesi

Sorumlu: Gorevli personel

={ Bitis F

Uygun gortlmedigi ilgili kisiye
bildirilir.

Sorumlu: Gorevli Personel

Hazirlayan
Yonetim Temsilcisi

Onaylayan
DEKAN
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