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Başlama 

Giden özel öğrenci ise Gelen özel öğrenci ise 

Öğrenci mazeret bildirir belgesi, Üniversitemize ait Özel 
Öğrenci Talep Formu, dilekçesi ve gideceği 

üniversitedeki bölümün ders içeriği ile üniversitemizde 
kayıtlı olduğu akademik birime başvurur. 

Akademik birim öğrenci işleri evrakları Akademik Birim 
Yönetim Kuruluna sunar. 

Alınan karar ilgili üniversiteye yazılmak 
üzere Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na 

bildirilir. 

Akademik birim öğrenci işleri tarafından 
öğrencinin gitmiş olduğu üniversiteden 

kabul yazısı geldikten sonra OBS 
üzerinden öğrenci dosyasından “özel 

öğrenci giden” olarak kaydedilir. 

Öğrenci kayıtlı olduğu üniversitenin kararını, dilekçesini, 
mazeret bildirir belgesini, öğrenci belgesi, transkript ve 
ders içeriğini üniversitemizin gelmek istediği akademik 

birimine teslim eder. 

Akademik birim öğrenci işleri evrakları Akademik Birim 
Yönetim Kuruluna sunar. 

Öğrenciye dosya açılır ve OBS üzerinden 
“özel öğrenci gelen” olarak kaydedilir. 

Alınan karar ilgili üniversiteye yazılmak 
üzere Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na 

yazı ile bildirilir. 

Karar uygun 

mu? 
Karar uygun 

mu? 

Öğrenciye akademik birim 
tarafından bilgi verilir. 

Hayır Hayır 

Evet Evet 

Bitiş 


