HAKKARI UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU

BiRiMI : Hakkari Kent Arsiv ve Etnografya Miize Miidiirliigii
GOREV ADI :Siirekli Isci

AMIRI :Miidiir, Sef

SORUMLULUK ALANI : Miize Miidiirliigii

YERINE GOREVLENDIRILECEK
KisSi

GOREV AMACI

:Miize Miidiirliigii biinyesinde temizlik islerinden
sorumludur.

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

YETKILERI

-Temizlik talimatina uygun sekilde dairenin temizligini
yapmak, diger destek hizmetlerini yliriitmek,

- Evraklan ilgili yerlere gotiirmek, getirmek, evrakin
gizliligini ve emniyetini saglamak,

-Bina igerisine ve gerekli durumlarda digarisina servis
yapmak (cay, kahve)

-Isi olmadig1 zamanlarda kendisine tahsis edilen masada
oturmak,

Amirlerinden izin almadan daireden ayrilmamak,

-Ara¢ ve gerecleri kullanma talimatlarina uygun olarak
kullanmak, muhafaza etmek,

-Binada disiplinli bir ¢alisma ortaminin saglanmasi
hususunda alinan tedbirlere uymak,

-Calismalarini uyum ve is birligi i¢cinde gerceklestirmek,
-Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi
getirmeyi kabul ediyorum.
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okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
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