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Mevzuat Isleri Egitim-Ogretim Egitim-6gretimin | Ogrenci- 1-H.U.
faaliyetlerinin tiim faaliyetlerini | Ogretim Rektorlik
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Faaliyet Fakiiltelerin egitim- Kamu Ogrenci- 1-H.U.
Raporlart ogretim yilina ait idarelerince Ogretim
tiim faaliyetlerine Hazirlanacak Elemani 2- Giizel
iligkin raporlarin Faaliyet Sanatlar
hazirlanmas1 Raporlari Fakiiltesi
Hakkinda
Yonetmelik
(10.12.2003 tarih
ve 5018 Sayil
Kamu Mali +
Yonetimi ve
o Kontrol Kanunu
3 41. madde - 17
Q Mart 2006 tarih
2 ve 26111 Sayili
o~ © .
Resmi Gazete)
Kurullar ve Egitim-6gretim Universitelerde Ogrenci - Giizel Kurul ve toplant:
Toplantilar faaliyetleri Akademik ogretim Sanatlar kararlari ile ilgili
gercevesinde karar Teskilat elemant Fakiiltesi yazigmalari
altina almmasi Yonetmeligi 8/b +
3 gereken islerle ilgili maddesi
2 kurul ve
2 toplantilarin
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yapilmasi




Se¢im ve Atama Egitim-6gretim Universitelerde Ogrenci - 1-H.U. Segim ve Atama
Isleri faaliyetleri Akademik Ogretim Rektorlik 2- Isleri ile ilgili
gergevesinde Teskilat elemant Giizel yazigmalar
kurullarda Yonetmeligi Sanatlar
3 gorevlendirilecek Fakdiltesi -
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yiriitilmesi
Tutanaklar Fakiiltelerin egitim- Universitelerde Ogrenci - Giizel Fakiilte Kurulu1
(Fakiilte Kurulu) | ogretim Akademik Ogretim Sanatlar Kararlart ile ilgili
o faaliyetlerinin plan Teskilat elemant Fakiiltesi yazigmalari
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Tutanaklar Egitim-6gretim Universitelerde Ogrenci - Giizel Yonetim Kurulu
(Yonetim faaliyetleri Akademik ogretim Sanatlar kararlar1
Kurullarr) gercevesinde karar Teskilat elemant Fakiiltesi gergevesinde
altina almmasi Yonetmeligi yapilan yazigmalar
o gereken islerle ilgili
2 Fakiilte Yonetim
Q Kurulu
2 Toplantilarinin
diizenlenmesi
Se¢im ve Atama Rektorliik/Fakiilte 1- 2547 Sayili Ogrenci- Giizel Giizel Sec¢im ve atama
Isleri idari birimlerinde Kanun 2- Fakiilte Sanatlar Sanatlar islerine iliskin
gorevlendirilecek Universitelerde Akademik Fakiiltesi Fakiiltesi yazigmalar
3 Dekan, Boliim Akademik ve Idari
Q Bagkani, Anabilim Teskilat Personeli SIS
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Temsilcisi Fakiilte Kurulu, 2547 Sayili Ogrenci- Giizel Profesor Temsilcisi
se¢imi Fakiilte Yonetim Yiiksekogretim Ogretim Sanatlar Se¢imine iliskin
Kurulu, Senato Kanunu 0017/a, elemant Fakiiltesi yazigmalar
S temsilcilik gorevinin | 0018/a maddeleri
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Ogretim Fakiiltelerin 6gretim | 2547 Sayili Fakiilte 2547 Sayili
Elemani elemant Yiiksekogretim Yiiksekogretim
Yetistirme ihtiyaglarinin Kanunu Kanunu
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2 (2547 ye gore) karsilanmasi (';'ercevesmde
Q Ogretim Eleman1
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Ogretim Fakiiltelerin 6gretim | 2547 Sayil Fakiilte 2547 Sayili
Elemani elemant Yiiksekogretim Yiiksekogretim
o Yetistirme ihtiyaglarinin Kanunu 33. Kanunu 33. madde
3 (2547°33. kargilanmasi maddesi cercevesinde
Q maddesine gore) Ogretim Elemant
o | B Yetistirme ile ilgili
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Opretim Fakiiltelerin 6gretim | 2547 Sayili Fakiilte 2547 Sayili
Elemant elemant Yiiksekogretim Yiiksekogretim
o Yetistirme ihtiyaglarinin Kanunu 35. Kanunu 35. madde
2 (2547°35. kargilanmasi maddesi gercevesinde
Q maddesine gore) Ogretim Elemant
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yazigmalar
Afla Gelenler Ogrenci Affindan Cesitli tarihlerde Af 1- H.U. ) Tlgili BU Ogrenci Af Kanunundan
yararlanan yiriirlige giren ogrencileri Ogrenci Isleri belgeler Isleri Daire yararlanan 6grenci
ogrencilere ait Af Kanunlar1 Daire Bagkanligi listesi
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2 hizmetlerin Bagskanligi 2-
Q yiiriitiilmesi Giizel
~ | B Sanatlar
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intibaklar DGS, Yatay gegis, intibak esaslari Ogrenci Giizel Giizel intibak yazismalari
cift anadal, ve Sanatlar Sanatlar
Herhangi bir Fakiiltesi ve Fakiiltesi
Yuksekogretim Bolum Bolum
Kurumunda okur Bagskanliklari Bagkanliklari
iken OSYM Sinavi ile
3 yeniden gelen
Yol . - PP
9 ogrencilerin intibak
o 23 islemlerinin
yuratilmesi
Nakil, Kayit Ogrencilerin Hakkari Ogrenci Giizel Kayit Giizel Kayit dondurma ve
Dondurma ve 6grenim sureleri Universitesi On Sanatlar dondurm Sanatlar kayit silme ile ilgili
Kayit Silme icinde (6grenim Lisans Ve Lisans Fakiiltesi aigin Fakiiltesi kararlar ve
suresinden Egitim-Ogretim dilekge ve (Kayit yazismalari
sayllmak/sayilmama Yonetmeligi ekleri dondurma
k izere) kayit (kayit icin)
3 dondurma iglemleri sime
i ile kayit silme harig)
< 2 islemlerinin
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yiritilmesi
Kayit Dondurma Ogrencilerin Hakkari Ogrenci Giizel Kayit Giizel Kayit dondurma ile
Ggrenim streleri Universitesi On Sanatlar dondurm | Sanatlar ilgili kararlar ve
icinde (6grenim Lisans Ve Lisans Fakiiltesi aigin Fakiiltesi yazismalari
siiresinden Egitim-Ogretim dilekge ve | BOIUM
sayilmak/sayilmama | Yénetmeligi ekleri Bagkanliklari
3 k tizere) kayrt
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9 dondurma
0 3 islemlerinin
yurattlmesi
Kayit Silme Ogrencilerin Hakkari Ogrenci Giizel Dilekge, Giizel Kayit silme ile ilgili
basarisizlik, 6grenim Universitesi On Sanatlar ilisik Sanatlar kararlar ve
siiresini Lisans Ve Lisans Fakiiltesi kesme Fakiiltesi yazismalari
tamamlama,kendi Egitim-Ogretim belgesi Bolim
istegi ile vb. Yonetmeligi (kendi Bagkanliklari
sebeplerle kayit istegiile
§ silme islemlerinin kayrt
Q yurattlmesi silme
© 3 talepleri
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Mezuniyet isleri Teorik ve pratik Hakkari Ogrenci Giizel _ Ogrenci isleri Mezuniyet ile ilgili
dgrenimlerini Universitesi On Sanatlar o Daire kararlar ve
tamamlayan Lisans Ve Lisans Fakiiltesi < Baskanligi yazismalari
§ dgrencilerin Egitim-Ogretim g
9 mezuniyet Yonetmelig g»
~ 3 islemlerinin 2
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yurattlmesi
ilisik Kesme Teorik ve pratik Hakkari Ogrenci Giizel Ogrenci isleri Mezuniyet ile ilgili
(Mezuniyet) ogrenimlerini Universitesi On Sanatlar Daire kararlar ve
tamamlayan Lisans Ve Lisans Fakiiltesi Bagskanlig yazismalari
ogrencilerin Egitim-Ogretim _
mezuniyet Yénetmeligi31. @
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Burslar, Krediler, | Ogrencilerin burs, ilgili Ogrenci Giizel Mihendislik- Ogrencilerin burs, Ogrencilerin
Stajlar kredi ve staj kurum/kurulug Sanatlar Fakiiltesi ve kredi ve stajlari ile burs, kredi ve
o islemleri ile ilgili burs,kredi verme Fakiiltesi e Bolim ilgili yazismalar stajlari ile ilgili
3 hizmetler yénerge/esaslari 35 Bagkanliklari yazigmalar
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Burslar Ogrencilerin burs ilgili Ogrenci 1-Burs veren Burs veren Ogrencilerin Ogrencilerin
islemleri ile ilgili kurum/kurulus kurum/kurulu ilgili burslariyla ilgili burs
© hizmetler burs verme s 2- Giizel o kurum/kurulu yazigmalar kontenjanlari ve
3 ydnerge/esaslari Sanatlar - s talepleri ile ilgili
§ Fakiiltesi a::: 3 yazigmalar
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Ogrenci Konseyi Fakiilte ve 2547 sayili Ogrenci 1- Giizel Ogrenci Konseyi ve
ve Temsilciligi birimlerinin 6grenci Yuksekogretim Sanatlar Temsilciligi segim
- konseyi ve Kanunun 7. Ve Fakiiltesi 2- hizmetlerinin
% temsilciligi segim 65.Maddeleri H.U. yuruttlmesiyle ilgili
g hizmetlerinin Rektorlik yazismalar
d 3 yuratilmesi
Afla Gelenler Gesitli tarihlerde Gesitli tarihlerde | Ogrenci 1-H.0. Ogrenci aflariile
¢tkan Af Kanunlari ¢ikan Af Ogrenci Isleri ilgili yazigmalar
¢ergevesinde aftan Kanunlari Daire
™ wwy . "
3 yararlanan 6grenci Baskanligi 2-
Q hizmetlerinin Giizel
N I yurittlmesi Sanatlar
Fakdiltesi
Ogrenci isleri ile Ogrenciigleriileilgili | Ogrenciisleriile Ogrenci Giizel Ogrenci isleri ile
ilgili Diger isler diger islerle ilgili ilgili kanun ve Sanatlar ilgili Diger islerle
o hizmetlerin yonetmelikler Fakiiltesi ilgili yazismalar
3 yuritilmesi
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Evrak Kayit ve Gelen-Giden evrkin Resmi Kamu Giizel Gelen evrak
Sevk islemleri defter kaydi ile ilgili Yazismalarda Sanatlar birosu
birimlere sevk Uyulacak Esas ve Fakiiltesi
islemleri Usuller Hakkinda
™ - . S
S Yonetmelik IS
@ Resmi Gazete : hy
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Gelen Evrak Fakulteye girisi Resmi Gelen evrak Kurum igini Kurum digini
yapilan evraklar Yazigsmalarda birosu ilgilendiren gelen ilgilendiren
Uyulacak Esas ve evrakin sevkinden gelen evrakin
Usuller Hakkinda sonra takibi ve sevkinden sonra o
g Yonetmelik sonuglandiriimasi takibi ve IS
Yol ~ o T
9 (Resmi Gazete : ile ilgili yazigmalar sonuglandiriima g
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Bltge Hazirlama Egitim-0gretim 10.12.2003 tarih Ogrenci - 1- Giizel Butge Hazirlama ve
ve Uygulama faaliyetleri ve 5018 Sayil Ogretim Sanatlar Uygulamalariyla
gergevesinde bitge Kamu Malt elemani Fakiiltesi 2- ilgili yazismalar
§ oddeneklerine iliskin Yonetimi ve Strateji
9 tekliflerin Kontrol Kanunu gelistirme
© 2 hazirlanmasi ve Daire
D © uygulanmasi Baskanligi
Harcama Egitim-6gretim 1- 10.12.2003 Ogrenci -
Yetkilileri ve faaliyetleri tarih ve 5018 Ogretim
Gergeklegtirme gergevesinde Sayili Kamu Malt elemani
Gorevlileri biutgeden sorumlu Yonetimi ve Mihendisli
idari yoneticiler Kontrol Kanunu k Fakultesi
2- Merkezi
3 Yénetim
@ H
Q arcama
~ 3 Belgeleri
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Yonetmeligi
Personel Alimi Yuksekogretim 1- 657 Sayih Akademik 1-H.0. Personel alimlariyla
Kurumlari personel Devlet ve idari Personel ilgili yazigmalar
ihtiyaglarinin Memurlari personel Daire
karsilanmasina Kanunu 2- 2547 Baskanligi
iliskin hizmetlerin Sayili 2- Giizel
yuratilmesi Yiuksekogretim Sanatlar
§ Kanunu 3- 2914 Fakdiltesi
9 Sayili -
© 2 Yiksekogretim
N ©

Personel Kanunu




Personel Alim 1- 657 Sayih Akademik 1-H.0. Personel Alim
Talepleri Devlet ve idari Personel Talepleriyle ilgili
Memurlari personel Daire yazigmalar
Kanunu 2- 2547 Baskanligi 2-
Sayil Giizel
Yiiksekogretim Sanatlar
8 Kanunu 3- 2914 Fakiiltesi
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2 B Yuksekogretim
Personel Kanunu
Personel Ozliik Akademik ve idari 1- 657 Sayili Akademik 1-H.0. Personel Ozliik
isleri personelin 6zliik Devlet ve idari Personel isleriyle ilgili
islerine iligkin Memurlari personel Daire yazigmalar
hizmetlerin Kanunu 2- 2547 Bagkanlig
yurattlmesi Sayili 2- Giizel
Yuksekogretim Sanatlar
§ Kanunu 3- 2914 Fakiiltesi
g Sl
9 B Yuksekogretim
Personel Kanunu
ise Girig Akademik ve idari 1- 657 Sayili Akademik 1-H.0. Personel ise giris
Belgeleri personelin ige giris Devlet ve idari Personel belgeleriyle ilgili
islemleri ile ilgili Memurlari personel Daire yazismalar
hizmetlerin Kanunu 2- 2547 Baskanligi 2-
yuratilmesi Sayili Giizel
Yuksekogretim Sanatlar
§ Kanunu 3- 2914 Fakiiltesi
§ S?ylh L
o i Yiksekogretim
Personel Kanunu
izin isleri Akademik ve idari 1- 657 Sayili Akademik 1-H.0. Personel izin
personelin izin igleri Devlet ve idari Personel isleriyle ilgili
ile ilgili hizmetlerin Memurlari personel Daire yazismalar
yuritilmesi Kanunu 2- 2547 Bagkanligi 2-
Sayil Giizel
Yuksekogretim Sanatlar
3 Kanunu 3- 2914 Fakiiltesi
& Sayili
S . P
N 5 Yiksekogretim
Personel Kanunu
Gorevlendirmele | Akademik ve idari 2547 Sayili Akademik 1-H.0. Personel
r personelin yurtici ve Yuksekogretim ve idari Personel gorevlendirmeleriyl
yurtdigi Kanunu 33-35- personel Daire e ilgili yazismalar
§ gorevlendirmeleri 36-37-38-39- Baskanlig
Q ile ilgili hizmetlerin 40/a-c ve diger 2- Giizel
2 % yuratilmesi ilgili maddeleri Sanatlar

Fakdiltesi




Sicil isleri Devlet Memurlari 18.10.1986 tarih Akademik 1-H.0. Personel sicil
Sicil Yonetmeligi ve 19255 Sayili ve idari Personel isleriyle ilgili
resmi Gazete personel Daire yazigmalar
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2 Baskanligi 2-
Q Giizel
3 % Sanatlar
Fakiiltesi
Satin alma isler Egitim-6gretim 1-10.12.2003 Ogrenci - 1-H.0. Satin alma isleriyle
faaliyetleri tarih ve 5018 akademik Merkezi satin ilgili yazigmalar
gergevesinde ihtiyag Sayili Kamu Malt ve idari alma Birimi 2-
duyulan mal ve Yénetimi ve personel Giizel
hizmet alimlarina Kontrol Kanunu Sanatlar
iliskin hizmetlerin 2- Merkezi Fakiiltesi
§ yirattlmesi Yénetim
Q Harcama
0 2 Belgeleri
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