HAKKARI UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BIRIMI Lisansustl Egitim Enstitusi
GOREV ADI Enstiti Madur Yardimcisi
AMIRI Enstiti Mudiri
SORUMLULUK ALANI Lisansusti Egitim Enstitusu

YERINE GOREVLENDIRILECEK
KIisi

Gorevlendirilen Personel

GOREV AMACI

Hakkari Universitesi tst yonetimi tarafindan belirlenen
amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tum faaliyetleri ile
ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yuratulmesi amaciyla galismalar yapmak.

TEMEL IS VE SORUMLULUKLAR

Mudure vekalet etmek.

Ogrencilerle ilgili sorunlarin ¢oziimini saglamak.
Enstitinin ydritecegi tim organizasyonlarda
(Kongre Seminer, Panel vb.) Enstitl Sekreteri ile
koordineli calisarak organizasyonlari yapmak ve
basin yayin kuruluslari ve kamu kuruluslar: ile
irtibata gecmek.

Enstitunin  egitim-  6gretiminin  aksamadan
yuratulmesi igin ilgili birimlerle Gst duzeyde
koordinasyon saglamak.

Ilgili mevzuat uyarinca kendisine verilen diger
gorevleri yapmak.

Enstitlnln yonetim kadrosunda yer alan akademik
personellerin ve idare personellerin  gorev
tanimlarin: olusturulmasini saglamak.

Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.
Universitenin etik kurallarina uymak.

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar
gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli ara¢ ve
gereci kullanabilmek.

YETKILERI e Imza yetkisine sahip olmak.

e Enstitideki tim akademik ve idari personele
gOrev verme, yaptiklari isleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi isteme
yetkisine sahip olmak.

GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
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ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiumanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gdérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyad:
Tarih:

imza:
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