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1. GIRIS

Bu kilavuzun amac1, Hakkari Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne baglh Fen
Bilimleri Alanina bagli hazirlanan yiiksek lisans tezlerinin sunulusunda uyulacak
kurallarin tanitilmasi ve bilimsel sunus standartlarina uygunlugun saglanmasidir.
Yiiksek lisans tezi hazirlayan 6grencilerin, bu kilavuzda verilen bigim ve igerik ile
ilgili kurallara uymalar1 zorunludur.

Her tez igin tez yazan tarafindan doldurulan ve imzalanan “Tez Veri Giris Formu”
hazirlanmali ve tez ile birlikte Enstitii Miidiirliigiine teslim edilmelidir. Tez Veri
Giris Formu’na ve doldurulmasina iliskin bilgilere YOK iin internet sayfasindan
ulasilabilir.

2. YAZI DILI VE YAZIM PLANI

Tez Tiirkce yazim dilinde kolay anlasilir, akici bir dille ve yazim kurallarina uygun
olarak yazilmalidir. Anlatim ii¢lincii sahis agzindan yapilmali, tiimceler kisa ve
0zl olmalidir. Tezde Tiirkce 6zete ek olarak Ingilizce yazilmus bir 6zet de yer
almalidir.

Tez, bu kilavuzda belirtilen kurallara uygun olarak gelismis Microsoft Word
programiyla bilgisayar ortaminda yazilmalidir. Metin i¢indeki yazi tipi, tezin
tiimlinde degismemek kosulu ile Times New Roman 12 punto olmalidir. Ancak
dipnotlarda 11 punto kullanilmalidir. Metin dik ve normal harflerle yazilir;
basliklarda koyu yazim, Latince isimlerde yatik (italik) yazim kullanilmalidir.
Yazimda her noktalama isaretinden sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.

3. SAYFA DUZENI

Metnin yaziminda sayfalarin tek yiizi kullanilmalidir.

3.1. KENAR BOSLUGU

Sayfalarin sol (i¢) kenarindan 4,0 cm, sag kenardan 3,0 cm, {ist kenardan 3 cm ve
alt kenardan 3 cm bosluk birakilmalidir. Dipnotlar da bu smirlar icerisinde
kullanilmalidir. Metin, iki yana yaslanarak hizalanmalidir.



3.2. SAYFA NUMARALANDIRILMASI

Sayfa numaralar1 sayfanin alt kenarma 1.5 cm uzaklikta olacak sekilde
yerlestirilmeli, 11 punto biiyiikliigiinde yazilmali, dniinde ve arka yaninda ayirag,
¢izgi vb. gibi karakterler bulunmamali, sayfa numaralar1 altta ortada yer almalidir.

Girig boliimiiyle baslayan tez ana metni “1, 2, 3” seklinde numaralandirilmali, girig
oncesindeki kisimlarda ise “ii, iii, iv, v, vi, vii, ...” seklinde kii¢ciik Romen rakamlar1
kullanilmalidir. Tezin 6n kisimlarinda kullanilmasi gereken sayfa numaralari,
asagidaki formata uygun olarak hazirlanacaktir.

Dis kapak: Sayfa numarasi verilmez

I¢ kapak: Sayfa numarasi verilmez

Kabul ve Onay Sayfasi: Sayfa numarasi verilmez.

Bilimsel Etik Bildirim Sayfa numarasi “ii” olarak verilir.

Ozet: Sayfa numarasi “iii” olarak verilir.

Abstract: Sayfa numaras: “iv” olarak verilir.

Onsoz, Icindekiler, Tablolar Dizini, Sekiller Dizini, Sembol ve Kisaltmalar Dizini
Ozet ve abstract tan sonra romen rakamlari ile sayfa numarasi artarak devam etmeli.
(Ornegin: Simgeler dizini vii, Sekiller dizini viii ve Cizelgeler dizini ix ).

3.3. BOLUMLERIN NUMARALANDIRILMASI

Tezlerde tiim boliim basliklart ondalik sistem ile numaralandirilmalidir. Ana boliim
basliklar1 1, 2, 3 seklinde, alt bolim bashiklart ise 1.1, 1.1.1, 1.2,

1.2.1 seklinde ¢ok haneli verilmelidir. Birinci derece basliklar daima Times New
Roman 12 punto, koyu ve buyik harflerle; ikinci derece basliklar 12 punto, koyu
ve sadece kelimelerin bas harfleri biiyiik; tiglincii derece alt basliklar 12 punto, koyu
ve sadece kelimelerin bas harfleri buyuk; doérdinci derece alt basliklar 12 punto,
koyu ve sadece ilk kelimenin bas harfi biylk olarak yazilmalidir. Tezde dérdinci
derecenin altinda boliim bagliklart kullanilmamalidir. Alt boliim bagliklarinda eger
“ve/veya/ile” vb. baglaclar varsa, bunlar kii¢lik harflerle yazilmalidir.

Tim bolim bagliklar1 sol sayfa bosluguna dayali olarak vyazilmali ve
numaralandirilmahidir. Baglhiklar sayfanin son satir1 olarak yazilmamali, birinci
derece Ana Boliim Basliklar1 daima yeni bir sayfada baslamalidir.

Ornek:

1. ANA BOLUM BASLIGI (1. derece bashik, 12 punto, koyu, biiyiik harflerle)



1.1. Alt Boliim Bashg (2. derece bashk, 12 punto, koyu, kelime bas harfleri
blyUk)

1.1.1. Alt Bashk (3. derece bashk, 12 punto, koyu, kelime bas harfleri blyUk)

1.1.1.1. Alt bashk (4. derece bashk, 12 punto, koyu, ilk kelimenin bas harfi
blyUk)

3.4. SATIR ARALIKLARI

Tezlerde kullanilacak satir araligi 1,5 olmalidir. Sadece ana bolim basligindan
sonra 18 nk bosluk birakilmalidir.

3.5. PARAGRAFLAR

Tiim paragraf ve satir baslari sol bosluk kenarindan baglamali, satir basi igin
paragraf girintisi 1,25 olmalidir. Metin blogunun sag kenarinda ise, tlim satirlar
icerisinde ayni hizada bitirilmeli ve tireleme yapilmamalidir. Bir paragrafin ilk
satir1 sayfanin son satir1 olarak ve (ayn1 sekilde) paragrafin son satir1 da sayfanin
ilk satir1 olarak yazilmamalidir.

3.6. COGALTMA

Tezin ¢ogaltilmast ile ilgili kurallar (say1 v.b.) Hakkari Universitesi Lisansiistii
Egitim Ogretim Y&netmeligi’nde belirlenmistir.

Tezin pdf dosyalarina doniistiiriilmesi i¢in ilgili baglantilara Yiksekogretim
Kurulunun internet sayfasindan ulasilabilir. Enstitliye teslim edilen tez ile ilgili
dosyalar sikistirilmamis ve sifresiz olmalidir. Dosyalar isimlendirilirken Tiirkce
karakterler kullanilmamalidir.

Veri tabami igin hazirlanan dosyalara isim verirken YOKTEZ den alinan referans
kodu, tezi hazirlayanin ad ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi icerdigi de
eklenmelidir:

Ornekler: biy_ad_soyad_tez.pdf, fiz_ad_soyad_ozet.pdf

Tiirkge ve yabanci dildeki 6zet sayfalart her biri ayr1 pdf dosyasi olarak ayrica USB
flash bellekte yer alacaktir. Metin formatindaki veya c¢ogaltma (fotokopi) ile
hazirlanmis olan tez ekleri, tezin tam metninin bulundugu pdf dosyasi i¢inde yer

alacaktir.



4. TEZIN DUZENLENMESI

4.1. DIS KAPAK (EK-1)

Tezlerde, Enstitii tarafindan hazirlanan dis kapak kullanilacaktir. Dig kapakta
sirastyla Hakkari Universitesi Amblemi, Universite, Enstitii ve ana bilim dali ad
(12 punto, koyu ve hepsi buyuk harf), tez baslig1 (12 punto, koyu, hepsi biiyiik
harf), tezi hazirlayanin adi soyadi (12 punto, koyu, sadece soyadi buytk harflerle),
tez danismaninin (ve varsa ikinci Tez danigmaninin) unvani, adi soyadi (12 punto,
koyu, sadece soyadi biiyiik harflerle) ve basim yeri (Hakkari) bilgileri yer alir.
Biitiin yazilar bir satir aralifi ile yazilir ve ortalanir. Tezin adinda e§er varsa
bilimsel isimler kii¢iik harflerle ve italik olarak ilgili bilim alaninin genel ilkelerine
gore yazilir.

4.2. 1C KAPAK

Dis kapaktan farkli olarak Hakkari Universitesi logosu yer almaz.

4.3. KAGIT OZELLIiGi

Tez yaziminda kullanilacak kagitlar A4 boyutunda (210 x 297 mm) ve en az 80 g,
en ¢ok 100 g birinci hamur beyaz kagit olmalidir.

4.4. KABUL VE ONAY SAYFASI

Tez jiirisi ve enstitli miidiirtiniin imzalariin bulundugu bu sayfa Enstitii tarafindan
hazirlanarak adaya verilir (Tez sablonunda mevcuttur). Tez savunmasindan sonra
basarili olan adaylar, bos birakilan yerlere danisman ile jiiri tiyelerinin unvan, isim
ve kurumlarmi yazmali ve bu sayfadan c¢ogaltarak (cogaltilacak tez kadar) jiiri
iyelerine ayr1 ayr1 imzalatmalidir.

4.5. BILIMSEL ETIiK BILDiRiM SAYFASI

Lisanstistii tez calismalarinin bilim standartlarina uygun sekilde, gereken disiplin
ve 0zen gosterilerek yazilmasi son derece dnemlidir. Akademik etikle bagdagmayan
davraniglar, ahlak dis1 oldugu gibi cezai islem de gerektiren bir su¢ unsurudur.
Temel olarak bilimsel verilerin istemli olarak degistirilmesi (sahtecilik, saptirma
veya aldatmaca), aragtirma yapmadigi halde hayali wverilerin kullanilmasi
(uydurmacilik), baskalarina ait verilerin oldugu gibi, kaynak gostermeden ve kendi
arastirma verileriymis gibi sunulmasi (intihal veya asirma) bilimsel etige aykiri
davraniglar olarak siralanabilir.



Tezi hazirlayan 6grenciler, ¢aligmanin etik kurallara bagh kalinarak yapildigini
beyan eden ve tez sablonunda yer alan Tez Bildirimi formu imzalayacaklardir.

4.5.1. Tez calismasi benzerlik raporu alinmasi

Tez Calismas1 Benzerlik Raporu, Universitemiz Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligi tarafindan kullanima sunulan TURNITIN Benzerlik Tespit
Programui iizerinden alinir. Tez Calismasi Benzerlik Raporu tezin tamaminin tek bir
dosya olarak programa yiklenmesi ile alinir. Benzerlik orani Ust smiri
%20’dir. Benzerlik raporu; ekler, igindekiler, kisaltmalar, kaynaklar ve bes
kelimeden daha az ortiisme igeren metin kisimlari ¢ikarilarak alinmalidir.

4.6. OZET VE YABANCI DiLDE OZET

Tez konusu, amaci, igerigi ve veri toplama teknikleri hakkinda genel bir bilgiyi
iceren boliimdiir. Ozet, tamamlanmus bir arastirmay1 tanitmaktadir. Bu nedenle de
fiilin edilgen catisinin ge¢mis zaman bildirme kipi (‘-1lmistir’ gibi) kullanilmalidir.
Ozet sayfasmin bagima tezin bashgi ve yazar adi yazilir. Ozet, Tiirkce ve yabanci
dilde olmak tiizere ayr1 ayr1 sayfalar halinde ve her biri bir sayfayr gegmeyecek
sekilde hazirlanmalidir. Ozet metninin altinda 1 satir bosluk birakilarak en ¢ok 6
anahtar sozcuk belirtilir.

Tez bashgr ve Ozet sayfalari, tez veri tabaninin taranabilir alanlarina
yiiklenmektedir. Bu nedenle buralarda ¢izelge ve sekil kullanilmamalidir.

Ogretim (lyesi ve bazi kisaltmalarm yazim sekilleri asagida verilmistir:

Turkee: Ingilizce:

Prof. Dr. Prof. Dr.

Dog. Dr. Assoc. Prof. Dr.

Dr. Ogretim Uyesi Asst. Prof. Dr.

Yuksek Lisans (YL) Master of Science (Msc)

Doktora (Dr.) Philosophy of Doctorate (Ph.D.)
4.7. ONSOZ

Bu béliimde, tezi hazirlayan tarafindan vurgulanmak istenen ¢aligma ile ilgili ek
bilgilerden, caligmayi kisitlayici ve/veya olumlu etkenlerden soz edilir. Bu bolim



1 sayfay1 gegmemelidir. Gerekiyorsa bu boliimiin son kisminda, tez ¢aligmasinda
ve tezin hazirlanmasinda dogrudan katkisi bulunan kisilerle, dogrudan ilgili
olmadigi halde olagan gorevi disinda katkida bulunmus kisi ve kuruluslara tesekkiir
edilmelidir. Tesekkiir edilen kisilerin varsa unvani, adi soyadi, parantez iginde
gorevli oldugu kurulus ve galismaya olan katkisi kisa ve 6z bi¢imde belirtilmelidir.

Tez caligmasi bir proje kapsaminda gerceklestirilmis ise, projenin adi ve numarast
ile ilgili kurulusun adi da bu béliimde belirtilmelidir.

4.8. ICINDEKILER DIZiNi

Tezde yer alan tim bagliklarin sirasiyla yazildigi sayfadir. Bolim ve alt bolim
basliklarinin karsisina o basligin tezdeki baslangi¢ sayfasinin numarasi yazilir.

4.9. KISALTMALAR VE SIMGELER DiZiNi

Metin icinde kullanilmis olan kisaltmalar ve simgeler bir liste olusturularak
alfabetik siraya gore hazirlanir. Metin igerisinde kisaltmalar ve simgeler ilk
kullanildiklar1 yerde parantez icerisinde agiklanmalidir. Kisaltmalar i¢in Tiirk Dil
Kurumunun Iml4 Kilavuzu’na bakilabilir.

4.10. SEKILLER DiZiNi

Sekiller Dizini ana boliim basliklarina gore numaralandirilarak hazirlanmalidir.
Yazim kurallari, biiyiik / kiiciik harf iligkileri, sayfa diizenine dikkat edilerek ayn1
kurallar cercevesinde bu dizin olusturulmalidir. ilk sayfada “SEKILLER DiZINi”
basligr olmali, eger dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger sayfalara bashk
yazilmamalidir.

4.11. CIZELGELER DiZiNi

Cizelgeler Dizini ana boliim bagliklarina gére numaralandirilarak hazirlanmalidir.
Sayfa diizeni, yazim kurallarma dikkat edilerek bu dizin olusturulmalidir. Ilk
sayfada “CIZELGELER DIZINI” baslig1 olmali, eger dizin bir sayfadan uzun ise
ikinci ve diger sayfalara baslik yazilmamalidir.



Ornekler:

4.12. EKLER DIiZINi (Mevcutsa)

Tezin EKLER bélumiinde yer alan eklerin numaralar1 ve bashig listelenir. Ilk
sayfada “EKLER DIZINI” baslig1 olmali, eger dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve
diger sayfalara baslik yazilmamalidir.

4.13. EKLER

Metin i¢inde yer almalari halinde konuyu dagitici ve okumada stirekliligi
engelleyici nitelikteki ve dip not olarak verilemeyecek kadar uzun agiklamalar, bir
formiiliin cikarilisi, genis kapsamli ve ayrintili deney verileri, istatistik analiz
hesaplamalari (F, Ki kare tablolari), ¢izimler, sekiller vb. bu bélimde verilmelidir.
Bu boliimde yer alacak her bir agiklama i¢in uygun bir baslik segilmeli ve bunlar
sunus sirasina gore “EK 1, EK 2, EK 3, ...” seklinde, her biri ayr1 bir sayfadan
baslayacak sekilde sunulmalidir. Birden fazla Ek verilmesi durumunda, Ek’in
basliginin yazildig: ayri bir “EKLER kapagi konulmalidir.

Ekler bolimiiniin sayfa numaralari, Kaynaklar boliimiiniin bitisini izleyen sayfa
numarasi ile devam etmelidir. Ekler, I¢indekiler dizininde sirasiyla ve eksiksiz
olarak verilmelidir.

4.14. OZGECMIS

Tezi hazirlayan yiiksek lisans veya doktora Ogrencisi 0zgecmisini, tez yazim
sablonunda verilen 6rnege uygun olarak hazirlamali ve tezin en son sayfasinda
vermelidir.

5. TEZ iCERIGi

Tez, Giris, Kaynak Ozetleri, Materyal ve Yontem, Bulgular, Tartisma ve Sonug
olmak lizere bes ana boliimden olusmalidir. Ancak Matematik ve Fizik anabilim
dallarindaki tezlerde, tezin amag¢ ve kapsami dogrultusunda Giris bdliimiinden
sonraki bdliimler, yazarin ve danigsmaninin uygun gordiigii sekilde diizenlenebilir.
Tezin arkasinda Kaynaklar boliimii bulunmalidir.

5.1. GIRIS

Tezin ilk ve 6nemli bdliimlerinden birincisini olusturan giris boliimii “GIRIS”
bashgr altinda yazilmalidir. Okuyucuyu konuya hazirlayici bilgiler verildikten



sonra arastirmanin amaci ve kapsami agikga belirtilmelidir. Ayrica, eger tez konusu
ile ilgili olarak s6z edilmek istenen dnceki ¢calismalar varsa, bunlar da Giris boliimi
icinde verilebilir.

Eger tez calismasinda ve yaziminda olagandis1 ve/veya tartismali bir adlandirma,
smiflama ve kavram kullanilmigsa, bunlarin agiklamasi yine Girig boliimiinde
verilmelidir.

5.2. KAYNAK OZETLERI

Uzerinde ¢alisilan konu ile ilgili olarak daha énce yapilmis olan ¢alismalarin kisa
Ozetler halinde tanitildigi boliimdiir. Bu boliimde ayni konudaki kaynaklara tarih
veya Onem sirasina gore deginilmelidir.

5.3. MATERYAL VE YONTEM

Materyal, lizerinde c¢alisilan ya da c¢alismada kullanilan objedir. Materyalin
ozellikleri, kullanilma sekli vb. bilgiler bu bdliimde yer almalidir.

Y ontem ise aragtirmanin amacina ulasmasinda kullanilan teknik ya da tekniklerdir.
Kullanilan yontem ya da yontemlerin agik ve anlasilir bir sekilde bu bolimde
anlatilmasi gereklidir.

Eger kullanilan yontem uluslararasi diizeyde standartlagsmis bir yontemse, yontemin
yalnizca kaynak gosterilerek adinin verilmesi yeterlidir. Ancak standart bir
yontemde herhangi bir degisiklik yapilmigsa ayrintili olarak verilmelidir.

5.4. BULGULAR

Bu béliimde tez ¢aligmasindan elde edilen bulgular olabildigince 6z fakat agik ve
secik olarak yazilmalidir. Eger bulgular bu boliimde tartisiliyorsa, boliim baslig
BULGULAR VE TARTISMA bi¢iminde olmalidir.

5.5. TARTISMA VE SONUC

Tez calismasi ile elde edilen bulgularin tartisilmasinda yontem ve bulgularda
izlenen sira takip edilerek literatiirdeki ¢aligmalar ile karsilastirilarak, arastiricinin
yorumu ile birlikte bu boliimde belirtilir. Bu bdliimiin sonunda tez ¢alismasindan
elde edilen sonuclar degerlendirilerek tezin uygulamaya ve bilime katkilari, ilerde
arastirilmasi gereken konular 6z1i agik bir bigimde yazilir. Eger bulgular bir onceki
boliimde “Bulgular ve Tartigma” baslig1 altinda tartisilmissa bu boliim basligi
SONUC olarak verilmelidir.



5.6. KAYNAKLAR
Tez icinde kaynak gdsterme “soyadi ve yil” sistemine gore yapilmalidir.
5.6.1. Metin I¢inde Soyadi ve Yil Sistemine Gore Kaynak Gosterme

Soyadi1 ve yil sisteminde, deginilen eserin yazar(lar)inin yalniz soyad(lar)1 ve eserin
yayin yil1 yazilmali, soyadindan sonra virgiil konulmalidir. Ayn1 anda birden fazla
kaynaga deginme yapiliyorsa, bunlar en eski yayindan en yeni yayma dogru
siralanmali1 ve yayin aralar1 noktali virgiil ile ayrilmalidir.

Ornekler:
1) Domates bitkisi yetistiriciligi tarlada ve ortii altinda olmak tizere iki sekilde
yapilmaktadir (Sevgican, 1992).

2) Hirayama (1998) tarafindan Dogu Brezilya’da Erken Kretase donemine (~110
milyon y1l 6nce) ait sedimentlerden tanimlanan 20 cm’lik Santanachelys gaffneyi
modern deniz kaplumbagalarinin bilinen ilk fosil formudur.

3) Domates, ana vatan1 Giiney Amerika ve Peru olmasina ragmen tilkemizde biiyiik
tiretim alanlar1 bulmug bir sebzedir (Tirkmen ve Tekintas, 1992).

4) Molekiiler filogenetik ¢aligsmalar1 yapilarak Cheloniidae familyasinin 3 soy
hattina (tribus) (Natatorini, Chelonini ve Carettini) ayrildigi tespit edilmistir
(Gaffney ve Meylan 1988; Zanger vd., 1988).

Bir komisyon ya da kurum tarafindan hazirlanan ve yazari belirtilmeyen yayinlarla
kurum ve kuruluslar tarafindan yazarsiz yayinlanan kaynaklar, hangi dilde yazilmis
olurlarsa olsun Anonim ve yil olarak belirtilir.

Ornek: Tarmm Istatistiklerine gore Tiirkiye ¢ilek ihracat1 agisindan diinyada besinci
stradadir (Anonim, 1991).

Tez i¢indeki deginme takilar1 yazar soyadina gore parantez i¢indeki tarihten sonra
yazilmalidir.

Ornek: Kemal (1990)’e gére s6z konusu topraklarda sulu tarima gegildiginde
uygulanabilecek en ideal sulama yontemi damlama ve/veya yagmurlama sistemleri
olmalidir.

Kaynak bir bagka yayin icinde kaynak seklinde bulunuyorsa, asagidaki sekillerden
birisi ile yazilir.

Ornekler:



1) Soner (2007) tarafindan bildirildigine gore; Ege Bolgesi domates ekim
alanlarindaki Solgunluk hastaliginin varligi ilk defa Erdek (1986) tarafindan
belirlenmistir.

2) Cileklerde aflatoksin analizinde HPLC (High Performance Liquid Chromatography)
tekniginin kullanilig1 ilk kez Clark (1919) tarafindan, kuru incirlerin parcalanarak
methanol ile ekstrakte edilmesi seklinde yapilmistir (Ahmet ve Mehmet, 1990).

Iki yazarl eserler kaynak gosterildiginde, eser ister Tiirkge, ister baska bir dilde
yazilmis olsun, yazar soyadlari arasina “ve” baglact konulmalidir.

Ornekler:
1) Siiriingenler; yilanlar, kertenkeleler, timsahlar ve kaplumbagalar olmak iizere
dort takima ayrilirlar (Geldiay ve Kocatas,1970).

2) Mikrosatellit lokuslarindaki evrim, yeni aleller icin tek bir tekrar (nitesinin
kazanilmasi veya kaybedilmesi ile olusan stepwise mutasyon modelini (SMM) izler
(Kimura ve Ohta, 1978).

Ikiden fazla yazarli eserler kaynak gosterildiginde, eserin yazildigi dile
bakilmaksizin ilk yazar soyadini, “ve digerleri” manasinda “vd.” ifadesi takip
etmelidir.

Ornekler:
1) Coklu lokus kararlilik testleri, populasyonlar arasinda gen akisi olsa bile
populasyon yapisini ¢ozebilir (Goudet vd., 2002).

Ayni yazar(lar)in degisik tarihlerdeki yayimlarma ayni anda deginme yapiliyorsa,
yayinlar tarih sirasina gore eskiden yeniye dogru virgiil ile ayrilarak siralanmalidir.
Ayni yazar(lar)in ayni yila ait yayinlari ise yayin yilini takip eden a, b, ¢ harfleri ile
siralanmalidir.

Ornekler:
1) Populasyon yapisini tespit etmek i¢in yapilan ilk caligmalar markalama-tekrar
yakalama ¢alismalaridir (Bowen ve Clark, 2005, 2006).

2) Akdeniz’de yillik yuva yapan disi C. caretta sayisinin tahmini olarak 5000
oldugu diistiniilmektedir (Margaritoulis vd., 2003a, b).

Sozlii ve yazili goriismeler de metin igerisinde ‘Soyadi yil’ sistemi ile
belirtilmelidir. Kaynak¢a dizininde ise kisi ad(lar)1 ve tarih diger kaynaklar gibi
yazilmali, tarihten sonra sirasi ile yazili / sozlii goriigme ibaresi ve adres yer
almalidir.



Ornekler:

1) Orta Anadolu masifinin pek ¢ok yoresinde tanimlanan Haymana formasyonu
ile, bunun tlzerinde yer alan Paleosen yasli smirli self kalintilar1 ise, Kartal
formasyonu ile denestirilebilir (Sirel, 1985, sozlii goriisme).

2) Karayosunlarindan DNA ekstraksiyonu, Pedersen ile yapilan yazili gériismede
(2006) protokolu verilen bir yontemle yapilmustir.

5.6.2. Kaynakca Bolumunin Duzenlenmesi

Tez iginde verilen her kaynak, tezin Kaynakca boliimiinde mutlaka yer almalidir.
“Kaynaklar” basligi, sayfanin sol kenar boslugundan baslayarak biiyiik harflerle
yazilmali ve baglik ile ilk kaynak arasinda 18 nk/pt bosluk birakilmalidir. Tez
icerisinde kullanilan kaynaklarda, “soyadi ve yil” sistemi kullanilmigsa soyadina gére
alfabetik, “niimerik” sistem kullanilmissa kiiglik rakamdan biiylige dogru bir siralama
yapilmalidir. Tiim kaynaklar, sayfanin sol kenar boslugu hizasindan baglanarak
yazilmalidir. Metin igerisinde “vd.” ile kisaltilan yazar adlar1 da kaynak listesinde
tam olarak verilmelidir. Kaynaklarda kullanilan periyodiklerin uluslararasi
kisaltmalari konmalidir. Eger bu kisaltmalar bilinmiyorsa periyodik orijinal adiyla
yazilmalidir. Kaynaklar kisminda yer alan periyodik isimleri koyu punto ile
gosterilmelidir. Her bir kaynagin ilk satir1 sayfanin sol kenar boslugu hizasindan,
ikinci ve sonraki satirlari ise 1,25 cm igeriden baslamalidir.

Kaynaklarin tanimlanmasinda asagidaki genel kaliba uyulmalidir.
5.6.2.1. Kitap ve Tez

Soyadi-virgul- ilk ad(lar)inin bas harfi -nokta- yayin yili-nokta- yaymin basligi -
nokta- yayimlayan yer-virgul-sayfa sayisi-virgul- sehir veya iilke -nokta-

Yilmaz, C. 2012. Tirkiye Kumsallarindaki Caretta caretta Populasyonlarinin
Genetik yapisi. Aydin Adnan Menderes Universitesi lisansiistii egitim enstitiisii,
Doktora Tezi, 51s., Aydin.

Anonim, 1996. Tarimsal Yap: ve Uretim, Bagbakanlik Devlet Istatistik Enstitiisii,
359 p., Ankara.

Bolten, A.B. 2003a. Variation in sea turtle life history patterns: neritic vs. oceanic
developmental stages. In: Lutz PL, Musick JA (eds) The biology of sea
turtles. CRC Press, Boca Raton, pp 243-257.

Day, R.A. 1996. Bilimsel bir makale nasil yazilir ve yayimlanir (Ceviri: G.A.
Altay), 2. Bask1., TUBITAK yayini, 223 s., Ankara.



Willis, P.M.A. 1995. The phylogenetic systematics of Australian crocodilians.
University of New South Wales, Ph.D. Thesis (unpublished), 180 p., Sydney.

5.6.2.2. Derqgi

Soyadi-virgul- ilk ad(lar)inin bas harfi -nokta- yayin yili-nokta- makale baslig -
nokta- yayinlandigi dergi (koyu punto)-virgul-cilt ve parantez i¢inde sayi-iki nokta
Ust Uste-baslangi¢ ve bitis sayfasi-nokta-

Ornekler:
Carr, A.F. 1986. Rips, FADS, and little loggerheads. Bioscience, 36(2): 92-100.

Carr, A.F. 1987. New perspectives on the pelagic stage of sea turtle development.
Conservation Biology,1: 103-121.

Broderick, A.C., Godley, B.J. 1996. Population and nesting ecology of the Green
Turtle, Chelonia mydas, and the Loggerhead Turtle, Caretta caretta, in
Northern Cyprus. Zoology in the Middle East, 13: 27-46.

Ayni yazar(lar)in, farkli yillardaki yayinlar1 veriliyorsa, 6nce yaptigi yaymndan
baslanarak, ayni yilda yapmis oldugu yayinlar veriliyorsa da metin igerisindeki
deginme sirasina gore yayin yilmin yanma harf konarak alfabetik siralama
yapilmalidir.

Ornekler:

Hallmann, Q.A., Hallmann, J., Kloepper, J.W. 1997a. Bacterial endophytes in
cotton: location and interaction with other plant-associated bacteria.
Canadian Journal of Microbiology, 43(3): 254-259.

Hallmann, Q.A., Benhamou, N., Kloepper, J.W. 1997b. Bacterial endophytes in
cotton: mechanisms of entering the plant. Canadian Journal of
Microbiology, 43 (6): 577-582.

5.6.2.3. Bildiriler

Margaritoulis, D., 1998. Interchange of nesting loggerheads among Greek beaches.
In Proceedings of the Seventeenth Annual Sea Turtle Symposium, (eds.
Epperly SP, Braun J), pp 225-227. NOAA Technical Memorandum NMFS-
SEFSC-415. National Marine Fisheries Service, Southeast Fisheries Science
Center, Orlando, Florida.

Nevzat, M., Kovanci, 1., Colakoglu, H., Yoltas, T. 1992. Domatesin kaldirmus
oldugu bitki besin elementleri, bunlarin tasinmasi1 ve azot ve potasyumun



verime olan etkileri Uzerinde arastirmalar. I. Ulusal Bahcge Bitkileri
Kongresi Bildirileri, Cilt I1. (13-16 Ekim 1991), 169s, Izmir.

5.6.2.4. Elektronik Dergiler ve internet Kaynaklar

Elektronik bir dergi, kaynaklar dizinine kagida basili dergi i¢in belirlenen formatta
yazilmalidir. Ancak, dergi adindan sonra [Electronic Journal] notu yer almali, en
sonunda ise Internet adresi bulunmalidir. Sayfa numaralar1 genellikle belirli
olmayan elektronik dergilerde, derginin sayis1 (Volume) ve makalenin numarasi
(DOI numarasi) ya da hangi aya ait oldugu belirtilmelidir.

Ornekler:

Dobnikar, J., Castafieda-Priego, R., von Griinberg H. H., Trizac, E. 2006. Testing
the relevance of effective interaction potentials between highly-charged
colloids in suspension. New Journal of Physics [Electronic Journal], VVol.8:
1-25, Erisim [http://www.iop.org/EJ/journal/NJP]

Dagbagli, S., Goksungur, Y. 2008. Optimization of [-galactosidase production
using Kluyveromyces lactis NRRL Y-8279 by response surface methodology.
Electronic Journal of Biotechnology (Electronic Journal), DOI:
10.2225/vol11-issued-fulltext-12, Erisim [http://www.ejbiotechnology.info]

Calismada elektronik dergi disinda, diger Internet kaynaklarindan alinmis yazili
ve/veya gorsel ve isitsel belgelerden yararlanilmis ise bu belgeler de kaynaklar
dizininde yer almalidir. Ancak on-line olarak erisilebilen bu tiir belgelerin sik sik
giincellenmesi nedeni ile belirli ise en son giincellestirildigi tarihin, bu kaynaga
hangi tarihte erisildiginin, ay ve giinii de belirterek bildirilmesi gerekmektedir.

Ornekler:
Sutcliffe, M.J., Wo Z.G., Oswald R.E. 1996. Three-dimensional models of non-
NMDA glutamate receptors, [http://neon.chem.le.ac.uk/cornell/

Sutcliffe BJ/Sutcliffe BJ.html], Erisim Tarihi: 22.12.1996.
Smith, G.R. (19.01.1996). More about membrane proteins, the nicotinic

acetylcholine receptor and computer simulation
(http://indigol.biop.ox.ac.uk/graham/ionchanmore.html),  Erisim  Tarihi:
26.12.1996.

Anonim (30.9.2006). UC IPM Online, Statewide Integrated Pest Management
Program, University of California, Agricultural and Natural Resources
[http://www.ipm.ucdavis.edu/] Erisim Tarihi: 2.12.2006.


http://www.iop.org/EJ/journal/NJP
http://www.ejbiotechnology.info/
http://neon.chem.le.ac.uk/cornell/
http://indigol.biop.ox.ac.uk/%20graham/
http://www.ipm.ucdavis.edu/

5.6.2.5. Veri Tabam

Castagnone, S.P. 1999. The limitations of using root-knot nematode resistance to
gall nematodes in tomato crops. New risks linked to virulent populations.
Phytoma, No:522, 61-63. (Abst. in CAB Abstracts 1998/08-2000/07, Abst.
Number: 20001700947).

5.6.2.6. Sozlu veya Yazih goriisme

So6zIi veya yazili goriisme seklinde metin icerisinde atif yapilan kaynaklar da
Kaynakca dizini i¢inde asagidaki 6rneklerde belirtildigi sekilde yer almalidir.

Ornek: Tunal, J. 2004. Yazili goriisme. Marmara Arastirma Merkezi,
TUBITAK, Gebze. E-posta: tunali@mam.gov.tr

5.6.3. Dipnotlar

Tezin herhangi bir sayfasinda metnin i¢inde yazilmasi halinde konuyu dagitic1 ve
okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki ¢ok kisa ve 6z aciklamalar birkag satir
halinde ayn1 sayfanin altina dipnot olarak verilebilir. Dipnotlar sayfa sonunda ana
metinden sonra iki aralik birakilarak, soldan saga sayfanin ortasina kadar ¢izilen
siirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Dipnotlar sayfanin alt kenarinda birakilmasi
gereken bosluga tagsmamalidir.

Dipnot numaras1 simge olarak secilmeli ve dipnotun ilk satir1 ile arasinda bir
karakter bosluk bulunmalidir. Dipnotun agiklamasi 10 punto olmalidir ve 12 nk satir
araliginda yazilmalidir. Dipnotlar her sayfa i¢inde belirme sirasina gore kelimenin
sag iist kosesine “” den baslayarak numaralandiriimali ve sayfa sonunda yer alan
dipnot agiklamasi mutlaka deginmenin gectigi sayfada yer almalidir.

Ornek:

Bu amagla i¢ kaynaktan damizlik temini ve rantabl biiyiikliikteki isletmeciligi, bilgi
ve teknolojiyi iireticilere benimseterek, kaliteli ve saglikli siit (hammadde) temini
amactyla bir calisma®’ ele alimmis ve yatirimlarina, 01.04.1984 tarihinde
baslanmustir.

1 Bu calisma Hakakri Universitesi Biyoloji Anabilim Dalinda yiritiilen
FM19BAP 2 sayili projenin bir boliimiidiir.


mailto:tunalı@mam.gov.tr

5.6.4. Simgeler, Kisaltmalar ve Birimler

Tezde standart kisaltmalar disindaki kisaltmalara ancak ¢ok gerektiginde
basvurulmalidir. Metin i¢inde ¢ok gecen, birden fazla sdzciikten olusan terimler i¢in
bas harfleri kullanilarak kisaltma yapilabilir. Ancak harfler arasina nokta
konulmamalidir (FAO, PDA, TUBITAK vb). Kisaltma, metin iginde ilk gectigi
yerde yalnizca bir kez agiklanmalidir.

Tezde simgeler, “SIMGELER DIiZINi” bashig1 altinda alfabetik siraya gore
verilmelidir. Simgeler sol ¢ergeve boslugundan sonra alt alta olmalidir. Simgelerin
tanimlar1 veya agiklamalar1 simgeden sonra 18 nk bosluk birakilarak blok halinde
yazilmalidir.

Birimler ve simgelerin kullanimi1 ve yaziminda Uluslararas: Standartlara ve Tiirk
Standartlarina uyulmalidir. Birimlerin simgeleri i¢in de ayni standartlardan
yararlanilmali, birim gdsteren simgenin sonuna nokta konulmamalidir.

Tezde c¢ok kullanilan birden fazla sozciikten olusan terimler icin bas harfleri
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma ilk gectigi yerde
ayrra¢ i¢inde yalniz bir kez agiklanmalidir. Bunlar Simgeler Dizini’nde
“Kisaltmalar” alt baslig1 altinda alfabetik sirayla sunulmalidir.

5.6.5. Sekiller ve Cizelgeler

Tez i¢inde anlatima yardimci olacak bicimde sekiller ve ¢izelgeler konmalidir.
Sekil ve ¢cizelgelerde yer alacak tiim ¢izgi, isaret, simge, rakam ve yazilar, bilgisayar
programlari kullanilarak yapilmali, bunlarin okunacak kadar biiyiik olmasina dikkat
edilmelidir.

Cizelgeler ve sekiller, sayfa diizeni esaslarina uymak kaydi ile metin icerisinde ilk
s0z edildikleri yere miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. Bunlarin
yerlestirilmelerinde sayfa kenarlarinda birakilmasi gerekli bosluklar kesinlikle
asilmamalidir. Tagsma durumunda olanlar ya kiigiiltilmeli ya da EK olarak
sunulmalidir. Cizelge ve sekillere her ana bdliimiin numarasi ile baglayan ve o
boliimiin kaginci gizelgesi / sekli oldugunu gosterecek sekilde numara verilir.
Ornegin 2. bolimin 2. Cizelgesi ise "Cizelge 2.2.", 3. bolimiin 4. Sekli ise "Sekil
3.4." olarak yazilir ve agiklamasi yazilir. Agiklamalar ¢izelge veya sekil
numarasindan sonra bir karakter bosluk birakilarak ilk sdzciliglin ilk harfi biiytik,
diger harfler kiiciik olacak sekilde 12 punto ile yazilir. A¢iklamalar olabildigince
0z olmalidir. Cizelge numaras1 ve agiklamasi, ¢izelgenin iistiine; her seklin
numarasi ve agiklamasi, seklin altina yazilmalidir. Aciklama ve ¢izelge (veya sekil)
arasinda 12 nk satir araligi birakilmalidir. Ag¢iklamalarin bir satir1 asmasi halinde,
ikinci ve diger satirlar birinci satir basi ile ayn1 stitundan baslamali, blok



yazim yapilmali ve satirlar arasinda 12 nk satir araligi olmalidir. Cizelge ve Sekil
aciklamalarinin sonuna nokta veya virgiil konulmamalidir.

Ornek:

Cizelge 2.14. Caretta caretta drneklerinin toplandigi yuvalama kumsallar1 (sadece
Ekincik, Demirtas ve Yumurtalik yuvalama kumsallarindan 6rnek
toplanmamistir) ve koyu boyali yuvalama kumsallarinda hem C.
caretta hemde C. mydas yuvalama yapmaktadir (Yilmaz vd., 2012)

Sekil 3.8. Yansimalar sonucu olusan ve gittikce enerjisi diisen atmalar (Korfez
baslangi¢ noktasindaki dalga yiiksekligini gdsterir)

Bir yayindan aynen alinan ¢izelgelerde cizelgenin kaynagi, cizelgenin altinda
“Kaynak:” yazildiktan sonra referans olarak gosterilmelidir. Katlanmis sekil veya
cizelgeler ekte verilmeli ve cilde girmelidir. Tezin ekinde cilde giremeyecek
nitelikte belgeler varsa bunlar i¢in arka kapak igine bir cep dizenlenebilir. Bir
sayfadan uzun olan cizelgeler tez metni icinde bulunmak zorunda ise bir sayfa
boyutunda uygun bir yerden boliinmelidir. Cizelgenin devami bir sonraki sayfada
devam ettigi durumda ayni ¢izelge numarasi ve parantez iginde (devam) ifadesi yer
almalidir.
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bana ait olmayan tiim veri, diisiince, sonug¢ ve bilgilere bilimsel etik kurallarin
geregi olarak eksiksiz sekilde uygun atif yaptigimi ve kaynak gostererek
belirttigimi beyan ederim.
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OZET

TEZIN ADI (Font: 12 Px, Times New Roman)
Isim SOYiSiM
(Tez Tar0) Tezi, (Anabilim Dal1)
Tez Danigsmani: (Tez Danismaninin Unvani ve Adi Soyadi)
Tez Yili, Sayfa Sayisi

Tez konusu, amaci, igerigi ve veri toplama teknikleri hakkinda genel bir
bilgiyi igeren boliimdiir. Ozet, tamamlanmis bir arastirmayr tanitmaktadir. Bu
nedenle de fiilin edilgen ¢atisinin gegmis zaman bildirme kipi (‘-ilmistir’ gibi)
kullanilmahidir. Ozet sayfasimin bagma tezin bashigi ve yazar adi yazilir. Ozet,
Tiirk¢e ve yabanci dilde olmak iizere ayr1 ayr1 sayfalar halinde, ve her biri bir
sayfay1 gecmeyecek sekilde hazirlanmalidir. Ozet metninin altinda 1 satir bogluk
birakilarak en ¢ok 10 anahtar sozciik belirtilir. Tez baghigi ve 0zet sayfalari, tez
veri tabaninin taranabilir alanlarina yiiklenmektedir. Bu nedenle buralarda ¢izelge
ve sekil kullanilmamalidir.

Anahtar Kelimeler: Anahtar Kelimeler en ¢cok 6 adet olmak Uzere belirtilir.



ABSTRACT

TEZIN INGILIZCE ADI (Font: 12 Px, Times New Roman)

Isim SOYISiM
(ingilizce Tez Turd) Thesis, (Anabilim Dal1)
Supervisor: (Tez Danigsmaninin Unvani1 ve Adi Soyadi)
Tez Y1li, Sayfa Sayisi

Tez konusu, amaci, igerigi ve veri toplama teknikleri hakkinda genel bir
bilgiyi iceren boliimdiir. Ozet, tamamlanmis bir arastirmay1 tanitmaktadir. Bu
nedenle de fiilin edilgen g¢atisinin ge¢mis zaman bildirme kipi (‘-tlmistir’ gibi)
kullanilmalidir.Ozet sayfasmin basina tezin bashgi ve yazar adi yazilir. Ozet,
Tiirk¢e ve yabanci dilde olmak iizere ayri ayr1 sayfalar halinde, ve her biri bir
sayfay1 gecmeyecek sekilde hazirlanmalidir. Ozet metninin altinda 1 satir bogluk
birakilarak en ¢ok 10 anahtar sozcUk belirtilir. Tez basgligi ve Ozet sayfalari, tez
veri tabaninin taranabilir alanlarina yiiklenmektedir. Bu nedenle buralarda ¢izelge
ve sekil kullanilmamalidir.

Key Words: Anahtar Kelimeler en ¢ok 6 adet olmak Uzere belirtilir.



ONSOz

Bu boliimde, tezi hazirlayan tarafindan vurgulanmak istenen caligsma ile
ilgili ek bilgilerden, ¢aligsmayi kisitlayici ve/veya olumlu etkenlerden soz edilir. Bu
bolim 1 sayfayr gecmemelidir. Gerekiyorsa bu boliimiin son kisminda, tez
calismasinda ve tezin hazirlanmasinda dogrudan katkis1 bulunan kisilerle, dogrudan
ilgili olmadig1 halde olagan gorevi disinda katkida bulunmus kisi ve kuruluslara
tesekkiir edilmelidir. Tesekkiir edilen kisilerin varsa unvani, ad1 soyadi, parantez
iginde gorevli oldugu kurulus ve c¢alismaya olan katkist kisa ve 0z bigimde
belirtilmelidir. Tez galismasi bir proje kapsaminda gergeklestirilmis ise, projenin
ad1 ve numarasi ile ilgili kurulusun adi da bu béliimde belirtilmelidir.

[sim SOYISiM
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1. GIRIS

Tezin ilk ve 6nemli boliimlerinden birincisini olusturan giris boliimii “GIRIS” baslig
altinda yazilmalidir. Okuyucuyu konuya hazirlayict bilgiler verildikten sonra arastirmanin
amac1 ve kapsami acikca belirtilmelidir. Ayrica, eger tez konusu ile ilgili olarak soz edilmek
istenen Onceki ¢alismalar varsa, bunlar da Giris bolimii iginde verilebilir.

Eger tez calismasinda ve yaziminda olagandis1 ve/veya tartismali bir adlandirma,
siniflama ve kavram kullanilmissa, bunlarin agiklamasi yine Girig boliimiinde verilmelidir.

1.1.  1Ikinci Seviye Alt Bashk

Tezin ilk ve dnemli boliimlerinden birincisini olusturan giris boliimii “GIRIS” bashg
altinda yazilmalidir. Okuyucuyu konuya hazirlayict bilgiler verildikten sonra arastirmanin
amaci ve kapsami agik¢a belirtilmelidir. Ayrica, eger tez konusu ile ilgili olarak soz edilmek
istenen Onceki ¢alismalar varsa, bunlar da Giris boliimii i¢inde verilebilir.

Eger tez calismasinda ve yaziminda olagandist ve/veya tartigmali bir adlandirma,
siniflama ve kavram kullanilmigsa, bunlarin aciklamasi yine Giris boliimiinde verilmelidir.

1.2.  1Ikinci Seviye Alt Bashk
1.2.1. Uclincii Seviye Alt Bashk (Varsa)
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2. KAYNAK OZETLERI

Uzerinde ¢alisilan konu ile ilgili olarak daha &nce yapilmis olan ¢alismalarin kisa
Ozetler halinde tanitildig1 boliimdiir. Bu boéliimde ayni konudaki kaynaklara tarih veya 6nem
sirasina gore deginilmelidir.
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3. MATERYAL VE YONTEM
Materyal, tizerinde ¢alisilan ya da ¢alismada kullanilan objedir. Materyalin 6zellikleri,
kullanilma sekli vb. bilgiler bu béliimde yer almalidir.

Yontem ise arastirmanin amacina ulagmasinda kullanilan teknik ya da tekniklerdir.
Kullanilan yontem ya da yontemlerin agik ve anlasilir bir sekilde bu boliimde anlatilmasi
gereklidir.

Eger kullanilan yontem uluslararasi diizeyde standartlagmis bir yontemse, yontemin
yalnizca kaynak gosterilerek adinin verilmesi yeterlidir. Ancak standart bir yontemde
herhangi bir degisiklik yapilmissa ayrintili olarak verilmelidir.

3.1. Ikinci Seviye Alt Bashk

Materyal, tizerinde ¢alisilan ya da ¢alismada kullanilan objedir. Materyalin 6zellikleri,
kullanilma sekli vb. bilgiler bu béliimde yer almalidir.

Yontem ise arastirmanin amacina ulagmasinda kullanilan teknik ya da tekniklerdir.
Kullanilan yontem ya da yontemlerin agik ve anlasilir bir sekilde bu boliimde anlatiimasi
gereklidir.

Eger kullanilan yontem uluslararasi diizeyde standartlasmis bir yontemse, yontemin
yalnizca kaynak gosterilerek adinin verilmesi yeterlidir. Ancak standart bir yontemde
herhangi bir degisiklik yapilmigsa ayrintili olarak verilmelidir

3.1.1. Ugtincli Seviye Alt Bashk (Varsa)
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4. BULGULAR

Bu boliimde tez calismasindan elde edilen bulgular olabildigince 6z fakat agik ve secik
olarak yazilmalidir. Eger bulgular bu boliimde tartisiliyorsa, boliim basligt BULGULAR VE
TARTISMA bigiminde olmalidir.

4.1. Ikinci Seviye Alt Bashk

Bu bélimde tez ¢alismasindan elde edilen bulgular olabildigince 6z fakat agik ve
secik olarak yazilmalidir.
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5. TARTISMA VE SONUC

Tez caligmasi ile elde edilen bulgularin tartisilmasinda yontem ve bulgularda izlenen
sira takip edilerek literatlirdeki ¢alismalar ile karsilastirilarak, arastiricinin yorumu ile birlikte
bu bolimde belirtilir. Bu bdliimiin sonunda tez g¢alismasindan elde edilen sonuglar
degerlendirilerek tezin uygulamaya ve bilime katkilari, ilerde arastirilmasi gereken konular
0zlii agik bir bigimde yazilir. Eger bulgular bir 6nceki boliimde “Bulgular ve Tartisma” basligt
altinda tartigilmigsa bu boliim bagligt SONUC olarak verilmelidir.



KAYNAKLAR

Tez yazim kilavuzunda belirtilen kurallara gore yapilmalidir.
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