
	HAKKÂRİ ÜNİVERSİTESİ
Sağlık Bilimleri Fakültesi Kamu Hizmet Standartları Tablosu

	S.N. 
	Hizmetin Adı 
	İstenecek Belgeler 
	Hizmetin Tamamlanma Süresi 

	01 
	Genel Evrak 
	Gelen ve Giden Evrakların Kayıt Altına Alınması 
	Sürekli Yapılıyor 

	02 
	Gelen Evrak 
	Tüm Resmi Yazışmalar, Dilekçeler v.s. 
	2 Hafta 

	03 
	Yüksekokul Kurulu 
	Gündem Maddeleri ve Gelen Evrak 
	2Hafta 

	04 
	Yüksekokul Yönetim Kurulu 
	Gündem Maddeleri ve Gelen Evrak 
	2 Hafta 

	05 
	Yüksekokul Disiplin Kurulu 
	Soruşturma Yazıları, Raporlar, Karar Tutanağı, Soruşturma Tutanağı, 
	1Ay 

	06 
	Yüksekokul İdari Yönetim Kadrosu Görevlendirilmeleriyle İlgili İşlemler 
	Bölüm Başkanı, ABD Başkanı ve Yüksekokul Kurul Üyelerinin Görev Süreleri İşlemleri 
	1 Gün 

	07 
	Bütçe Çalışmaları 
	Resmi Yazı ve Bütçe Formları (Ödenek Cetveli ve Bütçe Gelir ve Gider Fişleri) 
	1 Ay (Haziran) 

	08 
	Akademik ve İdari Personel Maaşları 
	Bordro ve Ekleri 
	7 Gün 

	03 
	Maaş Bordrosu 
	Kişi Beyanı 
	20 Dakika 

	10 
	Atama, İşten Ayrılma, İzin 
	Dilekçe, İşe Giriş veya Çıkış Belgeleri, Rektörlük Oluru 
	1 Hafta 

	11 
	Geriye Dönük Ödeme İşlemleri (Borç veya Alacak) 
	Yıllık veya Aylık Ücret Dökümü 
	15 Gün 

	12 
	Arşiv Düzenlenmesi 
	Gelen ve Giden Evrakların Saklanması 
	Sürekli Yapılıyor 

	13 
	Akademik Personel Görevlendirme ve İzinli Sayılma 
	Dilekçe, Görevlendirme Formu, Anabilim Dalı ve Bölüm Başkanlığı Yazıları, Davet ve kabul Yazıları, Bildiri Özeti. 
	2 Hafta 

	14 
	Akademik Personel Görev Süresi Uzatma 
	Görev Süresi Uzatma Formu, Anabilim Dalı ve Bölüm Başkanlığı Görüşü Yazısı 
	2 Hafta 

	15 
	Akademik Personel Kadro İlanı Talebi 
	Akademik Personel Talep Formları, Anabilim Dalı ve Bölüm Başkanlığı Talep yazısı 
	İlan Süreçleri 

	16 
	Öğretim Elemanı Başvurularının Alımı 
	İlanda Belirtilen Belgeler 
	15 Gün 

	17 
	Öğretim Elemanı Başvuru Ön değerlendirme 
	İlanda Belirtilen Belgeler 
	1 Hafta 

	18 
	Öğretim Elemanı Başvuru Sonuçlandırılması 
	Giriş Sınavı Jüri Tutanağı, Sonuç İlanı, Kazanan Adayların Müracaat Belgelerini İçeren Dosya. 
	1 Hafta 



