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Eğitim Öğretim Koordinatörlüğü 
 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

S.NO HİZMETİN ADI İSTENİLEN BELGELER HİZMET TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

1 Birimlere ait öğretim elemanı ihtiyaçlarına en kısa sürede cevap 
vermek. 

Resmi Yazı, Genel Öğretim Elemanı İhtiyaç 
Tablosu 10 İş Günü 

2 Birimlere ait Karteks değişikliklerini ve açılmak istenen BDS derslerini 
komisyonca incelemek. 

Resmi Yazı, Karteks Değişim Bildirimi, Bölüm Dışı 
Seçmeli Ders Açma Dilekçesi, Bölüm Dışı Seçmeli 
Ders Açma Tablosu 

10 İş Günü 

3 Birimlere ait ders dağılımlarını komisyonca incelemek, usulsüz görülen 
noktalarda birimlere geri dönüşler vermek. 

Resmi Yazı, Genel Öğretim Elemanı İhtiyaç 
Tablosu, Bölüm Dışı Seçmeli Ders Açma Tablosu 10 İş Günü 

 
“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.” 
 

 
İlk Müracaat Yeri : Eğitim Öğretim Koordinatörlüğü  İkinci Müracaat Yeri : Eğitim Öğretim Koordinatörlüğü 
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