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	HAKKARİ ÜNİVERSİTESİ 
GÖREV TANIMI FORMU



	BİRİMİ
	Proje Koordinasyon Uygulama ve Araştırma Merkezi

	GÖREV ADI
	Bilgisayar İşletmeni

	AMİRİ
	Merkez Müdürü

	SORUMLULUK ALANI
	Proje Koordinasyon Uygulama ve Araştırma Merkezi

	YERİNE GÖREVLENDİRİLECEK KİŞİ
	Merkez Personelleri

	GÖREV AMACI
	Proje faaliyetlerinin ve hizmetlerinin en üst düzeyde yürütülmesi konularında gerekli iş ve işlemleri üstlenmek.

	TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR
	· Yurt içi ve yurt dışı proje teklif çağrılarını, ilgili akademisyen ve birimlere duyurulması iş ve işlemlerine destek olmak.

· Yapılan ve yapılması planlanan faaliyetler için ve programın tanıtılması için yazılı ve görsel materyaller hazırlanması çalışmalarına katkıda bulunmak.
· Kurum içi gerekli yazışmaları yapmak.

	YETKİLERİ
	· Merkez ihtiyaçlarını Müdüre bildirmek.

· Kanun ve yönetmeliklerle kendisine verilen diğer görevleri yapmak.


	GÖREV TANIMINI HAZIRLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:

	ONAYLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:


Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadı: 

Tarih:

İmza:
FRM-97 / 00
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