PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi MUDURLY

HAKKARI UNiVERSITESI

HASSAS GOREV TESPiT FORMU

RISKLER . GOREVIN PERIYODIK
S/N HASSAS GOREVLER (Gérevin Yerine Getirilmemesinin RiSK DUZEYi KONTROLLER/TEDBIRLER KONTROL EDiLMESI GEREKEN [HASSAS GOREVi OLAN PERSONELIN ADI SOYADI
. (Alnmasi Gereken Onlemler) -
Sonuclari) SURE
MEVZUAT ISLEMLERI (Kanun, IS VE ISLEMLERIN AKSAMASI, HAK |, ILGILI MEVZUAT TAKIP EDILMELI, GEREKLI GUNCELLEME P :
1 . . - L ’ YUKSEK ] o - GUNLUK PUKAM PERSONELI
Yonetmelik ve diger Mevzuatin Takibi ve Uygulanmasr) KAYBI YASANMASI YAPILMALI VE ISLEMLER TESIS EDILMELI
2 |BIRIM STRATEJIK PLAN i$ VE ISLEMLERI YANLIS, EKSIK BILGI YUKSEK ILGILI BILGILER EKSiKSiZ DOGRU VE ZAMANINDA GiRiLMELI YILDA BiR PUKAM PERSONELI
3 |BIRIM YILLIK FAALIYET RAPORU i$ VE iISLEMLERI ~ |YANLIS, EKSIK BILGi YUKSEK ILGILI BILGILER EKSIKSIZ DOGRU VE ZAMANINDA GIRILMELI YILDA BiR PUKAM PERSONELI
EVRAKLARIN KAYDI, GIZLILIK DERECESINE GORE EBYS VE/VEYA
4 |GELEN-GIDEN EVRAK KAYDI iSLEMLERI KAMU ZARARI, HAK KAYBI YUKSEK DEFTERLERDEN ZAMANINDA YAPILMALL FiZiIKSEL BELGE iSE EVRAK GELDIGINDE PUKAM PERSONELI
ILGILI KLASORE TAKILMALI
KLASORLERIN VE iCINDEKI PROJELER BASLADIGINDA PROJE DOSYASI ACILMALIL PROJELERE
ARSIVLEME VE YENi DOSYALARIN AGILMASI EVRAKLARIN YIPRANMASI, EVRAK | . AIT EVRAKLAR ZAMANINDA VE DOGRU KLASORLERE TAKILMALI, | . g .
5 |iSLEMLERI KAYBI VEYA ILGILI EVRAKA YUKSEK SGD. BASKANLIGINA GONDERILMELI, PROJE TAMAMLANDIGINDA IHTIYAC OLDUGUNDA PUKAM PERSONELI
ULASMADA ZORLUK DOSYA KAPATILMALI
o . . o - BELGELER KONTROL EDILMELI VE ZAMANINDA TALEP EDEN s .
BELGE VE BILGI TALEP ISLEMLERI P - S -
6 S YANLIS BILGi, HAK KAYBI YUKSEK KISILERE YA DA BIRIMLERE ILETILMEL TALEP EDILDiGINDE PUKAM PERSONELI
$i(§lzf/1§§fﬂ(j;szld{ﬁg SSEARIME YAZISMALAR, ILGILI BIRIM YA DA KiSILERLE GECIKMEYE MAHAL
7 |YAZISMA ISLEMLERI R : YUKSEK VERMEDEN, GiZLILIK VE ONCELIK TURU DIKKATE ALINARAK [HTIYAGC OLDUGUNDA PUKAM PERSONELI
ONCELIK TURUNE UYGUN ZAMANINDA Y APILMALI
YAPILMAMASI
PUKAM PERSONELI
; ; ; " GELEN TALEP ZAMANINDA ISLEME ALINMALI VE YORUTUCULER . PROJE HARCAMA YETKILISI-
PROJE I$ VE ISLEMLERI I g ) : . .
8 S VEIS GEG YAPILMASI, HAK KAYBI YUKSEK BILGILENDIRIL MELI EVRAK GELDIGINDE GERCEKLESTIRME GOREVLIS]
PROJE KOORDINATORU
PUKAM PERSONELI
AB ve DIGER KURUMDISI DESTEKLI PROJE I$ VE - GELEN TALEP ZAMANINDA {SLEME ALINMALI VE YURUTUCULER N PROJE HARCAMA YETKILISI-
; : EG YAPILMASI, HAK KAYBI YUKSEK S g ) EVRAK GELDIGINDE : . -
9 ISLEMLERI GEC St UKS BILGILENDIRILMELI G G GERCEKLESTIRME GOREVLISI
PROJE KOORDINATORU
PUKAM PERSONELI
" " ; ; ; MALI KAYIP, ZAMAN KAYBI " PROJELERE AIT EVRAKLAR ZAMANINDA VE DOGRU KLASORLERE - PROJE HARCAMA YETKILISI-
10 |OZEL HESAP ODEME i$ VE iSLEMLERI ; ? YUKSEK EVRAK GELDIGINDE : . .
0 5 5 EVRAK KAYBI UKS TAKILMALI G G GERCEKLESTIRME GOREVLISI
PROJE KOORDINATORU
: : PUKAM PERSONELI
11 |AVANS ISLEMLER MALI KAYIP, ZAMAN KAYBI, i$ YOKSEK ILGILI MUTEMETLERLE AVANS KAPATMA SURELERI ILE ILGILI QXQETSITMVAE;&XAEZEEEN PROJE HARCAMA YETKILISI-
GUCU KAYBI MAIL, TELEFON UZERINDEN UYARILAR YAPILMALI GECEN SURE ZARFINDA GERCEKLESTIRME GOREVLISI
PROJE KOORDINATORU
. . PUKAM PERSONELI
1 |TASINIR MAL VE MALZEMELERIN KAYITLARA MALI KAYIP, MENFAAT SAGLAMA, YOKSEK ;’:SkQ%ﬁ:ﬁgﬁ;ﬁi@ﬁ_AviEsgjL}fgﬂFST;ij;AEEI#\IGEILGEgLMEU EVRAK GELDIGINDE PROJE HARCAMA YETKILISI-
ALINMASI i$ VE iSLEMLERI YOLSUZLUK {L.GILi BIRIME DEVRI Y APILMALI ? GERCEKLESTIRME GOREVLISI
PROJE KOORDINATORU
BILGI EKSIKLIGL TANITIM ARASTIRMA VE GELISTIRMEYE YONELIK HER TURLU DUYURU VE
13 |BIiRIMIN WEB SITESININ GUNCEL TUTULMASI : ORTA ILANIN ILGILILERE AKTARILMASININ ILGILI PERSONEL GUNLUK PUKAM PERSONELI

YETERSIZLIGI

TARAFINDAN YAPILMASI SAGLANMALI




