HAKKARI UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BIRIMi ‘HUKUK MUSAVIRLIiGi
GOREV ADI :AVUKAT

AMIRI "HUKUK MUSAVIRI
SORUMLULUK ALANI : HUKUK MUSAVIRLIGI
;]IZSI}INE GOREVLENDIRILECEK - AVUKAT

:Universitemiz ve bagh birimlerinin bagh bulundugu
idari islemlerinin mevzuata, hukuka ve konunun
gereklerine uygun tesis edilmesini saglamak,
Universitemiz tasarruflarinin hukukun iistiinliigii ve
adalet ilkesi cercevesinde yerine getirilmeine yardimci
olmak amaciyla hukuki hizmet vermektir.

GOREV AMACI

- Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine tevdi olunan
Kurum leh ve aleyhindeki her ¢esit davalar ile icra
takiplerine, hak ve imtiyazlara, resim ve harglara
miiteallik biitiin hukuki/ idari islemleri yiiriitmek,
dilekgeleri ve dosyalari hazirlamak, durusmalan takip
etmek

-Icra dosyalarim tetkik ederek 6demelerin kayitlara
intikalini saglamak, tahsilat yapilmasini temin etmek,
tahsili miimkiin olmayanlar i¢in aciz vesikasi
alinmasimi saglamak

- Tlgili daire ve subelerince hazirlanan sartnameler,
sozlesmeler, kefaletnameler vs. hakkinda hukuki
miitalaalarn Hukuk Miisavirinin istemi halinde
hazirlamak,

- Adli ve idari yargi mercilerinden, icra dairelerinden
ve noterden kuruma yapilacak tebliglere cevap
TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR hazirlamak veya hukuki gereklerini yapmak,
YETKILERI - Kanun, tiiziik, yonetmelik ve sair mevzuati
incelemek ve degisiklikleri takip etmek, Hukuk
Miisavirine bilgi vermek,

- Hukuk Miisavirinin talebi halinde, Hukuk
Miisavirliginden goriis istenilen hususlarda miitalaa
hazirlamak

- Kendilerine verilen dava ve takiplere ait evrakin
fiziki ortamda ve EBYS Uzerinde diizenli bir sekilde
dosyalanmasini saglamak,

- Hukuk Miisavirliginden bir temsilcinin de hazir
bulunmasi istenilen toplantilara Hukuk Miisavirinin
istemi halinde miisavirlik adina katilmak ve hukuki
goriis bildirmek,

- Kurum personeli hakkinda diizenlenen ve
Rektorliikce goriis talebi ile havale olunan sorusturma
dosya ve raporlarim1 Hukuk Miisavirinin veya sirah
amirlerin istemi halinde incelemek,
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- Hukuk Miisavirinin bulunmadigi yer ve zamanlarda,
hukuk miisavirine vekilet etmek,

- Avukathk Kanunu’nun avukatlara tamdig hak,
yetki ve sorumluluklan Yiiksekogretim Kanunu ve
Devlet Memurlari Kanununun belirlemis oldugu
cercevede kullanmak. Avukatlar ve sozlesmeli
avukatlar herhangi bir nedenle gérevlerinden
ayrilirken kendilerine verilmis bulunan dava ve icra
isleriyle diger konulardaki dosya ve isleri, safahati ve
o giinkii durumu agikca belirten bir yaz ile Hukuk
Miisavirine teslim ederler. Avukatlar ve sozlesmeli
avukatlar, Avukathk Kanunun avukatlara tamdigi
hak, yetki ve sorumluluklan Yiiksekogretim Kanunu
ve Devlet Memurlart Kanunu’nun belirlemis oldugu
cercevede kullanirlar. Rektorliige bagh birimlerde
gorevlendirilen sozlesmeli avukatlara dava, icra takibi
dosyasi tevdii ya da istisare goriis islemleri dogrudan
Hukuk Miisaviri veya siral amirlerin emri ile yapilir.
Avukatlar ve sozlesmeli avukatlar bu yonerge ile
kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve dogru
olarak yapilmasindan Hukuk Miisavirine karsi
sorumludurlar.
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