HAKKARI UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BIRIiMi YESIiL ALAN MUDURLUGU
GOREV ADI YESIL ALAN MUDURU
AMIRI GENEL SEKRETERLIK
SORUMLULUK ALANI YESIL ALAN MUDURLUGU

YERINE GOREVLENDIRILECEK KiSi

GOREV AMACI

Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda etkin
ve verimli bir sekilde yapilmasinin saglanmasi

TEMEL i$ VE SORUMLULUKLAR

Kalite politikasinin ve kalite hedeflerinin Yesil

Alan  Mudirligii  igerisinde iletilmesini,
anlasilmasini ve benimsenmesini
saglamak/saglattirmak.

Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili
prosedrler uyarinca, kalite yonetim sisteminin
kurulmasi,  gelistirilmesi,  uygulanmast  ve
etkinliginin siirekli 1yilestirilmesi i¢in gerekli
calismalarda bulunmak, destek saglamak.

Peyzaj alanlarinim kontrol etmek ve teslim almak,

Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir
sekilde yerine getirilmesi icin insan ve malzeme
gibi mevcut kaynaklarm en uygun, en verimli
sekilde kullanilmasini saglamak,

Yillikk calisma programlarmi ilgili birimlerle
isbirligi yaparak hazirlamak,

Personelin belirlenen politikalar1 anlamalarini ve
belirlenmis faaliyetlerin uygulanmasmi, yerine
getirilmesini saglamak,

Birim faaliyetlerinin yurutilmesi, yonlendirilmesi
ve degerlendirilmesi i¢in, birimine tahsis edilen
personel, yer, malzeme ve diger kaynaklarla
gelecege yonelik olarak hedefler ve standartlar
belirlemek,

Birimdeki personel ve diger birimlerin personeli
arasinda aksamayan, uyumlu bir haberlesme ve
isbirligi diizenini kurmak,

Personelin  egitim  ihtiyacinm1  tespit  etmek,
sorumluluklarin1  yerine  getirebilmeleri  i¢in
gerekli bilgi ve donamimla donatilmalarini
saglamak. Astlar1 tarafindan Onerilen hizmet igi
egitim ihtiyaglarin1  incelemek, bu hususta
programlar hazirlamak,

Miidiirlige havale edilen is ve evraklarn ilgili
personele havalesini yapmak ve geregini
saglamak, cevap yazilarinin hazirlanmasima,
giinliik islerin imza takibinin yapilmasmi ve
sonuglandirilmasini saglamak.
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