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	HAKKARİ ÜNİVERSİTESİ 
GÖREV TANIMI FORMU



	BİRİMİ
	:Kalite Yönetim Sistemi Koordinatörlüğü

	GÖREV ADI
	:Koordinatör 

	AMİRİ
	:Rektör

	SORUMLULUK ALANI
	: KYS Koordinatörü

	YERİNE GÖREVLENDİRİLECEK KİŞİ
	:-

	GÖREV AMACI
	: Üniversitemizdeki Kalite Komisyonu ile birlikte Kalite Yönergesine uygun Kalite İşlerinden Sorumlu

	TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR
	:

	TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR
	1. Kalite Yönetim Temsilcisi, Kalite Yönetim Sistemi'nin KYS standartlarına uygun olarak kurulması, uygulanması, düzeltilmesi ve iyileştirilmesi, denetimi ve dökümantasyonunu Rektörün  adına yürütür.

2. KYS istekleri doğrultusunda gerekli proseslerin oluşturulması, uygulanması, işlerliğinin kontrolu, güncel tutulması, denetimin ve sürekli iyileştirilmesi.

3. Kalite Yönetim Sisteminin performansının ve iyileştirme ihtiyaçlarının üst yönetime  raporlanması.

4. Kuruluş içinde müşteri odaklılık bilincinin yaygınlaştırılmasını sağlamak ve gerekli çalışmaları koordine etmek.

5. Kalite Yönetim Sistemi'nin planlanması, yürütülmesi, Düzeltici/Önleyici Faaliyelerin takibinden, kontrol edilmesi ve düzeltilmesi faaliyetlerinin koordinasyonundan sorumludur.

6. Kalite Yönetim Sistemi prosedürlerinin ve iş talimatlarının hazırlanmasını, değişikliklerini, yayın ve dağıtımını diğer bölümlerle koordine ve takip eder.

7. Kalite El Kitabı'nın hazırlanması, onaylanması, yayınlanması, güncelleştirilmesi ve düzeltilmesini sağlar.

8. Hata nedenlerinin sistematik analizinde diğer bölümlerle koordine kurar.

9. Kalite yönetim Sistemi ile ilgili olarak kurulan çalışma gruplarını koordine eder ve yardımcı olur.

10. Kuruluşun kalite hedeflerinin gerçekleşmesini takip eder.



	GÖREV TANIMINI HAZIRLAYAN

	ADI SOYADI: 
	TARİH:12.07.2018
	İMZA:

	ONAYLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:


Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadı: 
 Tarih:

İmza:
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