BiLGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
2024 YILI i$ TAKVIMI

AY [S/N FAALIYET TARIH| SORUMLU DURUM ACIK(f)AMA ILGILI gﬂl;IMLER
Aylik izin (Yillik Izin Harig) ve saglik raporlarmin Personel Daire Idari Hizmetler [*] Tamamland1 Personel Daire
1 - N . . 1-30 . -
Bagkanligina génderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig
Proses Performansi Olgiim Formunun Kalite Yénetim Sistem Idari Hizmetler [*] Tamamland1 Kalite Yonetim Sistem
2 T .. . . 1-10 . o
Koordinatorliigiine gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Koordinatorliigii
Personel Maas Islemlerinin yapilarak Strateji Daire Baskanligma Idari Hizmetler [*] Tamamland: Strateji Gelistirme Daire
3 s . 1-10 . -
Bildirilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig1
4 Tiim sistemlerin veri yedekleme isleminin yapilmasi 1-30 Ag ve Sistem [¥] Tamamland:
Y 3 yap Hizmetleri Subesi |[ ] Tamamlanmadi
Sivil Toplum Orgiitlerinin iiye listesinin Personel Daire Idari Hizmetler [*] Tamamland1 Personel Daire
5 - T 1-30 . -
Bagkanligina teslimi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
USOM tarafindan gonderilen bildirimlerin arastirilmasi ve gerekli Ag ve Sistem [*] Tamamland1
6 N . 1-30 ; . .
onlemlerin alinmasi Hizmetleri Subesi |[ ] Tamamlanmadi
ES
O |7 Bagkanligimiza gelen taleplerin takip edilmesi ve yerine getirilmesi 1-30 Tiim Birimler { % izﬁzﬁﬁziiia &
askanligimiza ait Faaliyet Raporu hazirlanarak Stratej1 Gelistirme Daire [dari Hizmetler amamlandi tratej1 Gelistirme Daire
C 3 Bagkanlig it Faaliyet Raporu hazirl k Strateji Gelisti Dai 1-20 Idari Hi 1 *1T land Strateji Gelisti Dai
A Baskanligina gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
K Kamu Hizmet Standartlar1 Tablolar1 ve Hizmet Envanteri Tablolarinin S Strateji C{ehstlrme. Daire
.. . . . C g ereqe s e Idari Hizmetler [*] Tamamland: Baskanlig1 ve Kalite
9  |gdzden gecirilmesi ve giincellenmesi, ilgili birimlere tebligi ile web 25-30 . e
.. Subesi [ ] Tamamlanmadi Yonetim Sistem
sitesinde yayimlanmasi P,
Koordinatorligi
10 Tim birimlerdeki toplama merkezlerinde bulunan kabin ve ag aktif 1-30 Ag ve Sistem [*] Tamamland:
cihazlarinin periyodik bakim ve kontrolleri Hizmetleri Subesi |[ ] Tamamlanmadi
11 |Web Sitelerinin kontrol edilip web raporlarinin hazirlanmasi 1-15 Ya2111.m &Web |[*] Tamamlands Tum Idari ve Akademik
Subesi [ ] Tamamlanmadi Birimler
Biligim islerine ait sunucular iizerinden her agidan istatistiki verinin 15-30 Ag ve Sistem [*] Tamamland1
12 |hazirlanarak bilgilerin olusturulmasi Hizmetleri Subesi [[ ] Tamamlanmadi
.. . Ag ve Sistem [*] Tamamland:
T hazl k 1 1 15-
13 im sunucu ve storage cihazlarmin bakim ve onarimlarinin yapilmasi 5-30 Hizmetleri Subesi |[ ] Tamamlanmads
. S Teknik Hizmetler |[*] Tamamlandi A
14 Talep tizerine Ogrenci Bilgisayar Laboratuvarlarinin bakimi 1-30 Subesi [ ] Tamamlanmads Akademik Birimler

* Faaliyetin durumu hakkinda kisa bilgi yazilacaktir.
** Faaliyet ile ilgili bilgi/belge gondermesi gereken birimler belirtilecektir.




BiLGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
2024 YILI i$ TAKVIMI

AY [S/N FAALIYET TARIH| SORUMLU DURUM ACIK(f)AMA ILGILI gﬂl;IMLER
1 Aylik izin (Yillik izin Hari¢) ve saglik raporlarmin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [*] Tamamland1 Personel Daire
Bagkanligina gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig
5 Proses Performansi Ol¢iim Formunun Kalite Yénetim Sistem 1-10 Idari Hizmetler [*] Tamamland1 Kalite Yonetim Sistem
Koordinatorliigiine gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Koordinatorliigii
3 Personel Maas Islemlerinin yapilarak Strateji Daire Baskanligia 1-10 Idari Hizmetler [*] Tamamland1 Strateji Gelistirme Daire
Bildirilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
.. . . . .. Ag ve Sistem [*] Tamamland1
4 |T teml kl 1 1 1- ; . .
S tim sistemlerin veri yedekleme isleminin yapilmasi 30 Hizmetleri Subesi |[ ] Tamamlanmads
U s Sivil Toplum Orgiitlerinin iiye listesinin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [*] Tamamland1 Personel Daire
Bagkanligina teslimi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig
B USOM tarafindan gonderilen bildirimlerin aragtirtlmasi ve gerekli Ag ve Sistem [*] Tamamland:
6 N . 1-30 ; . .
A onlemlerin alinmas1 Hizmetleri Subesi [[ ] Tamamlanmadi
%
T 7  |Baskanligimiza gelen taleplerin takip edilmesi ve yerine getirilmesi 1-30 Tiim Birimler { % iiﬁiﬂiﬁiﬁa &
8 Ulak Net Ug Yonetim Sistemi (UUYS) takibi (yeni ug, ug nakil, islemi, ug 1-30 Ag ve Sistem [*] Tamamland1
iptal vb ) ve RRD grafiklerinin sistemden kontrolleri Hizmetleri Subesi |[ ] Tamamlanmadi
Idari Hizmetler
. . *1T 1
9 |Malzeme depo sayimi 1-30 Subesi - Teknik [*] Tamamland:
. . |[ ] Tamamlanmadi
Hizmetler Subesi
) . . Tdart Hizmetler "
10 Akademik ve idari birimlerde bilgisayar ve ¢evre donanimlarinin 1-30 Subesi - Teknik [*] Tamamland1

incelenmesi, ihtiyaglarin belirlenmesi

Hizmetlor Shihagi

[ ] Tamamlanmadi

* Faaliyetin durumu hakkinda kisa bilgi yazilacaktir.
** Faaliyet ile ilgili bilgi/belge gondermesi gereken birimler belirtilecektir.




BiLGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
2024 YILI i$ TAKVIMI

AY [S/N FAALIYET TARIH| SORUMLU DURUM ACIK(fj)AMA ILGILI gﬂl)uMLER
1 Aylik izin (Yillik izin Hari¢) ve saglik raporlarmin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamlandi Personel Daire
Bagkanligina gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig
5 Proses Performansi Ol¢iim Formunun Kalite Yénetim Sistem 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Kalite Yonetim Sistem
Koordinatorliigiine gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Koordinatorliigii
3 Personel Maas Islemlerinin yapilarak Strateji Daire Baskanligia 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Strateji Gelistirme Daire
Bildirilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
.. . . . .. Ag ve Sistem [ * ] Tamamland:
4 |T teml kl 1 1 1- ; . .
tim sistemlerin veri yedekleme isleminin yapilmasi 30 Hizmetleri Subesi |[ ] Tamamlanmads
5 Sivil Toplum Orgiitlerinin iiye listesinin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland1 Personel Daire
Bagkanligina teslimi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig
USOM tarafindan gonderilen bildirimlerin aragtirtlmasi ve gerekli Ag ve Sistem [ * ] Tamamland1
6 N . 1-30 ; . .
onlemlerin alinmas1 Hizmetleri Subesi [[ ] Tamamlanmadi
%
M 7  |Baskanligimiza gelen taleplerin takip edilmesi ve yerine getirilmesi 1-30 Tiim Birimler [*] Tamamland:
A [ ] Tamamlanmadi
- . - . s . - . Kasim-Aralik
R 8 Mevcut ag ve sunucu sistemlerin giivenlik analizinin (s1zma testlerinin) 1-17 Ag ve Sistem [ ] Tamamland: Avina
T yapilmast Hizmetleri Subesi |[*] Tamamlanmadi erilelen di.
Teknik
Idari Hizmetler Sartname
Subat ayinda gergeklestirilen malzeme depo sayimi sonucu ihtiyag¢ olunan . i [ ¥ ] Tamamlandi [|hazirlandi.
9 . . . oo 15-27 |Subesi - Teknik
malzemelerin belirlenmesi ve tedarik siirecinin baslatilmasi . . |[ ] Tamamlanmadi [Alim 2025
Hizmetler Subesi
yilina
. birakildi.
Subat ayinda gerceklestirilen akademik ve idari birimlerdeki bilgisayar ve Idari Hizmetler
. o o . . [ * ] Tamamland1
10 |g¢evre donanim sayimi sonucu belirlenen ihtiyaglarin tedarik siirecinin 15-27  [Subesi - Teknik
. . |[ ] Tamamlanmadi
baglatilmasi Hizmetler Subesi
11 Mevcut lisanslarin takibi, yeni lisans ihtiyaglarinin belirlenmesi, mevcut 1-30 Yazilim & Web [ * ] Tamamland1
lisanslarin giincellenmesi ve ihtiyag goriilen yazilimlarin satin alinmasi Subesi [ ] Tamamlanmad1
12 Birim i¢ degerlendirme raporunun hazirlanarak Kalite Ynetim Sistem 1-15 Idari Hizmetler [ * ] Tamamlandi Kalite Yonetim Sistem

Koordinatorliigiine gonderilmesi

Subesi

[ ] Tamamlanmadi

Koordinatorligi

* Faaliyetin durumu hakkinda kisa bilgi yazilacaktir.
** Faaliyet ile ilgili bilgi/belge gondermesi gereken birimler belirtilecektir.




BiLGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
2024 YILI i$ TAKVIMI

AY [S/N FAALIYET TARIH| SORUMLU DURUM ACIK(f)AMA ILGILI gﬂl;IMLER
1 Aylik izin (Yillik izin Hari¢) ve saglik raporlarmin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Personel Daire
Bagkanligina gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig
5 Proses Performansi Ol¢iim Formunun Kalite Yénetim Sistem 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Kalite Yonetim Sistem
Koordinatorliigiine gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Koordinatorliigii
3 Personel Maas Islemlerinin yapilarak Strateji Daire Baskanligia 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Strateji Gelistirme Daire
Bildirilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
N .. . . . .. Ag ve Sistem [ * ] Tamamland:
4 |T teml kl 1 1 1- ; . .
i tim sistemlerin veri yedekleme isleminin yapilmasi 30 Hizmetleri Subesi || ] Tamamlanmads
S |s Sivil Toplum Orgiitlerinin iiye listesinin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamlandi Personel Daire
Bagkanligina teslimi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
A USOM tarafindan gonderilen bildirimlerin aragtirtlmasi ve gerekli Ag ve Sistem [ * ] Tamamland1
6 N . 1-30 . . .
N onlemlerin alinmasi Hizmetleri Subesi [[ ] Tamamlanmadi
*
7  |Baskanligimiza gelen taleplerin takip edilmesi ve yerine getirilmesi 1-30 Tiim Birimler { 1 ]Tzzilzﬁl;zri &
8  |Web Sitelerinin kontrol edilip web raporlarinin hazirlanmasi 1-15 Yamhm &Web |[*] Tamamland: Tum Idari ve Akademik
Subesi [ ] Tamamlanmadi Birimler
9 Bilisim iglerine ait sunucular tizerinden her agidan istatistiki verinin 15-30 Ag ve Sistem [ * ] Tamamlandi

hazirlanarak bilgilerin olugturulmasi

Hizmetleri Subesi

[ ] Tamamlanmadi

* Faaliyetin durumu hakkinda kisa bilgi yazilacaktir.
** Faaliyet ile ilgili bilgi/belge gondermesi gereken birimler belirtilecektir.




BiLGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
2024 YILI i$ TAKVIMI

AY [S/N FAALIYET TARIH| SORUMLU DURUM ACIK(f)AMA ILGILI gﬂl;IMLER
1 Aylik izin (Yillik izin Hari¢) ve saglik raporlarmin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Personel Daire
Bagkanligina gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig
5 Proses Performansi Ol¢iim Formunun Kalite Yénetim Sistem 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Kalite Yonetim Sistem
Koordinatorliigiine gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Koordinatorliigii
3 Personel Maas Islemlerinin yapilarak Strateji Daire Baskanligia 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Strateji Gelistirme Daire
Bildirilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
.. . . . .. Ag ve Sistem [ * ] Tamamland:
4 |T teml kl 1 1 1- ; . .
M tim sistemlerin veri yedekleme isleminin yapilmasi 30 Hizmetleri Subesi || ] Tamamlanmads
A 5 Sivil Toplum Orgiitlerinin iiye listesinin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland1 Personel Daire
v Bagkanligina teslimi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
USOM tarafindan gonderilen bildirimlerin aragtirtlmasi ve gerekli Ag ve Sistem [ * ] Tamamland1
| |6 N . 1-30 . . .
onlemlerin alinmasi Hizmetleri Subesi [[ ] Tamamlanmadi
S ¢
7  |Baskanligimiza gelen taleplerin takip edilmesi ve yerine getirilmesi 1-30 Tiim Birimler { 1 ]Tzzilzﬁl;zri &
8 Ulak Net Ug Yonetim Sistemi (UUYS) takibi (yeni ug, ug nakil, islemi, ug 1-30 Ag ve Sistem [ * ] Tamamland:
iptal vb ) ve RRD grafiklerinin sistemden kontrolleri Hizmetleri Subesi |[ ] Tamamlanmadi
.. s oo . Idari Hizmetler [ * ] Tamamlandi
Y kabull 1- .
9 az donemi 6grenci staj kabulleri 30 Subesi [ ] Tamamlanmads
10 Mevcut ag sistemindeki aktif cihazlarin yiik durumlarma gore ihtiyaglarin 1-30 Ag ve Sistem [ * ] Tamamland:

belirlenmesi

Hizmetleri Subesi

[ ] Tamamlanmadi

* Faaliyetin durumu hakkinda kisa bilgi yazilacaktir.
** Faaliyet ile ilgili bilgi/belge gondermesi gereken birimler belirtilecektir.




BiLGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
2024 YILI i$ TAKVIMI

AY [S/N FAALIYET TARIH| SORUMLU DURUM ACIK(f)AMA ILGILI ?S;IMLER
1 Aylik izin (Yillik izin Hari¢) ve saglik raporlarmin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Personel Daire
Bagkanligina gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig
5 Proses Performansi Ol¢iim Formunun Kalite Yénetim Sistem 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Kalite Yonetim Sistem
Koordinatorliigiine gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Koordinatorliigii
3 Personel Maas Islemlerinin yapilarak Strateji Daire Baskanligia 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Strateji Gelistirme Daire
Bildirilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
.. . . . .. Ag ve Sistem [ * ] Tamamland:
4 T teml kl 1 1 1- ; . .
tim sistemlerin veri yedekleme isleminin yapilmasi 30 Hizmetleri Subesi || ] Tamamlanmads
H 5 Sivil Toplum Orgiitlerinin iiye listesinin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland1 Personel Daire
A Bagkanligina teslimi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
7 6 USOM tarafindan gonderilen bildirimlerin aragtirtlmasi ve gerekli 1-30 Ag ve Sistem [ * ] Tamamland1
i onlemlerin alinmasi Hizmetleri Subesi [[ ] Tamamlanmadi
- . . . . . .. . .. . [ * ] Tamamland1
R |7 [Baskanhfimiza gelen taleplerin takip edilmesi ve yerine getirilmesi 1-30 Tiim Birimler [ ] Tamamlanmadi
A 8 Tim birimlerdeki toplama merkezlerinde bulunan kabin ve ag aktif 1-30 Ag ve Sistem [ * ] Tamamland1
N cihazlarinin periyodik bakim ve kontrolleri Hizmetleri Subesi [[ ] Tamamlanmadi
9 Talfip ediler_l teknolojik gelismelerden Universiteye uygun olanlarin 1-30 Tiim Birimler [ * ] Tamamland1
belirlenmesi [ ] Tamamlanmadi
%
10 |Baskanlik birimlerinin gbzden gecirilmesi toplantisi 15 Tim Birimler { ]]Tzil?iﬁgzr;; da
. o . Idari Hizmetler [ * ] Tamamlandi
11 |Yillik I lanl Bagkanliga iletil 1- .
1llik Izin planlamasinin Bagkanliga iletilmesi 30 Subesi [ ] Tamamlanmads
12 Mevcut ag ve sunucu sistemlerin giivenlik analizinin (sizma testlerinin) 117 Ag ve Sistem [ * ] Tamamland:

yapilmast

Hizmetleri Subesi

[ ] Tamamlanmadi

* Faaliyetin durumu hakkinda kisa bilgi yazilacaktir.
** Faaliyet ile ilgili bilgi/belge gondermesi gereken birimler belirtilecektir.




BiLGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
2024 YILI i$ TAKVIMI

AY [S/N FAALIYET TARIH| SORUMLU DURUM ACIK(f)AMA ILGILI gﬂl;IMLER
1 Aylik izin (Yillik izin Hari¢) ve saglik raporlarmin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Personel Daire
Bagkanligina gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig
5 Proses Performansi Ol¢iim Formunun Kalite Yénetim Sistem 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Kalite Yonetim Sistem
Koordinatorliigiine gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Koordinatorliigii
Personel Maas Islemlerinin yapilarak Strateji Daire Baskanligina Idari Hizmetler * ] Tamamland1 Strateji Gelistirme Daire
3 yap ) g 1-10 )
Bildirilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
.. . . . .. Ag ve Sistem [ * ] Tamamland:
4 |T teml kl 1 1 1- ; . .
T tim sistemlerin veri yedekleme isleminin yapilmasi 30 Hizmetleri Subesi || ] Tamamlanmads
E 5 Sivil Toplum Orgiitlerinin iiye listesinin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland1 Personel Daire
M Bagkanligina teslimi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
M USOM tarafindan gonderilen bildirimlerin arastirilmasi ve gerekli Ag ve Sistem * ] Tamamland1
6 g g 130 |8
onlemlerin alinmast Hizmetleri Subesi Tamamlanmadi
U
%
Z |7 |Baskanligimiza gelen taleplerin takip edilmesi ve yerine getirilmesi 1-30 Tiim Birimler { ]%E;?;T;zﬁ &
8  |Web Sitelerinin kontrol edilip web raporlarinin hazirlanmasi 1-15 Yamhm &Web |[*] Tamamland: Tum Idari ve Akademik
Subesi [ ] Tamamlanmadi Birimler
9 Bilisim iglerine ait sunucular tizerinden her agidan istatistiki verinin 15-30 Ag ve Sistem [ * ] Tamamlandi
hazirlanarak bilgilerin olusturulmasi Hizmetleri Subesi |[ ] Tamamlanmadi
r . . *
10 |Yaz Dénemi Ogrenci Stajlarinin Baslatiimasi 1-15 Idari Hizmetler [*] Tamamland:

Subesi

[ ] Tamamlanmadi

* Faaliyetin durumu hakkinda kisa bilgi yazilacaktir.
** Faaliyet ile ilgili bilgi/belge gondermesi gereken birimler belirtilecektir.




BiLGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
2024 YILI i$ TAKVIMI

AY [S/N FAALIYET TARIH| SORUMLU DURUM ACIK(f)AMA ILGILI ?S;IMLER
1 Aylik izin (Yillik izin Hari¢) ve saglik raporlarmin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Personel Daire
Bagkanligina gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig
5 Proses Performansi Ol¢iim Formunun Kalite Yénetim Sistem 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Kalite Yonetim Sistem
Koordinatorliigiine gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Koordinatorliigii
3 Personel Maas Islemlerinin yapilarak Strateji Daire Baskanligia 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Strateji Gelistirme Daire
Bildirilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
.. . . . .. Ag ve Sistem [ * ] Tamamland:
4 |T teml kl 1 1 1- ; . .
tim sistemlerin veri yedekleme isleminin yapilmasi 30 Hizmetleri Subesi || ] Tamamlanmads
A 5 Sivil Toplum Orgiitlerinin iiye listesinin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland1 Personel Daire
G Bagkanligina teslimi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
USOM tarafindan gonderilen bildirimlerin aragtirtlmasi ve gerekli Ag ve Sistem [ * ] Tamamland1
U |6 N . 1-30 . . .
onlemlerin alinmasi Hizmetleri Subesi [[ ] Tamamlanmadi
S "
T 7  |Baskanligimiza gelen taleplerin takip edilmesi ve yerine getirilmesi 1-30 Tiim Birimler { 1 ]Tziziﬂzrrf; &
' . . *
o 8 |Kayittan Diisiirme ve Hurdaya Ayirma Malzeme Sayimi Zimmet Kontrolii |1-30 Idari lemetler [*] Tamamland:
S Subesi [ ] Tamamlanmadi
1 1 *
9  [Talep iizerine Ogrenci Bilgisayar Laboratuvarlarmin bakimi 1-30 Tekml.( Hizmetler [ * ] Tamamland: Akademik Birimler
Subesi [ ] Tamamlanmadi
Bagkanlhigimiza ait yonerge, proses, stratejik plan vb usiil esas betimleyici Idari Hizmetler [ * ] Tamamland:
10 el s . o . 1-30 .
dokiimanlarin incelenerek gerekli giincellemelerin yapilmasi Subesi [ ] Tamamlanmadi
11 Yaz Dénemi Stajyer Ogrencilerinin Stajlarinin Degerlendirilmesi ve 30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland1
Raporlanmasi Subesi [ ] Tamamlanmadi
12 Ulak Net Ug Yonetim Sistemi (UUYS) takibi (yeni ug, ug nakil, islemi, ug 1-30 Ag ve Sistem [ * ] Tamamland1

iptal vb ) ve RRD grafiklerinin sistemden kontrolleri

Hizmetleri Subesi

[ ] Tamamlanmadi

* Faaliyetin durumu hakkinda kisa bilgi yazilacaktir.
** Faaliyet ile ilgili bilgi/belge gondermesi gereken birimler belirtilecektir.




BiLGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
2024 YILI i$ TAKVIMI

AY [S/N FAALIYET TARIH| SORUMLU DURUM ACIK(f)AMA ILGILI gﬂl;IMLER
1 Aylik izin (Yillik izin Hari¢) ve saglik raporlarmin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Personel Daire
Bagkanligina gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig
5 Proses Performansi Ol¢iim Formunun Kalite Yénetim Sistem 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Kalite Yonetim Sistem
Koordinatorliigiine gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Koordinatorliigii
3 Personel Maas Islemlerinin yapilarak Strateji Daire Baskanligia 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Strateji Gelistirme Daire
Bildirilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
.. . . . .. Ag ve Sistem [ * ] Tamamland:
4 |T teml kl 1 1 1- ; . .
E tim sistemlerin veri yedekleme isleminin yapilmasi 30 Hizmetleri Subesi || ] Tamamlanmads
Y 5 Sivil Toplum Orgiitlerinin iiye listesinin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland1 Personel Daire
L Bagkanligina teslimi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
@ USOM tarafindan gonderilen bildirimlerin arastirilmasi ve gerekli Ag ve Sistem [ * ] Tamamland1
U |6 N . 1-30 . . .
onlemlerin alinmasi Hizmetleri Subesi [[ ] Tamamlanmadi
L *
7  |Baskanligimiza gelen taleplerin takip edilmesi ve yerine getirilmesi 1-30 Tiim Birimler { 1 ]Tzzilzﬁl;zri &
. . Ag ve Sistem [ * ] Tamamland:
T hazl k 1 | 15- ; . .
8 iim sunucu ve storage cihazlarinin bakim ve onarimlarinin yapilmasi 5-30 Hizmetleri Subesi |[ ] Tamamlanmad
9 Mevcut ag ve sunucu sistemlerin giivenlik analizinin (sizma testlerinin) 1-17 Ag ve Sistem [ * ] Tamamlandi
yapilmast Hizmetleri Subesi |[ ] Tamamlanmadi
10 Mevcut lisans sézlesmelerinin incelenerek siiresi sozlesme uzatilacak 0ca.30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland1 Tiim akademik ve idari

olanlarin belirlenmesi ve ilgili birimlere tebligi

Subesi

[ ] Tamamlanmadi

birimler

* Faaliyetin durumu hakkinda kisa bilgi yazilacaktir.
** Faaliyet ile ilgili bilgi/belge gondermesi gereken birimler belirtilecektir.




BiLGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
2024 YILI i$ TAKVIMI

AY [S/N FAALIYET TARIH| SORUMLU DURUM ACIK(f)AMA ILGILI gﬂl;IMLER
1 Aylik izin (Yillik izin Hari¢) ve saglik raporlarmin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Personel Daire
Bagkanligina gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig
5 Proses Performansi Ol¢iim Formunun Kalite Yénetim Sistem 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Kalite Yonetim Sistem
Koordinatorliigiine gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Koordinatorliigii
3 Personel Maas Islemlerinin yapilarak Strateji Daire Baskanligia 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Strateji Gelistirme Daire
Bildirilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
.. . . . .. Ag ve Sistem [*] Tamamland1
4 |T -
tim sistemlerin veri yedekleme isleminin yapilmasi 1-30 Hizmetleri Subesi |[ ] Tamamlanmads
E 5 Sivil Toplum Orgiitlerinin iiye listesinin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamlandi Personel Daire
K Bagkanligina teslimi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
i USOM tarafindan gonderilen bildirimlerin arastirilmasi ve gerekli Ag ve Sistem Tamamland1
6 g & 130 |8
M onlemlerin alinmast Hizmetleri Subesi |[*] Tamamlanmadi
%
7  |Baskanligimiza gelen taleplerin takip edilmesi ve yerine getirilmesi 1-30 Tiim Birimler { % iiﬁiﬂiﬁiﬁa &
8  |Web Sitelerinin kontrol edilip web raporlarinin hazirlanmasi 1-15 Yamhm &Web [ ] Tamamland: Tum Idari ve Akademik
Subesi [*] Tamamlanmadi Birimler
9 Bilisim iglerine ait sunucular tizerinden her agidan istatistiki verinin 15-30 Ag ve Sistem [ ] Tamamland:
hazirlanarak bilgilerin olusturulmasi Hizmetleri Subesi |[*] Tamamlanmadi
10 |Memnuniyet Anketlerin Yapillmasi 1-15 Idari Hizmetler [ ] Tamamland:

Subesi

[*] Tamamlanmadi

* Faaliyetin durumu hakkinda kisa bilgi yazilacaktir.
** Faaliyet ile ilgili bilgi/belge gondermesi gereken birimler belirtilecektir.




BiLGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
2024 YILI i$ TAKVIMI

AY [S/N FAALIYET TARIH| SORUMLU DURUM ACIK(f)AMA ILGILI gﬂl;IMLER
1 Aylik izin (Yillik izin Hari¢) ve saglik raporlarmin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Personel Daire
Bagkanligina gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig
5 Proses Performansi Ol¢iim Formunun Kalite Yénetim Sistem 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Kalite Yonetim Sistem
Koordinatorliigiine gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Koordinatorliigii
3 Personel Maas Islemlerinin yapilarak Strateji Daire Baskanligia 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Strateji Gelistirme Daire
Bildirilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
.. . . . .. Ag ve Sistem [ * ] Tamamland:
4 T teml Kkl 1 1 1- ; . .
tim sistemlerin veri yedekleme isleminin yapilmasi 30 Hizmetleri Subesi || ] Tamamlanmads
5 Sivil Toplum Orgiitlerinin iiye listesinin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland1 Personel Daire
Bagkanligina teslimi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
K 6 USOM tarafindan gonderilen bildirimlerin aragtirtlmasi ve gerekli 1-30 Ag ve Sistem [ ] Tamamlandi
A onlemlerin alinmasi Hizmetleri Subesi |[*] Tamamlanmadi
%
? 7  |Baskanligimiza gelen taleplerin takip edilmesi ve yerine getirilmesi 1-30 Tiim Birimler { ]%E;?;T;zﬁ &
M D.o.sya Dokiiman arsivinin g.()Z(.if.:l’l gecirilerek m.evcut yilin dosyalarina ait idari Hizmetler [ ] Tamamland:
8  |dizi pusulalar1 hazirlanarak ilgili dosyaya eklenip dosyalarin kapatilmas:  |1-30 .
A . Subesi [*] Tamamlanmadi
ve yeni yil icin yeni dosyalarin acilmasi
9 Hizmetici Egitim istek formlarinin Personel Daire Bagkanligina 1-10 Idari Hizmetler [ ] Tamamlandi Personel Daire
gonderilmesi Subesi [*] Tamamlanmadi Baskanlig
Memnuniyet anket analiz formlariin KYS ve Genel Sekreterlige Idari Hizmetler [ ] Tamamland1 Gen.el Se.!(rEt?r“k.ve
10 . . . 1-7 . Kalite Yonetim Sistem
gonderilmesi Subesi [*] Tamamlanmadi e e
Koordinatorliigii
11 Ulak Net Ug Yonetim Sistemi (UUYS) takibi (yeni ug, ug nakil, islemi, ug 1-30 Ag ve Sistem [ ] Tamamlandi
iptal vb ) ve RRD grafiklerinin sistemden kontrolleri Hizmetleri Subesi |[*] Tamamlanmad1
12 Mevcut ag sistemindeki aktif cihazlarin yiik durumlaria gore ihtiyaglarin 1-30 Ag ve Sistem [ ] Tamamland1

belirlenmesi

Hizmetleri Subesi

[*] Tamamlanmadi

* Faaliyetin durumu hakkinda kisa bilgi yazilacaktir.
** Faaliyet ile ilgili bilgi/belge gondermesi gereken birimler belirtilecektir.




BiLGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
2024 YILI i$ TAKVIMI

AY [S/N FAALIYET TARIH| SORUMLU DURUM ACIK(f)AMA ILGILI gﬂl;IMLER
1 Aylik izin (Yillik izin Hari¢) ve saglik raporlarmin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Personel Daire
Bagkanligina gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanlig
5 Proses Performansi Ol¢iim Formunun Kalite Yénetim Sistem 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Kalite Yonetim Sistem
Koordinatorliigiine gonderilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Koordinatorliigii
3 Personel Maas Islemlerinin yapilarak Strateji Daire Baskanligia 1-10 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland: Strateji Gelistirme Daire
Bildirilmesi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
.. . . . .. Ag ve Sistem [ * ] Tamamland:
4 |T teml kl 1 1 1- ; . .
tim sistemlerin veri yedekleme isleminin yapilmasi 30 Hizmetleri Subesi || ] Tamamlanmads
5 Sivil Toplum Orgiitlerinin iiye listesinin Personel Daire 1-30 Idari Hizmetler [ * ] Tamamland1 Personel Daire
A Bagkanligina teslimi Subesi [ ] Tamamlanmadi Baskanligi
6 USOM tarafindan gonderilen bildirimlerin aragtirtlmasi ve gerekli 1-30 Ag ve Sistem [ ] Tamamlandi
R onlemlerin alinmasi Hizmetleri Subesi |[[*] Tamamlanmadi
A *
L 7  |Baskanligimiza gelen taleplerin takip edilmesi ve yerine getirilmesi 1-30 Tiim Birimler { ]%E;?;T;zﬁ &
| |8 |web Sitelerinin kontrol edilip web raporlarinim hazirlanmasi 1-15 Yamhm &Web [ ] Tamamland: Tum Idari ve Akademik
K Subesi [*] Tamamlanmadi Birimler
9 Bilisim iglerine ait sunucular tizerinden her agidan istatistiki verinin 15-30 Ag ve Sistem [ * ] Tamamlandi
hazirlanarak bilgilerin olusturulmasi Hizmetleri Subesi |[ ] Tamamlanmadi
10 Mevcut ag ve sunucu sistemlerin giivenlik analizinin (s1izma testlerinin) 117 Ag ve Sistem [ ] Tamamland1
yapilmast Hizmetleri Subesi [[*] Tamamlanmadi
S, . Idari Hizmetler [ * ] Tamamland1
11 |Y1l sonu mali biitce islemleri 1-15 Subesi [ ] Tamamlanmadi
12 Tiim birimlerdeki toplama merkezlerinde bulunan kabin ve ag aktif 1-30 Ag ve Sistem [ ] Tamamland1
cihazlarinin periyodik bakim ve kontrolleri Hizmetleri Subesi [[*] Tamamlanmadi
Bir sonraki yila ait is takviminin hazirlanarak Bagkanliga onaylatilmasi ve Idari Hizmetler [ ] Tamamland:
13 | web sitesinden yaymlanmasi 15-30 [Subesi [*] Tamamlanmadi

* Faaliyetin durumu hakkinda kisa bilgi yazilacaktir.
** Faaliyet ile ilgili bilgi/belge gondermesi gereken birimler belirtilecektir.




