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Egitim Programi ve Kurs Agilma Siireci is Akis Semasi

BASVURUNUN ALINMASI
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ILGiLI BGRETIM ELEMANI VEYA EGITMEN iLE EGiTiM PROGRAMININ PLANLANMASI
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BASVURUNUN SUREKLI EGITIM MERKEZINCE DEGERLENDIRILMESI
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EGITiM PROGRAMINA iLiSKIN KARARIN YONETIM KURULUNA SUNULMASI
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OLUMLU KARAR OLUMSUZ KARAR
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OLUMSUZ KARARIN iLGILi OGRETIM
ELEMANINA BIiLDIRILMESI

SEM YONETIM KURULU KARARININ

UNIVERSITE SENATOSUNA
SUNULMASINA,SERTIFIKASIZ EGITIM
PROGRAMLARI iCiN UNIVERSITE YONETIM
KURULUNA SUNULMASINA

SERTIFIKALI PROGRAMLAR iCiN l
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UNIVERSITE SENATO KURULUNUN ONAYI YONETIM KURULUNDA DUZELTME ONERILDI iSE
,SENATO KARARI SONRASI EGITiM GEREKLI DUZELTMELERIN YAPILMASI
PROGRAMININ ACILMASINAYONELIK TANITIM,
YER TAHSISi VB. SURECLERINTAMAMLANMASI
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EGITiIM PROGRAMINA KAYITLARIN DUZELTMELER SONRASI SEM YONETIM
ALINMASI VE PROGRAMIN ACILMASI KURULUNA YENIDEN SUNULMASI




GELEN EVRAK i$ AKIS SEMASI

Kurumigci ve Kurumdigi evrak posta, elden veya EBYS iizerinden teslim alinir.
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Mudiirltgi ilgilendiriyor mu?
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Kurumici, Kurumdigi evraklar ve dilekgeler scanner ile taranarak Universite otomasyon
sisteminden EBYS Uzerinden kaydedilir ve ilgili kisilere havale edilir.

[ |

Mudiir tarafindan goriilen evraklar idari personele geregi icin havale edilir.
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Kayit islemleri tamamlanan evraklar ilgili birim sorumlusuna teslim edilir.




GIDEN EVRAK i$ AKIS SEMASI

Birimlerden gelen islak imzali evraklar EBYS giden belge sistemine kaydi yapilir.
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Sistem (zerinde kayd yapilan evrak {izerine yine sistemin vermis oldugu sayi o giiniin tarihi ile birlikte yazilir.
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Kontroli yapilan evraklar ilgili birimlere imza karsiligi verilmek (izere posta evrak dagiticisina teslim edilir.




POSTA iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

Birimlerden gelen islak imzali yazilar kurum ici ve kurum disi gidecegi yere gére dig zimmet ve posta defterine kaydi yapilir ve

posta dagitim gérevlisine teslim edilir.

EBYS sistemi {izerinden elektronik imzali yazilarda da ayni islem yapilir.
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EBYS sistemine kayitl olmayan akademik personele yazilan ve gizli yazilar i¢ zimmet defterine kayd: yapilarak kisinin kendisine

imza karsiligi teslim edilir.

EBYS disi gelen yazilar ve gizli evraklar islemleri tamamlandiktan sonra i¢ zimmet defterine kaydi yapilarak ilgili kisiye imza

karsiligi teslim edilir.

Personele gelen kargolar personelin olmamasi durumunda alimir ve ilgili kisilere teslim edilir.




