T.C.
HAKKARI UNIVERSITESI
Siirekli Egitim Arastirma ve Uygulama Merkezi Yonergesi

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Hakkari Universitesi Siirekli Egitim Aragtirma
ve Uygulama Merkezi (HUSEM)' in diizenledigi kurs,seminer,konferans vb. egitim
faaliyetleri ile bu programlar1 bitirenlere verilecek katilim belgesi ve sertifika kosullarimni
belirlemek ve diizenlemektir.

Yasal Dayanak

MADDE 2- Bu yonerge, 05/07/1983 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim

Kanunu’nun 58. Maddesi ile 21 Aralik 2009 giin ve 27439 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Hakkari Universitesi Stirekli Egitim Merkezi (HUSEM) Yénetmeligi hiikiimleri uyarinca
hazirlanmagtir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecen;
a) Birim: Hakkari Universitesi’ne bagli akademik ve idare birimi,
b) Egitim Program : Yiiriitiilecek olan her tiirlii yaygin egitim galismasini (Kurs ve seminer,
vb programlari),
¢) Kurs : Yeni bilgi, beceri, tutum ve davranig kazandirmay! amaglayan ve bir gretim
programuna gore yiiriitilen, sonunda basar1 degerlendirilmesi yapilan faaliyeti,
¢) HUSEM Koordinatérii: HUSEM faaliyetlerinin esgiidiimiinii saglayan kisiyi
d) Program Koordinatorii : Birimlerde egitim programinin esglidiimiinii saglayan kisiyi,
e) Seminer : Yasanan problemleri tespit etme, ¢éziim yollar1 arama, plan, program ve proje
gelistirme, arastirma ve degerlendirme maksadiyla grup ¢alismasi seklinde gergeklestirilen ve
katilim belgesiyle sonuglanan faaliyeti,
f) Senato : Hakkari Universitesi Senatosu’nu,
g) Sertifika : Ulusal veya uluslararasi birimlerce Olctitleri belirlenen ve program sonunda
katilimeilarm basarisim degerlendiren belgeyi,
h) Sertifikali Program : Ulusal veya uluslararasi birimlerin belirlemis oldugu blgiitlerin altinda
olmamak iizere diizenlenen egitim faaliyeti,
i) Universite : Hakkari Universitesi’ni,
j) Yonetim Kurulu: HUSEM Y é6netim Kurulu’nu
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim Progran_llarma Iliskin Esaslar
Egitim Programlarinin Aqilmas, iptal Edilmesi, Siiresi ve Sekli

MADDE 4- (1) HUSEM tarafindan acilacak kurs veya seminer vb. egitim programu;
a) Universite i¢i birimlerce,
b) Universite dig1 kamu-6zel, ulusal veya uluslararasi kurum/kuruluslarca,
¢) Gergek kisilerce bu yonergede belirtilen sartlara uygun olarak HUSEM Yénetim Kuruluna
Onerilir.
Kurs ve seminer programlarinm isleyisi

MADDE 5- (1) Kurs ve seminer programinin amaglara uygunlugu ve siiresi, ilgili
birim veya birimler tarafindan onerilir, ulusal ve uluslararas1 standartlar1 karsilama
bakimindan incelenerek Yénetim Kurulu olur karari ile Rektériin onayina sunulur.

Egitim program éneri dosyasi hazirlanma ve sunum dénemleri

MADDE 6- (1) Birim veya birimler tarafindan acilmas1 Ongériilen egitim
programlarinin hazirlanmas: sirasinda;
a) Amag,
b) Programda yer verilen derslerin igerikleri,
¢) Derslerin siiresi,
¢) Siklig1,



d) Baglangic ve bitis tarihleri,

e) Hedef kitlesi,

f) Katilimeilarm se¢iminde aranacak 6lgiitler,

g) Varsa katilimcilarin bagvuru ve kabul islemleri,

h) Programa alinacak katilimc1 sayist,

i) Programin duyuru sekli ve araglari,
J) Program gelir giderlerini 6zetleyen program biitgesi,

K) Dersleri verecek 6gretim elemanlarinin isimleri, Ozge¢misleri ve yaymlari,

1) Egitim programimin yapilacagi mekamn ve kullamlacak teknik donanimun ozellikleri

ve meveut olup olmadi,

m) Program ve Ogretici iicreti 6nerileri,

n) Bagar Sertifikas1 ve Katilim Belgesi verme kosullar ile programi agmak igin dngériilen
en az katihmer sayilarimn yer aldig: bilgiler “Egitim Programm Oneri Dosyas1” iginde
bulunan ve Ek’te sunulan formlarda eksiksiz olarak bulunmasi gerekir.

(2) Egitim Programi Oneri Dosyasinin HUSEM Miidiirliigiine sunum dénemleri ise;

a) 1.Dénemde (Eyliil-Ekim-Kasim-Aralik) baglatilacak programlar i¢in en ge¢ 15 Temmuz,
b) 2.Donemde (Ocak-Subat-Mart-Nisan) baglatilacak programlar igin en geg 15 Kasim,
¢)3.Donemde (Mayis-Haziran-Temmuz-A gustos) baglatilacak programlar icin en ge¢ 15
Mart'dir.

(3) Universite diginda kamuw/6zel kurum ve kuruluglar: tarafindan talep edilecek egitim
programlariyla ilgili 6neriler Yénetim Kurulu karari ile kabul/ret edilir.

Egitim Programi Acilmasi

MADDE 7- (1) Bir egitim programi agilmasi igin;

a) Birimler tarafindan HUSEM’e sunulan seminer ve kurs programi Onerileri, Yonetim
Kurulu tarafindan incelenir ve nihai karar igin Universite Yénetim Kurulunun onayina
sunulur.

b) Birimler tarafindan HUSEM’e goénderilen Sertifikali Egitim Programi Onerileri ise,
Yonetim Kurulu ve Yoénetim Kurulunun gériigiine bagvurmay1 gerekli gordiigii ilgili
birimlerden istenen danigman tarafindan incelenir, gerekli degisiklik onerileri dikkate alinarak
son sekli verilir ve Yoénetim Kurulu’nun nihai karan {izerine Rektér onayina sunulur.

Egitim Programlarinmn ilan Edilmesi

MADDE 8- (1) Agilacak olan egitim programlarinin ilani;
a) Rektor tarafindan kabul edilen Sertifikali Egitim Programu ile Yonetim Kurulu tarafindan
kabul edilen seminer ve kurs programlar program biitgesinde 6ngoriilen tanitim giderleri ve
tiirtine gére HUSEM tarafindan ilan edilir.
b) Her yil diizenli olarak belirli araliklarla agilmasi ongoriilen egitim programlar ise HUSEM
tarafindan bir katalogda toplanarak duyurulur.

Egitim programinin yiiriitiilmesi

MADDE 9- (1) Egitim programlarinin yliriitiilmesinden;
a) Agilacak egitim programinin yiiriitiillmesinde talep eden birim sorumludur.
b) Program &nerisinde birden fazla birimin isbirligi s6z konusu oldugu durumlarda, &neriyi
hazirlayan birim sorumludur.
¢) Oneri, Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanmrr ve egitim programinn
koordinasyonundan sorumlu olacak birim belirlenir. Birimler tarafindan acilacak her program
igin HUSEM ile ilgili iletisimi saglamak iizere bir program koordinatorii gérevlendirilir.



Program Koordinatorii Secimi ve Gorevleri

MADDE 10- (1) Program koordinatorii segimi ve gorevleri ise;
a) Program Koordinatorii; egitim programimi yiiriitmekle gorevlendirilen birimin amiri
tarafindan Snerilir ve Yonetim Kurulunun onayi ile belirlenir.
b) Program Koordinatériiniin gérevi ise; programim baslangicindan bitimine kadar programla
ilgili tiim iglemleri planlar, ders ve sinavlar koordine eder, katihmcilarin ve Ogretim
elemanlarmin sorunlarn ile ilgilenir ve HUSEM ile isbirligi saglar.

Egitim Programlarinda Ogretim Elemani Gérevlendirilmesi

MADDE 11- (1) Egitim programlarinda 6gretim eleman gorevlendirilmesi;
a) HUSEM' de egitim verme gorevini Ustlenmek &ncelikle egitmenin istegine baghdir. Ancak
gerekli hallerde Rektér uygun gérdigi 6gretim elemanini egitim faaliyetlerinde
gorevlendirebilir.
b) Ilgili birimin &nerisi iizerine gorevlendirilecek Ogretim elemam: Yonetim Kurulu
tarafindan onaylanir.
¢) Yonetim Kurulu gerekli gérmesi halinde ilgili program koordinatériiniin &nerilerini de
dikkate alarak 6gretim eleman1 gorevlendirmelerinde degisiklikler yapabilir.
d) Birden fazla birimin birlikte diizenleyecegi egitim programlarinda 6gretim elemam
gorevlendirilmesi onerisi ise, koordinasyonu saglayan birim tarafindan énerilir ve Yonetim
Kurulu tarafindan onaylanir.
e) Ilgili birim veya birimlerde egitim programinda ders verecek yeterli sayida veya nitelikte
Ogretim eleman1 bulunmamasi durumunda, Siirekli Egitim Merkezi ulusal veya uluslararasi
diizeyde diger birimlerden, bagka iiniversitelerden veya ilgili sektérden 6gretim elemanlari
gorevlendirebilir.

Egitim Programina Kayit icin istenen Belgeler

MADDE 12 — (1) Adaylarin Egitim Programina kayit yaptirabilmeleri igin asagida
belirtilen belgeleri, siiresi i¢inde HUSEM Kayit Biirosuna teslim etmeleri gerekir.
a) Egitim Programi Kayit Bagvuru Formu (Ogrenci Tarafindan Doldurulacaktir.)
b) Egitim Programu i¢in belirlenen ticretin tamamini veya taksitler halinde 6denecekse ilk
taksitinin 6dendigine iliskin makbuz.
¢) Egitim programmmin 6zelliklerine gore énceden belirlenerek duyurulacak olan ek belge
veya 6n kogullarin yerine getirildigine iliskin bilgi ve belgeler.

Sertifikah Egitim Programinda Smavlar ve Degerlendirme

MADDE 13- (1) Sertifikali egitim programinda smavlar ve degerlendirme;
a) Sertifikali Egitim Programinin katilimeilari program siiresince ve program sonunda yazili
ve/veya uygulamali sinavlara tabi tutulurlar.
b) Smavlarm sayisi, sekli ve sinavlarda elde edilecek basar1 notunun nasil hesaplanacag ilgili
birimin 6nerisine uygun olarak program baslamadan énce katilimcilara duyurulur.
¢) Gerektiginde egitim program baglamadan énce diizey belirleme smavlar yapilabilir.

Egitim Programina Devam

MADDE 14- (1) Katilimcilar asagida esaslari belirtilen Egitim Programina devam
kogullarini yerine getirmekle yiikiimliidiirler.
a) Katilimeilar, Egitim Programi sonunda belge alabilmek i¢in teorik programlarin %70’ine,
pratik ve uygulamali programlarin ise %80’ine devam etmekle yilkiimliidiirler.
b) Egitim programina devam durumu; ilgili Egitmen tarafindan takip edilir. Egitmen devam
durumunu gosteren gizelge ile birlikte yoklama listelerini her Egitim Programinin sonunda
HUSEM Miidiirliigiine elden teslim eder.
¢) Yukarida belirtilen sekillerde Egitim Programina devam etmeyen Katimcinin mali
sorumluluklar1 sakli kalmak kosuluyla Egitim Programu ile iligigi kesilir ve kendisine
herhangi bir belge verilmez.



d) Uzun siireli hastalik, kaza, aile fertlerinden birinin 8liimii gibi beklenmeyen durumlar
nedeniyle devam oranmnin tamamlanamamasi halinde, ilgili katihmei hakkinda Program
Koordinatoriiniin raporuna dayanilarak Yonetim Kurulu tarafindan karar verilir.

Basan sertifikasi ve katihm belgesi

MADDE 15- (1) Sertifikali Egitim Programina devam edenlerden;
a) Yapilan siavlarin sonucunda basarili olanlara “Basan Sertifikasi” ve “Katilim Belgesi”,
b) Yapilan smavlarda basarisiz olanlara ise, “Katilimei Belgesi” verilir.
(2) Simavla sonuglanacak kurs programlarina katilanlardan;
a) Basarili olanlara Bagan Belgesi,
b) Basarisiz olanlara ise Katilim Belgesi verilir.
(3) Seminer tiiriindeki programlara katilanlara yalnizca Katilim Belgesi verilir.
(4) Sertifikal1 Egitim Programlar1 digindaki kurs ve seminerlere katilim belgeleri, HUSEM
tarafindan hazirlanir ve onaylanir.
UCUNCU BOLUM
Mali Konulara Iliskin Esaslar
Egitim Programi Ucretleri ve Uygulanacak indirimler

MADDE 16 - (1)Egitim Programlar: iicretleri ve indirimler agagida belirtildigi
gibidir.
a) HUSEM’ in diizenleyecegi egitim programlari, iicretli veya iicretsiz olabilir.
b) HUSEM’ de Egitim Programlannin ficretine Yénetim Kurulu tarafindan karar verilir.
¢) Egitim Programina kayit yaptirdiktan ve program bagladiktan sonra programdan ayrilan
veya Egitim Programuyla iligigi kesilen Katilimciya Odedigi iicret geri 6denmez. Katilimei
taahhiit ettigi borcu 6demekle yiikiimliidiir.
d) Egitim Progranu ticretini 6deme kosullar1 adaylara nceden duyurulur.
e) Egitim programi iicreti iizerinden;
-Pesin 6demelerde %5
-Hakkari Universitesi 6grencilerine %30 (belirlenen kontenjana bagl kalmak iizere)
-Hakkari Universitesi personeli, es ve cocuklarina % 30 (belirlenen kontenjana baglh kalmak
iizere)
-5 kisiden olusan toplu basvurularda %5
-10 kisiden olusan toplu basvurularda %10
-Kamu kurumlarinca yapilan 15 kisiden az olmayan toplu bagvurularda %15
-Sehit ailesi ve ¢ocuklarma %15 (belirlenen kontenjana bagli kalmak iizere) indirim
uygulanir. f) Indirim uygulanan katilimei, sadece bir indirim maddesinden yararlanabilir.
g) Yukarida belirtilen maddeler disindaki istisnai durumlarda indirim uygulanmasina Ydnetim
Kurulu karar verir.

Merkezin Gelir ve Giderleri ve Ucretlendirme Esaslar

MADDE 17 - (1)HUSEM” in gelirleri asagida belirtildigi gibidir.
a) Kongre, sempozyum, kurs, seminer, egitim, arastirma, danismanlik, terciimanlik,
bilirkisilik ve buna benzer faaliyetler karsihginda saglanan gelirler.
b) Yaymn gelirleri ve telif iicretleri.
¢) HUSEM faaliyetlerinden ve hizmetlerinden yararlanma ticretleri.
d) Her tiirlii yardim, bagis, vasiyet ve diger gelirler.
MADDE 18 — (1)HUSEM in giderleri asagida belirtildigi gibidir.
a) HUSEM" in yiiriitiilmesi i¢in gerekli harcamalar.
b) Inceleme, egitim ve aragtirma hizmetlerinin gerektirdigi harcamalar.
¢) Telif, patent haklar1, danigmanlik, bilirkisilik, yayn, tanitma ve reklam giderleri.
d) Her tiirlii bilimsel toplant1, uygulama ve benzeri faaliyetler i¢in yapilacak harcamalar.
e) Yapilan projelere ve isletilen tesislere ait giderler.
f) Egitmen giderleri.
g) Yonetim Kurulu karar ile yapilacak diger harcamalar

Ucretlendirme ve Fiyatlandirma



MADDE 19 —(1) HUSEM’ in iicretlendirme ve fiyatlandirma esaslar: asagida
belirtildigi gibidir.
a) Dig etmenler (piyasa kosullar1), 6gretim elemanlarina 6denecek katki paylar ve program
giderleri dikkate alinarak program oOnerisini hazirlayan birim veya birimler tarafindan
Yonetim Kuruluna 6nerilir.
b) Onerilen iicretler; Sertifikali Egitim Programlari i¢in Senato onayl, Seminer ve Kurs
Programlari i¢in, Universite Yénetim Kurulu onayindan sonra kesinleserek yiiriirliige girer.
(2) Ucretler program duyurularinda ilan edilen HUSEM hesabina yatirlir.
¢) Egitim Programlarindan elde edilen toplam gelirin net %50’si hizmetin karsilig1 olarak
Egitmen(ler)e Odenir. Bu oran programin &zellifine bagl olarak Rektorlik karari ile
degistirilebilir.
d) Egitmen {icreti, programin tamamlanmasindan sonra Egitmenin 1steg1ne bagh olmak iizere
aylara béliinerek de ddenebilir. Universite tam zamanh ¢alisanlar1 igin aylik deme tutari net
maagin 2 (iki) katin1 gecemez.

Egitim programimn iptali ve iicretin iadesi

MADDE 20- (1) Egitim programinin iptali ve iicretin iadesi;

a) HUSEM tarafindan acilacagi duyurularak katilimer kayitlar1 yapilan egitim programlari,
program duyurusunda ilan edilen asgari katilime: sayisina ulasilamadign takdirde Yonetim
kurulu karari ile iptal edilebilir.

b) Programin iptal edilmesi halinde, daha &nce yatmrilmis katilimei iicretleri HUSEM
tarafindan katilimcilara iade edilir.

¢) Oprenciden kaynakh olarak kursa ya da seminere devam edilmemesi durumunda iicretler

tekrar 6denmez. Ayrica kalan kurs iicreti katilimeidan tahsil edilir.

Katihmcilarin Sorumluluklari,

MADDE 21- (1)Katilimeilar kayit yaptirdiklart Egitim Programlarinin tim genel ve
Ozel kosullarini kabul etmis sayilirlar.

ilisik Kesme

MADDE 22 — (1)Asagidaki hallerde Katiimcinin Egitim Programu ile ilisigi Yonetim
Kurulu karariyla kesilir.
a) Egitim Programi kayit ticretinin 6denmemesi,
b) Kopya ¢ekme ve gekmeye tesebbiiste bulunulmasi,
¢) Egitimin diizenini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi,
d) Devam zorunlulugunun yerine getirilmemesi,
¢) Egitim siiresince yiiz kizartici bir su¢tan mahk(im olmast.

Mali Islerin Yiiriitiilmesi

MADDE 23 - (1) HUSEM’ in mali igleri Hakkari Universitesi Mali Isler Daire
Bagkanliginca yiiriitiiliir.
DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikkiimler
MADDE 24- (1)Y6nergede hiikiim bulunmamas: halinde 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu ile diger mevzuat hiikiimleri uygulanir. .
Yiiriirlik
MADDE 25- (1) Bu ydnerge Senatoda kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 26- (1) Bu yonergeyi, Hakkari Universitesi Rektorii yiiriitiir.



