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KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMET
S.NO HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 Evrak, Dosyalama ve Yazisma Isleri 1. Gelen ve Giden Evraklar Siirekli
2 Mevlana Ogrenci Degisim Programi Ilaniin Hazirlanmasi 1. Duyuru aﬁglermm kurum iginde belirli yerlere 1 Giin
asilmasi ve ilanin web sayfasinda yayinlanmasi
3 Mevlana Ogrenci Degisim Programi ilam - 20 Giin
1. Aday Ogrenci Bagvuru Formu
2. Transkript
4 Bagvurularin Alinmasi 3. Fotograf 14 giin
4. Kimlik Fotokopisi
5. Ogrenci Belgesi
5 Basvurularin On Degerlendirilmesi é }(ra;;asrllgp]t)ll Belgesi 1 Saat (Ogrenci Basi)
6 Oryantasyon Toplantist - 1/2 Is Giinii
1. Aday Ogrenci
2. Bagvuru Formu
3. Yiikiimlilik S6zlesmesi
7 | Basvurusu Kabul Edilen Giden Ogrenci Islemleri 4. Ogrenim Protokolii 2 Ay
5. Davet Mektubu
6. Ogrenci Sigorta
7. Diger Yazigmalar
1. Banka Hesap Numarasi
8 | Giden Ogrenci Burs Islemleri 2. SGK Belgesi 1 Saat (Ogrenci Bas1)
3. Ogrenci Belgesi
1. Katilim Belgesi
9 Giden Ogrenci Hareketlilik Sonrasi Islemler 2. Transkript 1Ay
3. Pasaport Kopyasi
4. Akademik Taninma Belgesi




Burs Islemleri

10

Gelen Ogrenci Kabul Islemleri

Mevlana Ogrenci Bilgi Formu
Mevlana Ogrenci Basvuru Formu
Transkript/ Pasaport Kopyasi
Mevlana Ogrenim Protokolii
Davet Mektubu

Ikamet Izni Bagvuru Formu
Ogrenci Belgesi

Saglik Sigortasi

Kira Sozlesmesi

. Mevlana Yiikiimliilik S6zlesmesi

3 Ay

11

Gelen Ogrenci Hareketlilik Sonrasi islemler

Transkript Belgesi
Mevlana Katilim Sertifikasi
Mevlana Ogrenci Nihai Rapor Formu

1Ay

12

Gelen Ogretim Eleman1 islemleri
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Mevlana Ogretim Eleman: Bilgi Formu
Mevlana Ogretim Eleman1 Basvuru Formu
Mevlana Ogretim Eleman1 Hareketlilik
Programi

Mevlana Davet Mektubu

Seyahat Belgeleri

Mevlana Ogretim Elemani Katilim Belgesi
Mevlana Ogretim Eleman1 Nihai Rapor Formu

4 Ay

13

Mevlana Degisim Programi Nihai Rapor

iR

Mevlana Degisim Programi Otomasyon Sistemi
YOKSIS Belgeleri

Gelen/Giden Ogrenci Nihai Rapor

Gelen Ogretim Eleman1 Nihai Rapor

Mevlana Nihai Genel Rapor

15 Giin

14

Proje Tabanli Uluslararasi Degisim Programi

Mevlana Proje Tabanli Uluslararasi Degisim
Programi Bagvuru Formu

3 Ay

15

Mevlana Degisim Programi Kapsaminda YOK Tarafindan Diizenlenen
Ulusal Toplantilar

YOK Davet Yazisi
Personel Gorevlendirme Yazisi

15 Giin

16

Mevlana Degisim Programi Protokolleri
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Taninma Talep Dilekgesi
Mevlana Degisim Programi Protokolii

2 Ay




“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.”

IIk Miiracaat Yeri Mevlana Kurum Koordinatorligii Ikinci Miiracaat Yeri Mevlana Kurum Koordinatorligii

Adi-Soyadi Koordinatorliik Caliganlar Adi-Soyadi Dog. Dr. Melek ERDEK

Unvam - Unvam Mevlana Kurum Koordinatorii
Hakkari Universitesi Zeynel Bey Yerleskesi Hakkari Universitesi Zeynel Bey Yerleskesi

Adres Merkezi Derslikler Binasi Kat:3 30000 Adres Merkezi Derslikler Binasi Kat:3 30000
Merkez/Hakkari Merkez/Hakkari

Telefon +90 (438) 212 1212 / 4021-4022 Telefon +90 (438) 212 1212/ 4021

E-Posta mevlana@hakkari.edu.tr E- Posta melekerdek@hakkari.edu.tr




