
Giden Öğrenci -İş Akış Şeması

Erasmus+ Öğrenci Staj Hareketliliği

İlgili yılın proje 
sözleşmesi, uygulama 

el kitabı ve bütçesi 
incelenir

İlgili komisyonlar tarafından 
toplantı yapılır ve söz 
konusu dönemin ilan 

süreçleri değerlendirilir

Erasmus+ takvimi; Erasmus+ 
web sayfası, sosyal medya 

hesapları ve e-posta yoluyla 
duyurulur

İlana çıkılmasına karar 
verilmesi durumunda;

Afişler, fakülte ve 
yüksekokullardaki Dış 

İlişkiler Ofisi 
panolarına asılır

Öğrenciler, belirtilen tarih 
aralıklarında başvurularını 

E-Devlet Kariyer Kapısı 
üzerinden online yapar.  
Başvurular, en az 15 gün 

boyunca alınır

Yabancı Dil 
Sınavı yapılır. 
YDS, YÖKDİL 

gibi sınav 
sonuçları da 

ibraz edilebilir

Yabancı Dil Puanı ve 
AGNO ortalaması ile 
hesaplanan sonuçlar, 
Erasmus+ web sayfası 

yoluyla duyurulur

Haraketliliğe hak 
kazanan öğrenciler 
için bilgilendirme 
toplantısı yapılır

Öğrenci staj yapacağı 
kurumu ve staj 

tarihlerini kendisi 
belirler

Öğrenci, staj yapağı kurumdan staj 
tarihlerini, staj bölümünü ve stajın 

niteliğini belirten kabul mektubu alır. 
Daha sonra 3 adet Staj Anlaşması 

(Learning Agreeement for 
Traineeships) hazırlar ve gerekli 

imzaları alır

Kabul Belgesinin (Letter of 
Acceptance) ve onaylanmış Staj 

Anlaşmasının değişime 
gidilecek kurum tarafından 

gönderilmesinden sonra 
pasaport süreçleri başlatılır

Öğrenci, vize belgesinin fotokopisi, Halk 
Bankası Euro hesabının dekontu ve 
zorunlu sigorta evrakları ile birlikte 
sözleşme imzalamak için Erasmus+ 

Ofisine gelir. Öğrenci ile Kurum arasında 
hibe sözleşmesi imzalanır

Öğrenciye OLS (Online Language 
Support – Çevrimiçi Dil Desteği)  

sınavı gönderilir ve öğrenci sınavı 
tamamladıktan sonra dosyasına 
bırakılmak üzere sınav sonucunu 
Erasmus+ Ofisine online olarak 

iletilir

Stajını tamamlayan öğrenci, 
karşı kurumdan alacağı katılım 
sertifikasını ve pasaport giriş-

çıkış belgelerini Erasmus+ 
Ofisine teslim eder

Öğrenci, OLS tarafından 
gönderilen ikinci sınavını 
tamamlar ve Beneficiary 

Module tarafından 
gönderilen katılım 
anketini doldurur

Erasmus+ Ofisi, 
öğrenci belgelerini 
inceler ve hibenin 

geriye kalan 
ödemesini (%20) 

yapar

Öğrenci, Erasmus+ 
Ofisinden alacağı 
vize yazısıyla vize 
işlemlerine başlar

Gidilecek üniversite tarafından 
istenilen diğer belgeler de öğrenci 

tarafından hazırlanıp Erasmus+ 
Ofisine teslim edilir. Belgeler 
kontrol edilerek karşı kuruma 

gönderilir

Tüm belgelerin 
tamamlanması sonucunda 
öğrencinin sunmuş olduğu 
vadesiz Euro hesabına hak 

edilen toplam hibenin %80’i 
aktarılır
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