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Dis Iliskiler Ofisi
Erasmus+ Kurum Koordinatorliigii

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMET
S.NO HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 Evrak, Dosyalama ve Yazisma Isleri Gelen ve Giden Evraklar Stirekli
) Erasmus+ Degisim Programi Ogrenci / Personel Bagvuru ilanmin Duyuru afislerinin kurum i¢inde belirli yerlere | Giin
Hazirlanmasi asilmasi ve ilanin web sayfasinda yaymlanmasi
3 Erasmus+ Degisim Programi Ogrenci / Personel Basvuru ilan1 - 20 Giin
1. Aday Basvuru Formu
2. Onayh Transkript
4 Basvurularin Almmasi (Giden Ogrenci) i ggf‘;;glggg:siomegl 15 Giin
5. Fotograf
6. Yabanci Dil Belgesi
1. Aday Basvuru Formu
2. Niifus Ciizdan1 Ornegi
5 Bagvurularin Alinmasi (Giden Personel) 3. Fotograf 15 Giin
4. Yabanci Dil Belgesi
5. Hizmet Belgesi
6 | Basvurularin On Degerlendirilmesi (Giden Ogrenci) é }[{f;niﬁligﬂ Puant 10 Dak}é(:si)o grenct
7 Basvurularin On Degerlendirilmesi (Giden Personel) é E?;riréc‘:lY]?llll Puani 10 Daklllgzs(f)’ersonel
8 Sonuglarin flam 1. Sonug¢ Karar Tutanagi ! iﬁgégﬁrg;;)ve
9 Oryantasyon Toplantisi - 1/2 Is Giinii
1. Ogrenim Anlasmasi
2. Intibak Tablosu
10 | Hareketlilik Oncesi (Giden Ogrenci) 3. Hibe Sozlesmesi 1 Saat (Ogrenci Bas1)
4. Pasaport
5. Vize Islemleri




Hibe Odemesi

11

Hareketlilik Oncesi (Giden Personel)

[zin Karar1
Hibe Sézlesmesi
Hibe Odemesi

1 Saat (Personel Basi)

12

Hareketlilik Sonras1 (Giden Ogrenci)

Dilekge

Katilim Belgesi

Transkript

Boliim Kurul Karari

Hibe Odemesi

Katilimc1 Final Raporu (Online)
Gerekli Diger Belgeler

1 Saat (Ogrenci Bast)

13

Hareketlilik Sonras1 (Giden Personel)

Katilim Belgesi

Pasaport Giris-Cikis Sayfalari
Hibe Odemesi

Katilime1 Final Raporu (Online)

1 Saat (Personel Basi)

14

Hareketlilik Oncesi ve Hareketlilik Sirasinda (Gelen Ogrenci)

Erasmus+ Gelen Ogrenci Bagvuru Formu
Transkript/Pasaport Kopyast

Ogrenim Anlasmasi

Davet Mektubu

Ogrenci Kayit Karti

Ikamet izni bagvuru formu

Ogrenci Belgesi

Saglik sigortasi

Kira Kontrati

2 Ay

15

Hareketlilik Sonras1 (Giden Ogrenci)

Transkript Belgesi
Katilim Sertifikasi

1 Ay

16

Tiim Hareketlilik Siireci (Gelen Personel)

Erasmus Personel Hareketliligi Anlagmasi
Fakiilte Karar1

Davet Mektubu

Seyahat Bilgileri

Katilim Sertifikas1

1 Ay

17

Erasmus+ Faaliyetleri Ara ve Nihai Rapor Islemleri

R it il L el S Al ol il Palbadi s o ARl ol Pl e 1

Ilgili proje dénemi Erasmus+ hareketlilik
faaliyetlerine iliskin Ara Rapor

Tlgili proje dénemi Erasmus+ hareketlilik
faaliyetlerine iligkin Nihai Rapor

[lgili proje dénemi nihai rapor sonrasi proje
kapatma bildirimi

1-2 Ay




18 Erasmus+ Degisim Programi Kapsaminda Ulusal Ajans Tarafindan 1. Ulusal Ajans Davet Yazist 15 Giin
Diizenlenen Ulusal Toplantilar 2. Personel Gorevlendirme Yazisi
19 | Erasmus+ Kurumlararas1 Anlasmalar 1. Kurumlararas: Anlasma Formu 1 Ay

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.”

Ik Miiracaat Yeri ¢ | Erasmus+ Kurum Koordinatorliigii Ikinci Miiracaat Yeri : | Erasmus+ Kurum Koordinatorliigi

Ad1-Soyadi ¢ | Koordinatorliik Calisanlar Adi-Soyadi : | Ogr. Gor. Hasan ALKAN

Unvam - Unvam : | Erasmus+ Kurum Koordinatorii

Adres : | Hakkari Universitesi Zeynel Bey Yerleskesi Hakkari Universitesi Zeynel Bey
Merkezi Derslikler Binasi Kat:3 30000 Adres : | Yerleskesi Merkezi Derslikler Binast
Merkez/Hakkari Kat:3 30000 Merkez/Hakkari

Telefon ¢ +90 (438) 212 1212/ 4022-4024-4021 Telefon : | +90 (438) 212 1212/ 4024

E-Posta ¢ | erasmus@hakkari.edu.tr E- Posta : | hasanalkan@hakkari.edu.tr




