Dış İlişkiler Ofisi Koordinatörlüğü
2024 Yılı İş Takvimi
	Dönem
	Faaliyet

	Ocak
	· Erasmus+ değişim programı öğrenci vize işlemlerinin takibi
· Erasmus+ KA131 ve KA171 proje başvurularının yapılması
· Bütçe durumuna göre Erasmus+ personel hareketliliği ilanının duyurulması
· Farabi değişim programı giden öğrenci %70 burs işlemlerinin yapılması
· Mevlana değişim programı öğrenci %70 burs işlemlerinin yapılması

	Şubat
	· Farabi değişim programı giden öğrenci %30 burs işlemlerinin yapılması
· Mevlana değişim programı öğrenci %30 burs işlemlerinin yapılması
· Erasmus+ değişim programı giden öğrenci %80 hibe işlemlerinin yapılması
· Erasmus+ giden öğrenci bilgilerinin Beneficiary Module sistemine girilmesi
· Erasmus+ öğrenci öğrenim ve staj haraketliliği güz dönemi başvuru ilanının duyurulması
· Erasmus+ personel hareketliliği başvurularının alınması

	Mart
	· Farabi değişim programı başvuru ilanının duyurulması
· Mevlana değişim programı başvuru ilanının duyurulması
· Erasmus+ değişim programı güz dönemi öğrenci başvurularının alınması
· Erasmus+ öğrenci öğrenim hareketliliğini tamamlayan öğrencilerin %20 hibe işlemlerinin yapılması
· Erasmus+ giden öğrenci bilgilerinin Beneficiary Module sisteminde güncellenmesi

	Nisan
	· Farabi değişim programı giden öğrenci başvuru evraklarının takibi ve YÖKSİS’e veri girişi
· Mevlana değişim programı giden öğrenci başvuru evraklarının takibi ve YÖKSİS’e veri girişi
· Erasmus+ değişim programı öğrenci nominasyon işlemlerinin yapılması
· Erasmus+ değişim programı ara raporunun hazırlanması
· Öğrenci, personel ve Birim/Bölüm Koordinatörleri için bilgilendirme toplantılarının yapılması

	Mayıs
	· Farabi değişim programı giden öğrenci için öğrenim protokolü vb. evrakların imza işlemlerinin takibi
· Mevlana değişim programı giden öğrenci için öğrenim protokolü vb. evrakların imza işlemlerinin takibi
· Erasmus+ öğrenci hareketliliğine hak kazanan öğrencilerin pasaport, sigorta, vize vb. işlemlerinin takibi
· Erasmus+ öğrenci staj hareketliliğine hak kazanan öğrencilerinin %80 hibe işlemlerinin yapılması

	Haziran
	· Farabi değişim programı giden öğrenci %30 burs işlemlerinin yapılması
· Mevlana değişim programı öğrenci %30 burs işlemlerinin yapılması
· Erasmus+ öğrenci öğrenim hareketliliğini tamamlayan öğrencilerin %20 hibe işlemlerinin yapılması

	Temmuz
	· Erasmus+ değişim programı nihai raporunun hazırlanması

	Ağustos
	· Erasmus+ değişim programı öğrenci vize işlemlerinin takibi
· Değişim programlarının ilanı ve öğrenci hibe işlemleri dışında kalan işlerin takibi

	Eylül
	· Erasmus+ öğrenci öğrenim hareketliliğine hak kazanan öğrencilerinin %80 hibe işlemlerinin yapılması
· Erasmus+ öğrenci staj hareketliliğini tamamlayan öğrencilerin %20 hibe işlemlerinin yapılması
· Farabi Değişi Programı nihai raporunun hazırlanması ve ilgili makamlara sunulması

	Ekim
	· Erasmus+ öğrenci öğrenim hareketliliği bahar dönemi ilanının duyurulması
· Farabi değişim programı giden öğrenci %70 burs işlemlerinin yapılması
· Mevlana değişim programı öğrenci %70 burs işlemlerinin yapılması

	Kasım
	· Erasmus+ değişim programı öğrenci başvurularının alınması
· Farabi değişim programı giden öğrenci %70 burs işlemlerinin yapılması
· Mevlana değişim programı öğrenci %70 burs işlemlerinin yapılması

	Aralık
	· Değişim programları ilan ve hibe işlemleri dışında kalan işlerin takibi
· Erasmus+ değişim programı öğrenci nominasyon işlemlerinin yapılması
· Farabi değişim programı giden öğrenci %70 burs işlemlerinin yapılması
· Mevlana değişim programı öğrenci %70 burs işlemlerinin yapılması



