HAKKARI UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU

BiRIMi :Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii

GOREV ADI :Isletme Miidiirii

AMIRI : Genel Sekreter

SORUMLULUK ALANI :Odemeler, tahakkuk, tahsilat, fatura kesilmesi ve

beyannameler gibi isleri zamaninda onaylamak.

YERINE GOREVLENDIRILECEK
Kisi

GOREV AMACI

:Sorumluluk alaninda belirtilen islerin zamaninda,
etkin ve verimli bir sekilde yapilmasinin saglanmasi

TEMEL IS VE SORUMLULUKLAR

:1-Kesilen Faturalari1 onaylamak

2-Muhasebe Islem Fisi ve Odeme Emirleri onaylamak
3-Gelen ve Giden Yazilari koordine etmek
4-Hazirlanan Beyannameleri incelenmesi ve
onaylanmasi

:1- Biitiinlesik Kamu Mali Ydnetim Bilgi Sistemini
(BKMYBS) kullanmak
2-Beyanname Diizenleme Programini kullanmak

YETKILERI 3-EBYS’i kullanmak
4-KYS’yi kullanmak
GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimimi
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadt:
Tarih:

Imza:
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okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine




