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Bütçe İşlemleri
Çok Yıllı Bütçe Hazırlama 

İşlemleri

1- 2547 Sayılı  Kanununun 

58.maddesi     2-Döner Sermayeli 

İşletmeler Bütçe ve Muhasebe 

Yönetmeliği 4.  5. ve 6.maddeleri.

Tüm Birimler

HAKKARİ 

ÜNİVERSİTESİ

Döner Sermaye 

İşletmesi 

Müdürlüğü

- - -

Birimlerin Faliyetleri ve 

Tahmin Gelirlerine ait 

bilgi ve belgeler

-

1-İşletme 

Müdürü,

3-Genel 

Sekreter.        

4- Rektör   

(Harcama 

Yetkilisi)          

Tüm 

Harcamacı 

Birimler 

Rektörlük 

Makamı

1-Döner 

Sermaye 

Saymanlık 

Müdürlüğü        

Her yıl 

Aralık 

ayı sonu

Her yıl 

Aralık 

ayı sonu

Her yıl 

Aralık 

ayı 

sonuna 

kadar
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Ek Ödeme 

İşlemleri

1-Döner Sermeye faaliyeleri 

kapsamında Gelir getirici 

Faaliyette bulunanlara yönelik 

yapılan ödemelerdir.

1- 2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunun      58. Maddesine göre

2- 19.09.2010 tarih ve 27704 sayılı 

Resmi Gazetede yayınlanmış olan 

“ Hakkari Üniversitesi Döner 

Sermaye İşletmesi Yönetmeliği”ve 

01.05.2007 tarih ve 26509 Sayılı 

Resmi Gazetede yayımlanan 

“Döner Sermayeli İşletmeler Bütçe 

ve Muhasebe Yönetmeliği”, 

21.01.2010 tarih 5947 sayılı 

kanun.

Öğretim 

Elemanları ve 

idari 

personel 

HAKKARİ 

ÜNİVERSİTESİ

Döner Sermaye 

İşletmesi 

Müdürlüğü

- - -
Gelir Getirici Bireysel 

Faaliyet Cetveli(B)

Fakülteler, 

Enstitü, 

Yüksek 

Okul, M.Y.O  

HÜSEM     

Döner 

Sermaye 

İşletmesi 

Müdürlüğü 

1-İlgili 

Memur,

2-İşletme  

Müdürü,

3-Rektör 

(Harcama 

Yetkilisi)

- - -
3 iş 

günü
Sürekli
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Satınalma İşlemleri 

1-Birimlerin Talepleri 

doğrultusunda mal ve hizmet 

satınalınması

1- 4734 sayılı Kanunun 

22.Maddesi  
Tüm Birimler

HAKKARİ 

ÜNİVERSİTESİ

Döner Sermaye 

İşletmesi 

Müdürlüğü

- - -

1-Harcama İsteği 

Yazısı.                            

2- Onay Belgesi                    

3-Satınalma Belgeleri

Rektör 

(Haracama 

Yetkilisi)

1-İlgili 

Memur,

2-İşletme 

Müdürü,

3-Rektör  

(Harcama 

Yetkilisi)

İgili Birimler - 6 6 Sürekli
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İhale İşlemleri

Doğrudan Temin limitini aşan 

alımlarda ihale yoluyla 

Satınalma işlemlerinin yapılması

1-4734 sayılı KİK Kanunu

İlgili 

Harcamacı 

Birimler

HAKKARİ 

ÜNİVERSİTESİ

Döner Sermaye 

İşletmesi 

Müdürlüğü

- - -

Talep yazısı ve Ü.Y.K 

Kararı                        

Teknik Şartname                         

Teklifler

Rektörlük 

Makamı 

(Harcama 

Yetkilisi)

1-İlgili 

Memur,

2-İşletme  

Müdürü,

3-Rektör 

(Harcama 

Yetkilisi)

İdari ve Mali 

İşler Dairesi 

Başkanlığı 

(İhale Şube 

Müdürlüğü)

- - 30 Gün 10
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Taşınır Mal Kayıt 

Kontrol işlemleri 

Taşınır Mal Kayıt Konrol 

yönetmeliği uyarınca stok ve 

maddi duran varlık hesapları ile 

ilgili belgeleri tutmak,işlemleri 

yürütmek,gerekli raporları 

hazırlamak.

1-5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunun 44. maddesi                                                                       

2-18 Ocak 2007 26407 Resmi 

Gazetede yayımlanan  Taşınır Mal 

Yönetmeliği                                                      

3-Kamu İdarelerinin Kesin 

Hesaplarının Düzenlenmesine 

İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik

Tüm 

Harcamacı 

Birimler

HAKKARİ 

ÜNİVERSİTESİ   

Döner Sermaye 

İşletmesi 

Müdürlüğü 

Taş.Kayt.Kontr.S

ervisi  

- - -

1-Taşınır İşlem Fişi                                        

2-Devir İstek Formu -

1-İlgili 

Memur

2-İşletme 

Müdürü

İlgili 

Harcamacı 

Birimler

-
3 İş 

Günü

2 iş 

günü 
Sürekli
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Görevlendirme 

İşlemleri

Öğretim Elemanlarının Özel 

Kuruluş ve Kamu kuruluşlarıda 

vermiş oldukları  hizmetler

1- 2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunun      37. Maddesine göre

Öğretim 

Elemanları, 

Özel 

kuruluşlar, 

Kamu 

Kuruluşları 

HAKKARİ 

ÜNİVERSİTESİ

Döner Sermaye 

İşletmesi 

Müdürlüğü

- - - Ü.Y.K. Karar ve Ekleri

Fakülteler, 

Enstitü,     

Yüksek Okul       

MYO,

1-İlgili 

Memur,

2-İşletme  

Müdürü,

3-Rektör 

(Harcama 

Yetkilisi)

- -  3 GÜN 3 GÜN Sürekli
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Yolluk Ödemeleri

ÜYKK Uyarınca Yurtiçi ve 

Yurtdışı Yolluk Ödemesi (2547 

S.K.)

1-6245 Sayılı Harcırah Kanunun 

6. ve 28.maddeleri  2-2547 Saylı 

YÖK Kanunun 39.maddesi    

3-657 Sayılı Kanun

Akademik ve 

İdari  

Pesonel

HAKKARİ 

ÜNİVERSİTESİ

Döner Sermaye 

İşletmesi 

Müdürlüğü

- - -

1-  ÜYKK                                           

2-  Onay Belgesi .                    

3-  Yolluk Bildirimi .              

Fakülteler, 

Enstitü, 

Yüksek 

Okul, M.Y.O       

Döner 

Sermaye 

İşletmesi 

Müdürlüğü

1-İlgili 

Memur,

2-İşletme 

Müdürü,                 

3-Rektör 

(Harcama 

Yetkilisi)

- - - - Sürekli

Sunul

muyor



8

4
1
8
1
5
3
8
0

Avans İşlemleri
Doğrudan Temin, İş avansı ve 

Yolluk avansı işlemleri

1-Her yıl Maliye Bakanlığı 

tarafından Resmi gazete'de 

yayımlanan tebliğ                                               

2- 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 

22.maddesi          

İlgili 

Harcamacı 

Birimler 

HAKKARİ 

ÜNİVERSİTESİ   

Döner Sermaye 

İşletmesi 

Müdürlüğü

- - -
 Avans isteği yazısı.

Fakülteler, 

Enstitü, 

Yüksek 

Okul, M.Y.O       

Döner 

Sermaye 

İşletmesi 

Müdürlüğü

1-İlgili 

Memur

2-İşletme 

Müdürü

                         

3-Rektör 

(Harcama 

Yetkilisi)

İlgili 

Harcamacı 

Birimler 

- 6 GÜN 6 GÜN Sürekli
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Ön mali kontrol 

işlemleri

1-İdarenin Önmali Kontrole tabi 

tüm evraklarının kontrolünü 

yapmak.

2-Kontrol edilen evraklarla ilgili 

gerektiğinde görüş yazısı 

düzenlemek.

Döner Sermayeli İşletmeler Bütçe 

ve Muhasebe Yönetmeliğinin 

12.Maddesi 4.Bendi

Tüm Birimler

HAKKARİ 

ÜNİVERSİTESİ   

Döner Sermaye 

İşletmesi 

Müdürlüğü

- - -

Döner 

Sermaye 

İşletmesi

1-İlgili 

Memur,

2-İşletme 

Müdürü

İlgili 

Harcamacı 

Birimler 

 3 GÜN  3 GÜN Sürekli

Sunul

muyor


