TC. HAKKARI UNIVERSITESI ) .
ON MALI KONTROL ISLEMLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam

Madde 1 - Bu yonergenin amaci, Hakkari Universitesi Harcama Birimleri ve Strateji
Gelistirme Daire Bagkanliginca yiiriitiilecek 6n mali kontrol faaliyetlerine iligkin, islem, siireg,usul ve
esaslar diizenlemektir.

Dayanak

Madde 2-  Bu yonerge, 5018 sayili Kamu Malf Yénetim ve Kontrol Kanunun 58 ve 60°mc:
maddeleri, 5436 sayili Kamu Mall Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda kanunun 15’inci maddesine ve 31.12.2005 tarih ve
26040 3. Miikerrer sayili Resmi Gazetede yayimlanan Ic kontrol ve On Mali Kontrole [liskin Usul ve
Esaslarin 27’inci maddesine dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar

Madde 3 - Bu yonergede gegen;

Universite : Hakkari Universitesini,

Ust Yonetici : Hakkari Universitesi Rektoriind,

Bagskanlik : Strateji Gelistirme Daire Bagkanligini,

Bagkan . Strateji Gelistirme Daire Baskanini,

Kanun : 10.12.2003 tarih ve 5018 sayili Kamu Mall Yonetimi ve Kontrol Kanununu,
Yonerge : Bu Yonergeyi,

Harcama Birimi : Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ile denek tahsis edilen ve harcama yetkisi
bulunan Hakkari Universitesi Harcama birimlerini,

Harcama Yetkili : Biitgeyle odenek tahsis edilen her bir harcama birimlerinin en iist yoneticisi

Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi,
teslim almaya iliskin iglemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve &deme icin gerekli belgelerin
hazirlanmasi gérevlerini yiiriiten gorevlileri.

On Mali Kontrol: Idarenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin
Hakkari Universitesi biitcesi, biitge tertibi, kullanabilir ¢denek tutari, harcama programi, merkezi
y®netim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik
ve verimli bir sekilde kullanilmasi yonlerinden yapilan kontroliinii,

Gérlis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup bulunmadig;
yoniinde verilen yazih gériisii veya dayanak belge iizerine yazilan serhi ifade eder.

IKiNCi BOLUM
On Mali Kontrol

On Mali Kontroliin Kapsami

Madde 4 - On Mali Kontrol gérevi,
birimleri tarafindan yerine getirilir.
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Bagkanlk tarafindan yapilacak On Mali Kontrol, bu yonergede belirtilen kontroller ile
harcama birimlerinin talebi veya Bagkanligin risk degerlendirmesi sonucunda 6n malf kontrol iglemine
tabi tutulmasinda yarar goriilen mali karar ve islemlerden st y6netici tarafindan uygun goriilen
kontrollerden meydana gelir.

Bagkanlik ve Harcama Birimleri tarafindan yapilacak 6n malf kontrol, idarenin biitgesi, biitge
tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger
mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk yénlerinden yerine getirilir. Idare biitgesi ve biitce tertibine
uygunluk yoniinden yapilacak kontrol, denegin biiteeye konulma amacina uygun olarak harcamanin
yerinde yapilip yapilmadigi, ihtiyaglarn Kkarsilanmasinda idarenin onceliklerine uyum, etkinlik
degerlendirmesi ile harcamalarda verimlilik ve tutumlulugun saglanmasi hususlarini da kapsar.

Ayrica mali karar ve islemler, harcama birimleri tarafindan kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir.

On Mali Kontroliin Niteligi

Madde 5 — On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, danisma ve 6nleyici
nitelikte olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda baglayici degildir.

paddde b - . ) . -

Mali karar ve islemlerin 6n malf kontrole tabj tutulmasi ve én mali kontrol sonucunda uygun
goriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gereeklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan
kaldirmaz

Siire¢ Akis Sema

Madde 7 — Harcama birimleri yapacaklari satin almalarda ve bu alimlara iliskin 6n mali
kontrollerde bu talimat ekinde gonderilen siireg akig semasina uygun olarak hareket edeceklerdir.

On Mali Kontrol Siireci ve Usulii

Madde 8 — Bagkanhgi 6n mali kontroliine tibi mali karar ve islemler, kontrol edilmek iizere
Bagkanliga gonderilecektir. Baskanlikca yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun
goriilmesi halinde durumuna gére goriis yazisi diizenlenir veya dayanak belgenin iizerine “Kontrol
edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhi diigiilerek ilgili birime génderilir. On mali kontrol sonucunda
yazilt gdriis diizenlenmesi halinde bu yazili gorugler ayrintili, agik ve gerekgeli yazilir. Baskanhgin
goriis yazisi harcama birimince ilgili islem dosyasinda saklanir ve bir ornegi de 6deme emri belgesine
eklenir.

Bagskanlik¢a mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise nedenleri agikca belirtilen
bir goriis yazisi yazilarak kontrole tabi karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle ilgili birimine geri
gonderilir.

Bagkanlikea, Yénergenin 13 ve 14’uncu maddeleri uyarinca yapilan kontrollerde yazili griis
diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve iglemin uygun goriiliip
goriilmedigi, uygun goriilmemisse nedenleri agikea belirtilir.

Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve islemler
i¢in, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlart belirtilmek ve bunlarm diizeltilmesi kaydiyla
islemin uygun goriildiigii seklinde yazili goriis diizenlenebilir.

Harcama birimlerince yerine getirilecek 6n mali kontrol islemi ise siire¢ kontrolii olarak
yapilir. Siireg kontroliinde, her bir islem daha 6nceki islemlerin kontroliinii igerecek sekilde tasarlanr
ve uygulanir. Mali islemlerin yiiriitilmesinde gorev alanlar, yapacaklar iglemden &nceki islemleri de
kontrol ederler. Siirec kontroliinii saglamak amaciyla harcama birimlerince malj islemlerin siire¢ akis
semasi hazirlanir. Siire¢ akis semalari, Bagkanliginda goriisii alindiktan sonra Ust Yéneticinin onayrs,
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Harcama yetkilileri, yardimeilari veya hiyerargik olarak kendisine en yakin iist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini ddeme emri belgesi
diizenlemekle gorevlendirirler. Yapilan bu gorevlendirmeler Baskanhia da bir yazi ile bildirilir.
Odeme Emri Belgesini diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlileri, ddeme emri belgesi.
ve eki belgeler iizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadigr hususlari ile daha
onceki islemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde on mali kontrol yaparlar. Bu gorevliler yaptiklari
kontrol sonucunda, islemleri uygun gormeleri halinde, 6deme emri belgesi iizerine “Kontrol edilmis ve
uygun goriilmiistiir” serhini diiserek imzalarlar.

Kontrol Yetkisi

Madde 9- Bagkanlikta n mali kontrol yetkisi Baskana aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen
yazili goriis ve kontrol serhleri Bagkan tarafindan imzalanir. Bagkan, bu yetkisini smurlarint agikca
belirtmek sartiyla yazili olarak Bagkanlik biinyesindeki I¢ Kontrol Birimine devredebilir. Buna gore;
sinirlari ve ayrintisi 20°nci maddede belirtilen Odeme Emi Belgelerinin On Mali Kontroli, I¢ Kontrol
Birimince yapilacaktir. Baskanin harcama yetkilisi olmasi durumunda 6n mali kontrol gorevi
Baskanlik I¢ Kontrol Birimi tarafindan yerine getirilir.

Bagkanligim 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerin kontrolii, I¢ Kontrol Birimi
tarafindan yiiriitiiliir.

Harcama Birimlerinde §deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde n mali kontrol gorevi;

20°nci maddede belirtilen tiir ve tutarlardan farkl) ve diisiik miktarli Odeme Emri Belgeleri sadece
Odeme Emri Belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gérevlisi tarafindan yerine getirilir.

Yonergenin 10’uncu maddesinde, “Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya
olmasin, harcamayi gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan tutari mal ve hizmet
alimlari igin bir milyon Yeni Tiirk Lirasina, Yapim isleri icin iki milyon Yeni Tiirk Lirasina esit ve by
tutarlart asanlar 6n mali kontrole tabidir. Bu tutarlara katma deger vergisi dahil degildir.” Hiikmiine
gére kontrole tabi tutulan islemlere iliskin olarak diizenlenen odeme emri belgelerinin 6n mali
kontrolii de 10°nci maddedeki limite bagli olmaksizin yapilacaktir,

Yonergenin 9.10,11,12'nci maddelerinde belirtilen islemlerin On Mali Kontrolii, I¢ Kontrol
Birimi tarafindan yapilacaktir.

Gorevler Ayriligy lkesi

Madde 10 — Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gérevi ayni kiside birlesemez.
Baskanlikta én mali kontrol gorevini yiiriitenler, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve sozlesme
tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim
almmasi gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler
ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda bagkan ve iiye olamazlar.

UCUNCU BOLUM
Kamu Ihale Kanununa Tabi Olmayan Islemler

Madde 11- Harcama birimlerinin 4734 sayili kamu ihale kanunu 3 tincii maddes;i kapsaminda
yapacaklari alimlardan Bir Milyon Tiirk Lirasim asanlar (DMO den yapilacak alimlar hari¢) 6n
mali kontrole tabidir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanhigi 6n mali kontrol biriminde yapilan kontrol sonucunda,
mali karar ve islemin uygun goriilmesi halinde, dayanak belgenin iizerine “Kontrol Edil(mw_'
.. e e e * e T8 N e _ae e 2 ,"',\"'—.' ; ““N
Uygun Goriilmiistiir” serhi distiliir veya yazili goriis diizenlenir. &
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Mali karar ve islemin uygun gériilmemesi halinde ise nedenleri agikea belirtilen bir goriig
yazisi yazilarak kontrole tabi karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle ilgili birimine génderilir.

Taahhtit evraki ve sézlesme tasarilari, en ge¢ Bey iggiinii i¢inde kontrol edilir. Yapilan kontrol
sonucunda diizenlenen goriis yazisi, islem dosyast ile birlikte ilgili harcama yetkilisine gonderilir.

DORDUNCU BOLUM )
On Mali Kontrole Tabi Olmayan Mali Karar ve Islemler

Madde 12- Strateji Gelistirme Daire Baskanh@ica On Mali Kontrole Tabi Olmayan Mali Karar
ve Islemler

1. Personel giderleri,

2. Sosyal Giivenlik Kurumuna yapilan sdemeler,

4. Yolluklar,

5. Gorev giderleri (Mahkeme Har¢ ve Giderleri, [lama Bagli Borglar, Odenecek

Vergi, Resim, Harglar ve Benzeri Giderler, Isletme Ruhsati Odemeleri ve Benzeri

Giderler)

6. Tarifeye bagh 6demeler (Ilan giderleri, Sigorta giderleri vb.)

7. Kurs ve toplantilara katilma giderleri,

8. Telif ve terciime ticretleri,

9. Avukatlik hizmet bedelleri,

10. Ogrenci burslari ve hargliklart,

11. Kismi zamanli 6grenci iicretleri,

12. Cari transfer 6demeleri,

13. Ulastirma ve haberlesme giderleri,

14. Elektrik, su, dogalgaz vb. tiiketim giderleri,

15. Yukarida sayilan harcamalara iliskin avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n odemeler, (Saghik
Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanh@inin 6z gelir karsiligi yapilan harcamalar ile ikinci Ogretim
Gelirlerinden yapilan harcamalar harig)

Ancak, bu harcamalar §deme asamasinda Muhasebe Yetkilisince 5018 sayil1 Kanunun 61 inci
maddesinde sayilan kontrollere tabi tutulacaktir.

Muhasebe yetkilileri, S018 sayili Kanununun 34 iincii maddesinin birinci fikrasindaki
odemeye iliskin hiikiimler ile amlan Kanunun 61 inci maddesinin ligiincii fikrasinda belirtilen
ddemeye iliskin kontrol yiikiimliiliiklerinden dolay1 sorumludur. Muhasebe yetkililerinin 5018 sayili
Kanuna gére yapacaklari kontrollere iliskin sorumluluklari, gérevleri geregi incelemeleri gereken
belgelerle sinirlidir.

Bu nedenle; mali yonden sorumluluk esas itibari ile gergeklestirme gorevlileri ve harcama
yetkililerine ait olacagindan, giderlerin gergeklestirilmesinde gorevli olanlarin gereken hassasiyeti
gostermeleri gerekmektedir.

i DORDUNCU BOLUM
On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemleri

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilar

Madde 13 — Harcama Birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin, harcamayi
gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan tutar: mal ve hizmet alimlar1 igin bir milyon
Yeni Tirk Lirasina, Yapim isleri igin iki milyon Yeni Tiirk Lirasina esit ve bu tutarlars g§&im3\\
mali kontrole tabidir. Bu tutarlara Katma Deger Vergisi dahil degildir. e ‘éf, B
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Kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, bunlara iligkin tiim bilgi ve belgeleri
icerecek sekilde olusturulan iki niisha islem dosyast (biri asil olmak iizere), harcama yetkilisi
tarafindan sézlesme imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden 6nce Baskanliga génderilir.

Kontrol edilmek tizere Bagkanliga génderilecek islem dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve
belgeler asagida belirtilmistir. Islem dosyasi dizin pusulasi(ek-1)

1- Onay belgesi,
2-Yaklagik maliyet ve dayanagini olugturan hesap cetvelleri,

3-Ihale komisyonlarmin kurulmasina iligkin ( asil ve yedek tiyelerin belirtildigi) ihale yetkilisi
onayl,

4-Kamu Ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen Ihale Kayit Formu,
5- Ilanin yapildigima iliskin belgeler,
6-1lan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet yazilari,

7-Yulik yatirim programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere gore
yapilacak islerde, Merkezi yénetim biitge kanununun bu konudaki hiikiimlerinin her yil Bakanlar
Kurulunca yiriirliige konulan yatirim programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine dair
kararda ongoriilen islemlerin yapildigini kanitlayan belgeler,

-Odenegi toplu olarak verilmig projelerin detay programlarina ait bilgiler ile toplulastirilmis
projelerin alt kalemlerine iligkin bilgiler,

-Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde Ust Yéneticinin izni,
-Yil iginde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve 6denek degisikliklerine iliskin
bilgiler,

8-1lgili mevzuati geregince Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) Raporu gerekli olan islerde
CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin ve kararlari,

9-Yapim islerinde (4734 sayili kanunun 62’inci maddesinin (c) bendinde istisna
Sayilanlar hari¢) arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin tamamlandigina dair
belgeler

10-Ihaleye iliskin tiim sartnameler,

11-4734 sayili kamu ihale kanununun 22°nci maddesinin a, b ve ¢ bentleri kapsaminda tek
kaynaktan yapilan alimlara iliskin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

12-Sdzlesme veya protokol tasarilari,

13-Yapilan ihalenin usul ve tiiriine uygun olarak, 4734 sayili kanun ile ve 4735 sayili Kamu
Ihale Sozlesmeleri Kanununa iliskin yayimlanan yénetmelik ve diger diizenleyici mevzuat hiikiimleri
uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler,

14-Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine dair
belgeler,

15-Ihalelere Kars Yapilacak Idari Basvurulara ait Yénetmelik hiikiimlerine gore idareye ve
Kamu Ihale Kurumuna bagvuru bulundugu takdirde, buna iliskin yazismalar,

16-Uzerine ihale yapilan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibine ait
gegici teminat alindi belgesi (Banka Teminat Mektubu olmasi durumunda ayrica Ge(;iciﬂ,;%‘gq}ﬁ'éﬁ%_

Mektubu fotokopisi ve bankadan alinacak teyit yazilari) & #i. i‘.,,f \1\\%
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17-Uzerine ihale yapilan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibine ait
sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna ibraz edilen belgelerin tamami,

18-Ihaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari,

19-On yeterlilik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait eleme
nedeni olan biitiin belgeler,

20-Ihale iizerine kalan isteklinin, 4734 sayili kanunun 58’inci maddesine gore yasaklr olup
olmadigma dair Kamu Ihale Kurumundan alinan teyit belgesi,

21-Thale kararinin onaylandigina dair ihale yetkilisi onay1 (Onay tarihinin belirtilmis olmasi
gerekmektedir)

22-lThale kararlarina ait damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildigine iliskin belge,
23-Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gosteren onayh dizi pusulasi,

24-Bagbakanligin veya Maliye Bakanliginin iznine tabi alimlarda izin yazisl,

Birim dizin pusulasi ve ekindeki bilgi ve belgelerin dizin pusulasinda belirtildigi gibi eksiksiz
ve belirtilen sekilde olup olmadigini kontrol eder. Uygun hazirlanan belgelerin islem dosyasi
imza ile teslim alinir. Dizin pusulasinin bir niishasi belgeleri gonderen birimde diger niishas
birimde saklanir.

Ayrica séz konusu ise ait sozlesmenin imzalanmasindan sonra, bes isgiinii i¢inde
Asagida belirtilen belgelerin onayl birer niishasi taahhiit dosyasi olarak Baskanliga gonderilecektir.

a- Sozlesme,

b- Kesin Teminata iligkin alindinin 6rnegi, (Banka Teminat Mektubu olmas: durumunda Kesin
Teminat Mektubu fotokopisi ve bankadan alinacak teyit yazilari)

¢- Yapim iglerinde sozlesmede ongoriilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin
miiteahhidine yaptirilmasi halinde buna iliskin onay belgesi ve yaklagik maliyet hesap cetveli ile ek
kesin teminata iliskin belge,

d- Sozlesmenin devri halinde devir sézlesmesi, Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmig
olanlarin harcama birimlerince onayh Tiirkge terciimelerinin ayrica islem dosyasina eklenmesi
gerekmekte olup, belgelerin yabanci dildeki asillari ile taahhiitlere iliskin diger belgeler harcama
birimlerinde muhafaza edilir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, Bagkanlikga en ge¢ on isgiinii i¢inde kontrol edilir.
Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen gériis yazisi, islem dosyasinin bir niishasi ile birlikte ayni siire
icinde uygun gériis yazisi olanlar harcama birimi zimmetle muhasebe birimine génderir; uygun
olmayanlarin gerekeeleri bir yazi ile belirtilerek harcama yetkilisine gonderilir. Taahhiit evraki dizin
pusulasi (ek-2)

Ayrica birden fazla hakkedislerde ek-2 taahhiit dizin pusulasindaki belgeler, fatura, hakedis
raporlari, o hakedise ait sdzlesme ve teknik sartnamenin yerine getirildigini kanitlar belge, resim,drnek
veya hakedis teyit komusyonunun tetkik ve inceleme karar yazisi. Ek-3 dizin pusulasina islenmis,
dizilmis haliyle 6n mali kontrole sunulup uygundur goriis yazisi alindiktan sonra harcama yetkilisi
tarafindan muhasebeye gonderilecektir.




Kamu Ihale Kanununa tabi olmayan taahhiit evraki ve sozlesme tasarilars

Madde 14 — Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olmayan, harcamay: gerektirecek
taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarinin hazirlanma siireci asagida belirtildigi sekilde olusacaktir.

4734 SAYILI KANUNUN 22/D MADDESINE TABI OLAN ISLEMLERI

A) Birimlerce ihtiyag¢ duyulan, mal ve hizmet alimlart icin ilgili birimin ihtiyac bildirim formu
ilgili harcama yetkilisi tarafindan doldurulup imzalanir. Ihtiyag Bildirim Formu (en az 20 glin 6nce)
doldurularak bagli bulunduklari Harcama Yetkilisine bildirecekler ve harcama yetkilisi tarafindan
ihtiyag onay1 alinacaktir. (ihtiyag belgelerinde; alinacak hizmet veya malin cinsi, niceligi, niteligi,
teknik o6zelligi (marka, model ve firma belirtiimeden) agikga ve detayli belirtilecek, (kumas
alimlarinda ise gerek goriiliirse numune istenecek, yapum islerinde hazirlanan proje, resim veya teknik
resim ve kesif Gzeti ile birlikte gerekiyorsa teknik ve idari sartnameleri hazirlanarak eklenecektir.)

!

B)Harcama Yetkilisince onaylanan ihtiyac bildirim formu ve ekleri once taginir kayit ve
kontrol yetkilisine talep edilen malin ambarda mevecut olup olmadigia bakilmasi amaciyla génderilir.
Ambarda meveut olmadigi anlasilirsa Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisince “Meveut Degildir” kaydi
alinacaktir. Harcama biriminde, piyasa arastirmas yapmak iizere, onay belgesi diizenlenerek
gorevliler belirlenecektir. Gorevliler Yaklasik Maliyet tespiti yapmak igin piyasa fiyat arastirmasi
yaparak teklif alacaktir. Bu tekliflere gére, “Piyasa Fiyat Arastirma Tutanag:” hazirlanarak imza altina
almacaktir. En avantajli fiyati veren firmadan temin edilen mal ve hizmetlerin faturasi ilgili birimce
alinir ve “Muayene ve Kontrol

Komisyonunca” hizmetin kabulii yapilarak malzemeler taginir kayit ve kontrol yetkilisine
teslim edilir. Talepte bulunan birimler malzemelerini taginir kayit ve kontrol yetkilisinden teslim alir.

l

C)Mal ve hizmet alimlarindan sonra muayene ve kabul komisyonlarinca kabul islemleri
yapilir. Mal alimlarinda kabul isleminin ardindan “Taginir Kay1t ve Kontrol Yetkilisince *Tasinir Mal
Yonetmeliginde belirtilen “Tasinir Islem Fisi” diizenlenir.

|

D)Odeme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme gorevlileri, 6deme emri
ve eki belgeler iizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadigi hususlari ile daha
onceki islemlerin (siireg kontrolii) kontroliinii de kapsayacak sekilde mali kontrol yapacaklar, uygun
gorililen 6deme emri belgesi tizerine “Kontrol Edilmis ve Uygun Goriilmiistiir” sehrini diiserek
imzalayacaklardir.

!

E)llgili Harcama Birimince biitge denekleri dikkate alinarak hazirlanan 6deme emri belgesi,
gergeklestirme gdrevlilerinin mali kontrol siirecinden gectikten sonra, gergeklestirme gorevlisi (ek-4)
dogrudan temin dizi pusulasina gére belgeler dizilerek hazirlanan biri asil biri suret halindeki
dogrudan temin dosyasi Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak zimmetle 6n malj kontrol amaciyla
Strateji Gelistirme Birimine gonderildikten 'uygun goriis serhi'aldiktan sonra odenmek iizere
Muhasebe Birimine gonderilecektir. Strateji Gelistirme Birimince ddeme emri ve eki belgelerde
diizeltilmesi gereken hususlar var ise soz konusu evraklar diizeltilmesi icin gerekeeli bir yazi ile
birlikte zimmetle ilgili harcama birimine génderilir.

Odenek gonderme belgeleri

Madde 15- Biitge 6deneklerinin dagitimi ddenek gonderme belgesiyle yapilir. Odenek
génderme belgeleri harcama yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra kontrol edilmek iizere
Bagkanligimiza gonderilir. Yili merkezi yonetim biitge kanununa veya biitgesine, biitge tertibine,
ayrintili harcama veya finansman programlarina, biitce 6deneklerinin dagitim ve kullanimina iliskin
usul ve esaslara uygunlugu yoniinden kontrol edilen ve uygun bulunan 6denek gonderme belgeleri, en
gec S (bes) isgiinii i¢inde sonuglandirilir., Uygun goriilmeyen ddenek génderme belgeleri gerekgeli bir
yaziyla harcama yetkilisine gonderilir. : 7
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Odenek aktarma islemleri

Madde 16- Harcama birimlerince talep edilen odenek aktarimlari, harcama
birimlerinin talebi iizerine Baskanhigimiz Biitce ve Performans Programi alt birimi tarafindan
hazirlanir ve tist yoneticinin onayma sunulmadan énce i¢ kontrol alt birimi tarafindan kontrol edilir.
Bu sekilde yapilacak aktarmalar ilgisine gre Kanun, yili merkezi ynetim biitge kanunu ve biitge
islemlerine iliskin diizenlemeler ¢ercevesinde kontrol edilerek en gee 4 (dort) isgiinii i¢inde
sonuglandirilir.

Mevzuatina aykirt bulunan aktarma talepleri, gerekgeli bir yaziyla harcama yetkilisine

gonderilir.
Kadro dagilhim cetvelleri

Madde 17- Kadro dagihm cetvelleri 190 Sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname ve Kadro ihdas, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile Kadrolarm
Kullanim Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik hiikiimleri cercevesinde, Bakanlik ve Devlet
Personel Baskanligi ile uygunluk saglandiktan sonra Bagkanligimiza kontrole gonderilir.

78 sayilt Yiiksekogretim Kurumlart Ogretim Elemanlarinin Kadrolarr Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararnameye tabi idarelere ait kadro dagilim cetvelleri ise Yiiksekdgretim
Kurulunun onayia miiteakip kontrole tabidir.

Kadro dagilim cetvelleri Baskanligimizca en ge¢ 5 (bes) isgiinii icinde kontrol edilir.
llgililerine yapilacak &demeler bu onaylt kadro dagilim cetvellerine gére yapilir. Bu cetvellerde
yapilacak degisiklikler de ayni sekilde kontrol edilir.

Seyyar gérev tazminati cetvelleri

Madde 18- Harcama birimlerince teskilat yapilari ve ihtiyaglarina gére hazirlanan
seyyar gorev dagilim listeleri Baskanlik tarafindan 6245 sayilr Harcirah Kanunu, bu Kanuna
dayanilarak yapilan diizenlemeler, yili biitcesine bu amagla konulan ddenekler ve Bakanlik tarafindan
vize edilen cetvellere uygunluk agisindan en ge¢ 3 (ii¢) isgiinii icinde kontrol edilecektir. Uygun

goriilmeyen talepler ayni siire i¢cinde gerekeeli bir yaziyla ilgili birime gonderilecektir.
Gegici is¢i pozisyonlar:

Madde 19- Harcama birimlerinde ¢alistirilacak gegici is¢i pozisyon sayilarinin
(adam/ay) aylar itibariyle dagiliminin Maliye Bakanhiginca vizesi yapildiktan sonra birimler itibariyle
dagilimi gosteren cetveller kontrole tabidir.

Gegici is¢i pozisyonlari Baskanlik¢a en gee 5 (bes) isgiinii_icinde kontrol edilir. Kontrol
sonucunda uygun gériilmeyen cetveller ayni siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime
gonderilecektir.

Yan 6deme cetvelleri

Madde 20- 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ile bu Kanunun ek gegici 9. maddesi
kapsamina giren idarelerde istihdam edilen Devlet memurlarindan, hangi isi yapanlara ve hangi
gorevde bulunanlara zam ve tazminat Odenecegi, 6denecek zam ve tazminatin miktarlari ile deme
usul ve esaslarma iligkin olarak amilan Kanunun 152. maddesine dayanilarak yiiriirliige konulan
Bakanlar Kurulu karari uyarinca, zam ve tazminat 6demesi yapilacak personelin kadro veya ynvaiitarise,
stflari, dereceleri, sayilari ve hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak 6denecek zam \Ce"i';lzil'}liﬂaﬁl}:‘x{:%%.




miktarlarini gosteren ve serbest kadro iizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler itibariyla
dagihmini gésteren listeler mali hizmetler birimi tarafindan kontrol edilir. Kontrol islemi ve siireci ile
cetvellerin list yonetici tarafindan onaylanmasi hususu anilan Bakanlar Kurulu kararinda belirlenen
usul ve esaslar gergevesinde yiiriitiiliir.

Sozlesmeli personel say: ve sozlesmeleri

Madde 21- Bakanlik tarafindan yillik olarak vize edilen cetvellere ve tip sozlesmeye
uygun olarak calistirilacak personelle yapilacak sozlesmeler ile ilgili mevzuati geregince Bakanlik
vizesi almmaksizin ¢alistirilabilecek sozlesmeli personelle yapilacak sdzlesmeler kontrole tabidir. Bu
sozlesmeler Baskanlikga, Bakanlik tarafindan vize edilen cetvellere ve tip sozlesmeye, ilgili
kanunlarina, diger mevzuatina ve biitcelerinde ongoriilen diizenlemelere uygunluk yéniinden en gec 5
(bes) isgiinii icinde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen sozlesmeler ayni siire iginde gerekgeli bir
yaziyla ilgili birime gonderilecektir.

Diger Hususlar
Madde 22

a) On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi danisma ve onleyici niteligi
haiz olup, mali karar ve iglemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda uygun
goriis verilmis olmasi harcama yetkilileri ve gerceklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan
kaldirmaz.

Diger taraftan, uygun goriis verilmedigi halde harcama yetkilileri tarafindan gergeklestirilen
islemlerin, Strateji Gelistirme Baskanliginca kayitlari tutulur ve aylik donemler itibariyle Ust
Yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere de sunulur.

b) 4734 sayih Kamu lhale Kanunu’nun 62°nci maddesinin (b) bendinde &ngoriilen
6deneklerin kullanilmasma imkan verecek siire dikkate alinarak, idarelerce ihalelerin zamaninda
yaptmasi, birden fazla yili kapsayan ve yatirim niteligi olan islerde (dogal afetler nedeniyle yapilmast
gerekenler harig) ise yilin ilk dokuz ayinda ihalenin sonuclandirilmasina 6zen gosterilecektir.

¢) 15 Aralik tarihi itibariyla ihale dosyalarmin én mali kontrol islemleri
durdurulacagidan ihale islem dosyalarinin bu tarihten 6nce 6n mali kontrol amactyla Strateji
Geligtirme Baskanhgina génderilmesi hususunda Bagkanligimiz ilgili birimlerince gerekli tedbirlerin
alinmasi basta olmak iizere ihale islemlerini hazirlamak, ylirlitmek,sonuglandirmak, onaylamak ve
kontrol etmekle gorevli personelin bu Yonerge de belirtilen esaslara ve agiklamalara titizlikle uymasi
onem arz etmektedir.

d) Taahhiit ve sozlesme tasarilarinin Strateji Gelistirme Bagkanliginca 6n mali kontrolii
yapilmadan imzalanmasi ve taahhiidiin ifasina baslanilmasi kanuni olmadigindan, bu islemlere iliskin
sorumluluk ilgili birime ait olacaktir.

Yiiklenmeler

Madde 23-Ertesi yila gegen yiiklenme: 5018 sayitll Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 27 nci maddesinde sayilan ve idareyi ilgilendiren yiyecek, yakacak, akaryakit, madeni yag
ihtiyaglari, temini ve korunmasi gii¢ olan ilag, asi, serum ve tibbi sarf malzemeleri, siireli yaymn alimi,
tagima, koruma ve giivenlik, temizlik ve yemek hizmetleri, tasitlarin mali sorumluluk sigortas ile ilgili
is ve hizmetler igin; her is itibari ile harcama birimlerinin biitgelerinde ongériilen ddeneklerin yiizde
ellisini, izleyen yilin haziran ayini gegmemek ve yiiklenme siiresi on siireklilik arz eden mal ve hizmet
alimlari i¢in bir 6nceki mali y1l sona ermeden ihaleye ¢ikilabilir.




Gelecek Yillara Yaygin Yiiklenmeler

Madde 24- Harcama birimlerinin yili biitgesinde ddenegi bulunmasi ve Rektorlikee Maliye
Bakanliginin uygun goriisiiniin alinmasi kaydiyla, satin alma suretiyle temini ekonomik olmayan her
tirlti makine-techizat, cihazlar ve tasitlar ile yanginla miicadele amaciyla hava ve deniz araglarinin
kiralanmasi, ag1 ve anti serum alimu, isleri i¢in siiresi ii¢ y1li gegmemek tizere {ist yoneticinin onayt ile
gelecek yillara yaygin yiiklenmeye girisilebilir.

Sermaye giderleri ile ilgili olarak yatirim projeleri igin ise; gelecek yillara yaygmn yiiklenmeye
iligkin olarak,19.6.1964 tarihli 540 sayili KHK ve diger mevzuatla yapilacak diizenlemelere gére 5018
sayili kanunun 28 inci maddesi kapsaminda degerlendirilmesi gerekmektedir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yapilacak Diizenlemeler

Madde 25- Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar ve
islemlerin de ayni sekilde Bagkanlik tarafindan kontrol ettirilmesine yénelik diizenleme yapilabilir. Bu
konuda yapilacak diizenlemeler, ilgili birimin Baskanliga ¢nerisi ve/veya Baskanhgin talebi iizerine
Ust Yéneticinin onayiyla yLuLnluce konulur. Bagkanhigin 6n mali kontroliine tabi tutulacak mali karar
ve islemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir, tutar ve konu itibariyle belirlenir ve bu
diizenlemeler her y1l tekrar gézden gegirilir.

Uygun Gériis Verilmeyen Mali Karar ve Islemler

Madde 26- On Mali Kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi halde harcama yetkilileri
tarafindan gerceklestirilen islemler, harcama yetkililerince Baskanliga yazili olarak bildirilir.
Baskanlikea bu tiir islemlerin kayitlari tutulur ve aylik dénemler itibariyle Ust Yoneticiye bildirilir.
So6z konusu kayitlar i¢ ve dig denetim sirasinda denetcilere de sunulur.

Kontrol Siiresi

Madde 27 — Bagkanlik, kontrol ve uygun goriis islemlerini Yonergede belirlenen siireler
iginde sonuglandirir. Yonergede belirtilen siirelerin baglangig tarihinin belirlenmesinde, Baskanlik
evrak girig kayit tarihini izleyen isgiinii esas alinir. Baskanlik talebi ve iist yoneticinin onay! iizerine bu
stireler bir katina kadar artirilabilir.

Tereddiitlerin Giderilmesi

Madde 28- Bu yonergenin uygulanmasmnda ortaya cikabilecek tereddiitleri gidermeye
Baskanlik yetkilidir.

Yiiriirliik

Madde 29- Bu yonerge Hakkari Universitesi Senatosu tarafindan onaylandigi tarihte
yuriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 30- Bu yonerge hiikiimlerini Hakkari Universitesi Rektorii yiriitiir.
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