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	HAKKARİ ÜNİVERSİTESİ 
GÖREV TANIMI FORMU



	BİRİMİ
	: Stratejik Yönetim ve Planlama Şube Müdürlüğü

	GÖREV ADI
	:Şube Müdürü/Mali Hizmetler Uzman Yardımcısı/Bilgisayar İşletmeni/V.H.K.İ/Memur

	AMİRİ
	:Daire Başkanı

	SORUMLULUK ALANI
	:Stratejik Planlama, Yönetim Bilgi Sistemi, Kalite Kontrol İşlemleri

	YERİNE GÖREVLENDİRİLECEK KİŞİ
	:-

	GÖREV AMACI
	:Yasal mevzuat çerçevesinde en iyi hizmeti sunmak

	TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR
	:Stratejik Plan, Stratejik Yönetim, Yönetim Bilgi Sistemi

	YETKİLERİ
	1- Stratejik planlama çalışmalarını koordine etmek ve destek hizmetlerini vermek.
2- Faaliyet raporlarının hazırlanması.

3- İdarenin misyonunun belirlenmesi, çalısmalarını yürütmek 

4- İdarenin görev alanına giren konularda, hizmetleri etkileyecek dış faktörleri incelemek, 

5- Yeni hizmet fırsatlarını belirlemek, etkililik ve verimliliği önleyen tehditlere tedbirler almak. 

6- Kurum içi kapasite araştırması yapmak, hizmetlerin etkililiğini ve yararlanıcı memnuniyetini analiz etmek ve genel araştırmalar yapmak 

7- İdarenin üstünlük ve zayıflıklarını tespit etmek 

8- İdarenin görev alanıyla ilgili araştırma-geliştirme faaliyetlerini yürütmek. 

9- İdare faaliyetleri ile ilgili bilgi ve verileri toplamak, tasnif etmek, analiz etmek 

10- Yönetim bilgi sistemlerine ilişkin hizmetleri varsa ilgili birimlerle işbirliği içinde yerine getirmek, 

11- Yönetim bilgi sisteminin geliştirilmesi çalışmalarını yürütmek 

12- İstatistikî kayıt ve kalite kontrol işlemlerini yapmak, 13- Başkanlığın internet sitesinin düzenlenmesi ve güncellenmesi işlemlerini yapmak, yazışmaları yapmak. 


	GÖREV TANIMINI HAZIRLAYAN

	ADI SOYADI: Şube Müdürü
	TARİH:
	İMZA:

	ONAYLAYAN

	ADI SOYADI: Daire Başkanı
	TARİH:
	İMZA:


Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadı: 

Tarih: 
İmza:
FRM-97 / 00
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