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Sube Muddrd
Birim Personeli

Sube Muddra
Birim Personeli

Sube Muddru
Birim Personeli

Sube Muddra
Birim Personeli

1

Stratejik Planlama ve
Birim Faaliyet Raporu
Hazirlama

Performansi Olgiitleri,
Kalite Olgutleri Gelistirme
Kalite YOnetim Sistemi

Yonetim Bilgi
Sistemi

—

Arastirma-Gelistirme

Yoénetmelikler geregi hazirlanacak
olan Stratejik Plan galismalarinda
sekretarya gorevi yapmak,

Ayni Kanunla ilgili ydnetmelikler
dogrultusunda Birimin faaliyet
raporunu hazirlamak ve yénetime
sunmak, Kurum faaliyet raporunu
hazirlik galigmalarina katilmak

Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili is ve
islemlerin yurutilmesi,

Bu dogrultuda Sireg Performansi
Slglimleri yapiimasi,

Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili tim

Hizmetleri etkileyecek dis faktorleri
incelemek,

Yeni hizmet firsatlarini belirlemek,
Verimliligi 6nleyen tehditlere tedbir
almakla ilgili 6neride bulunmak,
Kapasite artirimi galismalari yapmak,
hizmetlerin etkililigini ve yararlanici
memnuniyetini analiz etmek ve genel
arastirmalar yapmak,

idarenin Gstiinlik ve zayifliklarini
tespit etmek,

Gorev alanlari ile ilgili arastirma

Yoénetimin bilgi sistemlerine iligkin
hizmetleri ilgili birimlerle is birligi
icinde yerine getirmek,

Yonetim bilgi sisteminin gelistiriimesi
galismalarini yuritmek,

Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/Kayit
-EBYS Sistemi
Gelen Evrak Resmi yazisma yolu ile ve elektronik
e ortamdan gelen evraklar kayda alinir.
Sube Muddra *_
Sube Midurd Evrakla ilgili islem LAY Gelen evrak ile ilgili hangi is ve
yapilacak mi? Lalal 1A S islemin yapilacagina karar verilir.
i ) -EBYS Sistemi
Birim Personeli Herhangi bir iglem yapiimayacagina
karar verilen veya bilgi igin gelen
]4—‘ evrak kayit edilir ve ilgili dosyasina
e e T kaldwibr_ b _
Sube Muddru -EBYS Sistemi
Birim Personeli . N . ) Birim sorumlusu tarafindan
Evrakin birim icinde yonlendirilmesi paraflanarak ilgili personele sevk
SR N e i B IS
b - -5018 Sayih
ﬂ 5018 sayili Kanunla ilgili Kanunla ilgili

yonetmelikler ve
Ekleri

-Kalite Yonetim
Sistemi, Sistem
Proseddirleri,
Planlar ve
DokuUmanlar

-Hazine ve Maliye
Bakanlig Faaliyet
Raporlari
Yonetmeligi ve
ekleri
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Sorumlular

Is Akisi

Faaliyet

Dokiiman/Kayit

Sube Muddra
Birim Personeli

Sube Muddrd
Birim Personeli

Daire Bagkani
Sube Muddra
Birim Personeli

Birim Personeli

Yazisma
Islemleri

Karar ve
Ekleri Uygun

Evrakin dagitimi yapilr
ve islem sonlandirihir.

Birim igi ve digl yazisma
islemleri yapilr.

Yazi ve eklerin kontroll
yapilir.

Yazisma Islemleri
tamamlanan evraklar
paraflanir ve ilgili Gst
amirlere paraflatilir veya
imzalatilir

Paraf ve imza iglemleri
tamamlanan evrak EBSY
Sistemine kayit edilir ve
parafli nishasi ilgili
dosyasina kaldirilir.

Kayit edilen evrak ilgili
birime/kisiye EBYS Sistemi
Uzerinden kisiye veya
birime sevk islemleri yapilir

Resmi Yazisma
Kurallarini Belirleyen
Esas ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik

Resmi Yazisma
Kurallarini Belirleyen
Esas ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik

Resmi Yazisma
Kurallarini Belirleyen
Esas ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik

Resmi Yazisma
Kurallarini Belirleyen
Esas ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik




