T.C.
.HAKI.{AR.i UNIVERSiTESi )
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IS SURECI

Sorumlular is Akigi Faaliyet Dokiiman/Kayit
( N\
Daire Baskanligi Evrak Gelen Evrak Gelen evraklar Evrak Kayit Sorumlusu _EBYS Sistemi
Kayit Sorumlusu (Talep) tarafindan kayda alindiktan sonra incelenmek
L ) Uzere Daire Bagkanina yonlendirilir.
Daire Bagskani EBYS Si .
i g i g - istemi
Daire Bagkanligi Evrak EBYS sistemi lizerinden evrak Gelen evraklar Daire Baskanll_gl Evrak Kayit
Kayit Sorumlusu - . . M Sorumlusu tarafindan EBYS sistemi ile
incelenir ve birimlere dadaitihr dagitimi yapilir.
- Performans programi hazirliklarinin
koordinasyonunu saglamak,
e . - Bltgeyi hazirlamak, Ayrintili harcama
Sube Mgdyru“ - Biite ve veya finansman programini hazirlamak,
Sube Mu_durlugu performans < - Bltge iglemlerini yuritmek ve kayitlarini
Personeli Programi Sube tutmak
Midiirligi - Odenek génderme belgesi diizenlemek,
- Tahakkuk ve gelir islemlerini yuriitmek,
- Yatirim programi iglemlerini yiritmek,
- Butge ile ilgili raporlari hazirlamak,
- Stratejik plan, Performans ve bltge
uygunlugunu izlemek.
Sube Muddrltgi - Misyon Belirleme lslemleri,
Sube Mudurligi Stratejik Yonetim - Kurumsal ve Bireysel hedefler olusturma,
Personeli || ve Planlama - Veri-Analiz ve arastirma-gelistirme,
Sube Midiirliigii - Performans ve kalite dlgitleri gelistirme,
- Yonetim bilgi sistemi, is ve islemlerini
yuritmek.
Sube Mudirlugi - Genel Biitge kapsami digindaki idarelerde
Sube Mudurlagi . . muhasebe hizmetlerini ylritmek.
Personeli Muh:sebeersm P - Bitge kesin hesabini hazirlamak.
Ra o?lsa?rrl)a & be - - Mal y6netim dénemine iliskin icmal
porfama ?P cetvellerini hazirlamak.
Mudurligu

Sube Mudurligi
Sube Mudurligi
Personeli

i¢ Kontrol ve On
Mali Kontrol
Sube Midirligii

- Mali istatistikleri hazirlamak.

- ig kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarin
uygulanmasi ve gelistiriimesi konularinda
caligmalar yapmak.

- idarenin gérev alanina iliskin konularda
standartlar hazirlamak.

- On mali kontrol gérevini yiiriitmek.

- Amaclar ile sonuglar arasindaki farkhligi
giderici ve etkililigi artirici tedbirler dnermek.
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EVET

Yazi ve ekleri
uygun mu?

HAYIR

Evrak paraflanir ve imzalanir.

EBYS sistemine kaydedilir.

Evrakin dagitimi yapilir
ve iglem sonlandirilir.

Universite ici ve digi yazisma iglemleri
yaplilir.

Yazi ve eklerinin dogru ve tam olup,
olmadigi incelenir.

Evrakin paraf ve ilgili imza islemleri
tamamlanir.
ligiliye EBYS sistemi (izerinden havale

edilir.  Parafli suretleri ilgili dosyasinda
muhafaza edilir.

Kayit edilen evrak ilgili birime veya kisiye
EBYS sistemi lizerinden havale edilir.

-Resmi Yazisma
Kurallarini
Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Yénetmelik

-Resmi Yazisma
Kurallarini
Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Ydénetmelik

-Resmi Yazisma
Kurallarini
Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Ydénetmelik

Resmi Yazisma
Kurallarini
Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Yénetmelik
-EBYS sistem

-Resmi Yazisma
Kurallarini
Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Ydénetmelik
-EBYS sistemi




