Kamu Hizmet Standartlar1 ve Hizmet Envanteri Tablosu
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Memur
. . . Sef
1- Personelin Talep Dilekgesinde R
! . . _— - . Sube Muduiri
. - -Yeni Pasaport Cikarmak veya Siire uzatmak mi istediginin agikca belirtiimesi X
. - . . Akademik ve |dari . . - L Daire Baskani
B302H Akademik ve Idari Personelin Hususi Personelin Hususi Pasaport 5682 Sayill Pasaport | Akademik | Personel -Daha 6nce pasaport alip almadiklarinin agikga belirtimesi ile Personel Genel Sekreter il Emnivet 51S
KRO71| 912020000 | Pasaport Gikarma ve Temdit (Sure Cikarma ve Temdit (SU'pre Kanunu 14. Madde A ve idari Dairesi - - -Cocuklarin anneye veya babaya refakat durumu ile ayri pasaport alip almayacagi agikga Dairesi Yardimaisi Mi]di]rl[i,'u GUNU 25 Sunulmuyor
0000 uzatma) Talepleri uzatma) Talepleri Bendi Personel | Bagkanlgi belirtilmelidir. Bagkanligi Genel Sekreter 9
P 2- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin Nifus Ciizdani Fotokopisi : - -
3- Personelin, Esinin ve Gocuklarinin son (i¢ ayda gekilmis 4,5 X 6 ebadinda 2 adet vesikalik fotografi lta Amiri (Rektdr,
’ ’ Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
1- Personelin Talep Dilekgesinde M;qur
-Yeni Pasaport Cikarmak veya Sire uzatmak mi istediginin agikca belirtiimesi -
Akademik ve idari -Daha 6nce rt alip almadikl kea belirtimesi il Sube Midird
‘ pasaport alip almadiklarinin agikga belirtiimesi ile Daire Baskan
B302H Akademik ve Idari Personelin Hizmet Personelin Hizmet 5682 Sayill Pasaport | Akademik | Personel -Cocuklarin anneye veya babaya refakat durumu ile ayri pasaport alip almayacagi agikga Personel Genel Sekreter il Emnivet 5is
KRO71| 912030000 | Pasaportu Cikarma ve Temdit (Siire Pasaportu Cikarma ve Kanunu 14. Madde A ve Idari Dairesi - - belirtiimelidir. ) Dairesi Yardimaisi Mi]di]rl[i,'[ll GUNU 45 Sunulmuyor
0000 uzatma) Talepleri Temdit (Sure uzatma) Bendi Personel | Baskanligi 2-Yurt Disinda Gorevlendirildigine dair ligili Yonetim Kurulu Kararinin yada Rektorliik Olurunun bir Baskanligi Genel Sekreter 9
Talepleri fotokopisi ita Amiri (Rektér
3- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin Nifus Clizdani Fotokopisi . "
. . - - . N Rektdr Vekili, Rektor
4- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin son lg ayda ¢ekilmis 4,5 X 6 ebadinda 2 adet vesikalik fotografi Yardimeisi)
B302H Akademik ve Idari Personelin Akadenmik ve Idari MSriTJr\IS;)lllll(laai\gitile Akademik | - Personel Personel Mngur 2is
KRO071| 929000000 . ) Personelin Calisma Belgesi .| ve ldari Dairesi - - 1- Personelin ilgili makama verilmek lizere istenen bilgileri agikga belirten dilekgesi. Dairesi e - _ 180 Sunulmuyor
Calisma Belgesi Talepleri . 2914 Sayill Kanunun ilgili . . Sube Miduru GUNU
0000 Talepleri . Personel | Baskanligi Bagskanligi )
maddeleri Daire Basgkani
1- Personelin OzIik Durumunda meydana gelen degisiklikleri agikga belirten dilekgesi.
Akademik ve idari 657 Savili Devlet 2- Aile Clizdaninin 1-4 Sayfalarinin Fotokopisi, Bosandigina dair Mahkeme Karari,
B302H Akademik ve idari Personelin Ozlik Personelin Ozlik MemurlarY Kanunu ile Akaqemik Personel Dogum raporu veya 6lim raporu ve veraset ilami Personel 1is
KRO71| 903000000 Durumunda meydana gelen Durumunda meydana gelen 2914 Savil Kanunun ilgilil V€ Idari Dairesi - - 3- Personelin,Esinin ve gocuklarinin Niifus Clizdani Fotokopileri Dairesi - - GUNU 140 Sunulmuyor
0000 degisiklikleri bildirme talepleri degisiklikleri bildirme nzaddeleri 9 Personel | Baskanligi 4- Aile Yardimi Bildirimi Formu Bagskanligi
talepleri 5- Aile Durumu Bildirimi Formu
6- Tedavi Yardimi Beyannamesi Formu (Es Calismiyor ise)
Memur
Sef
Sube Mudur
. - . Akademik ve idari 657 Sayil Devlet . Daire Bagkani
i;%?: 903030202 O“r:r:?:%muIrll(J;i;%zrllipgs?r}ﬁll;;lerin Personelin Ogrenim Memurlari Kanunu ile Ab:?g;;k Pg;?roer;?l ) R 1- Kiginin 6grenimini bitirdigine dair dilekgesi. PS:;Z?' Genel Sekreter ; 1HAFTA| 80 Sunulmuyor
9 P h IS Durumundaki Degisikliklerin|2914 Sayili Kanunun ilgili - 2- Ogrenim belgesinin veya gikis belgesinin asli veya kurumca onayli érnegi. N Yardimcisi Y
0000 Intibak Islemleri P ; ) : Personel | Baskanlig: Baskanligi
Intibak Islemleri maddeleri Genel Sekreter
Ita Amiri (Rektor,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Memur
Sef
Sube Mudurl
. - . Daire Bagkani
B302H . T " Akademik ve Idari 657 Sayill Devlet Akademik | Personel o R e . O . . Personel
KRo71| 903110000 Akademik ve Idar_| Persor_1el|n Askere Personelin Askere Sevk Memurlar Kanununun ve idari Dairesi ) R 1- K!§!n!n g6revli oldugu b|r|mle verdigi askere gidecegini belirten dilekgesi. Dairesi Genel Sekreter ; 1HAFTA| 26 Sunulmuyor
Sevk Iglemleri i . . - 2- Kisinin askere sevk belgesi. - Yardimcisi
0000 Islemleri 81. maddesi Personel | Baskanlig: Bagskanligi Genel Sekreter
Ita Amiri (Rektor,
Rektdr Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Memur
Sef
Sube Mudiru
. - 657 Sayih Devlet . 1- Gorevli oldugu birim tarafindan ise baglama tarihini bildiren resmi yazi Daire Bagkani
B302H Akademik ve Idari Personelin Askerlik Akademik ve dari Memurlar Kanununun | Akademik | Personel - Kisinin gdrevli oldugu birime verdigdi askerlik hizmetini bitirdigini ve ise baslamak istedigini belirten Personel Genel Sekreter
KRO71| 903110000 i ve 1de >Onelin ASKEMIK| bersonelin Askerlik Hizmeti | 83. veya 84. maddeleri- | ve idari | Dairesi - - fsinin g 9 9 9 s€ bag 9 Dairesi - 1HAFTA| 26 Sunulmuyor
Hizmeti Degerlendirme Islemi - . i . - dilekgesi. - Yardimcisi
0000 Degerlendirme Iglemi 2914 Sayill Kanunun 7. | Personel | Baskanhgi - Kiginin terhis belgesi Baskanligi Genel Sekreter
ve 8. maddeleri ita Amiri (Rektr,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Memur
Sef
Sube Mudiru
B302H Akademik ve idari Personelin Hizmet Akademik ve Idari 321; rsrilyclllclié(lz:;li/neugfg Akademik | Personel 1- Personelin Hizmet Birlestirme Talebini Belirten Dilekgesi Personel (?::1"; 22%:{;
KRO71| 903030201 Birlestirme Islemleri Personelin Hizmet Sa II'I Deviet Memurlar | V& idari Dairesi - - 2- SSK., Bag-Kur ve Emekli Sandigina tabi olarak c¢alistigi Kurum ile yapilacak yazismalar sonucunda Dairesi Yardimaisi - 1 HAFTA| 100 Sunulmuyor
0000 s s Birlestirme Iglemleri Y Personel | Baskanligi o kurumlardan gelecek hizmet dokimin( gdsterir belge. Baskanligi
Kanunu Genel Sekreter
Ita Amiri (Rektor,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
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657 Sayili Devlet
. I Memurlari Kanununun . 1- Personelin Kimlik Talebini Belirten Dilekgesi
B302H Akademik ve idari Personelin HKRU, | _Akademikve ldari 1 “45q 17 ddesi Deviet | Akademik | Personel 2- Kisiye ait son i ayda cekilmis 4,5 X 6 ebadinda 1 adet vesikalik fotograf Personel 21
9 | KRO71| 903130000 . . Personelin HKRU. Kimlik L ve Idari Dairesi - - - SR . e Dairesi - - - - _r 80 Sunulmuyor
Kimlik Karti Talepleri X Memurlari Sicil . 3- Kisinin nufus clizdaninin fotokopisi. - GUNU
0000 Karti Talepleri . e Personel | Baskanligi I~ Baskanligi
Yonetmeliginin 5. 4- Basvurular sahsen yapilabilir.
maddesi
M e so oo | Ogretim Uyesi ve Ogretim 2547 Sayili ) 1- llana bagvuru formu ve ilan metninde belirtilen bagvuru evraklari.
B302H Ogretim L'Jyl9§| ve Ogretim L-Jy%' Uyesi Digindaki Ogretim | Yiksekdgretim Kanunun Aka(?em_lk Per§ongl 2- Basvuru sonunda 6ndegerlendirme sonuglarinin agiklanmasi. Per§ongl 118
KR071 Digindaki Ogretim Elemani llani ) ve Idari Dairesi - - - - Dairesi - - - - _ 70 Sunulmuyor
907990000 Elemani llani 23.-25.-26.-31.,32. ve . 3- Bilim sinavinin yapiimasi . . GUNU
0000 Basvurularinin Alinmasi - Personel | Baskanligi X - Baskanligi
Basvurularinin Alinmasi 33. maddeleri 4- Atama igleminin yapilmasi.
Memur
Sef
Ogretim Elemani Sube Mdri
B302H Ogretim Elemani kadrolarina naklen kagrolarma naklen 2547 Sayili Personel 1- Kisinin bagl bulundugu ylksekdgdretim kurumundan gelen mecburi hizmet yikimllagunin Personel Daire Bagkani )
atanacaklarin mecburi hizmet . | YUksekdgretim Kanunun | Akademik L bulundugu ve devrinin uygun gérildigini belirten yazi. o Genel Sekreter 218
KRO71| 042000000 o S i atanacaklarin mecburi Dairesi - - - Dairesi - - - T 10 Sunulmuyor
0000 devrinin yapilmasi i¢in YOK'e yazi hizmet devrinin yapiimas 23.-25.-26.-31.,32.,33. | Personel Baskanligi 2- Bos Kadro Aktarma Talep Formu Baskanligi Yardimcisi GUNU
yazilmasi AL ve 50/d maddeleri 3- Mecburi Hizmet Yukumldleri icin Nakil Talep Formu (FORM-A,B) Genel Sekreter
icin YOK'e yazi yazilmasi ita Amiri (Rekidr
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
1- Aile Durum Bildirimi Formu (2 adet)
2- Aile Yardimi Bildirimi Formu (2 adet)
Akademik ve idari Personel Akademik ve idari Personel 3- Tedavi Yardimi Beyannamesi Formu
B302H kadrolarina acikta. aciktan veya Kadrolarina acikta, aciktan 2547 Sayili Kanun Akademik | Personel 4- Mal Bildirimi Formu Personel 1is
KRO71 | 903020000 gixta, agiktan vey gixia, acixtar 657 Sayili Devlet ve idari | Dairesi - - - |5- ®lim Yardimi Bildirgesi Dairesi - ; ; - L2 | 70 Sunulmuyor
naklen atanan kisilerin ise veya naklen atanan kisilerin N - b N GUNU
0000 . Memurlari Kanunu Personel | Baskanligi 6- Personel Bilgi Tespit Formu Bagskanligi
baslatimasi ise baglatiimas 7- Kurum hesabindan e-mail adresi
8- Banka hesap numarasi (maas igin)
9- Naklen atanacaklar igin Maag Nakil Bildirimi
Akademik ve Idari Personelin Dogum Akademik ve id_ari .. .
B302H Oneesi Izninin Personelin Dogum Oncesi 657 Sayil Devlet Akademik | Personel 1- Kisinin dogum 6ncesi yasal izninin calistig siiresi (en fazla 5 hafta) kadarini dogum sonrasina Personel
KRO71| 903050300 Dogum Sonrasina Aktarim ile ilgili Izninin Memurlari Kanununun ve Idari Dairesi - - - |aktarmak istedigini belirten dilekgesi. Dairesi - - - - 1 SAAT 10 Sunulmuyor
0000 o talebi 9 Dogum Sonrasina Aktarimi 104. maddesi Personel | Bagkanligi 2- Gebeliginin 32. haftasinda alinan 37. haftasina kadar galisabilecegine dair doktor raporu. Baskanhg:
ile ilgili talebi
657 Sayil Devlet .
ifiROZH Akademik ve idari Personelin izin Akademik ve idari Memurlari Kanununun Akademik | Personel . o s . ) Personel 30
071 903050000 : o . ve Idari Dairesi - - - |[1- Kisinin gérevli oldugu birime verdigi izin formu veya dilekgesi. Dairesi - - - - ) 470 Sunulmuyor
Talepleri Personelin Izin Talepleri 103.,104 ve 105. o o DAKIKA
0000 . Personel | Bagkanligi Baskanhg:
maddesi
Memur
Sef
Akademik ve idari S:itr): gAaUdkl;r:l
B302H Akademik ve Idari Personelin 2547 | Personelin 2547 S.K. 13/b 2547 Savili Kanunun Akademik | Personel 1- intivac Talep vazisi Personel Genel Seireter 1is
KRO071| 903070100 S.K. 13/b maddesi uyarinca maddesi uyarinca 13/b >r/naddesi ve Idari Dairesi - - - yag Py Dairesi Yardimaisi - - - GUNU 40 Sunulmuyor
0000 gorevlendirme yazilarinin yazilmasi | gérevlendirme yazilarinin Personel | Baskanhig: Bagskanligi
azimasi Genel Sekreter
¥ ita Amiri (Rektr,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Memur
Sef
Sube Mudurl
B302H Terorle Miicadele Kanununa gore K;:JESEaMfridgfhit idari Personel 1- Universitemiz kadro talep yazisi Personel IG:)::; 22%:;; icisleri 10is
KR071| 903020000 Sehit Yakinlarinin ise baslatiimasi Yak|n|ar?n|n ise 4131 S.K. Personel Dairesi - - - |2-Igisleri Bakanliginin yazisi Dairesi Yardimaisi - B:kznhﬂ - GUNU 15 Sunulmuyor
0000 islemleri inise Baskanligi 3- Teblig Yazisi Baskanligi 9
baglatiimasi Islemleri Genel Sekreter
Ita Amiri (Rektor,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Memur
1- Odreni lgesini K lgesini | K I Srmedi Sube Miduru
] Oziirlii Memur, Korunmaya - Ogrenim belgesinin veya ¢ikis belgesinin asl veya kurumca onayli érnegi Daire Baskan!
B302H Ozrli Memur, Korunmaya Muhtag Muhta: Cocuf( ve Terdrle 657 Sayill Devlet Personel 2- Nifus Ciizdani Fotokopisi Personel Genel Sekreter Devlet
KRO071| 903020000 Cocuk ve Terdrle Miicadele M[icadile Kanununa gére MemurlarlyKanunu 53 Idari Dairesi - - . |3 Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi (Nfus Midirliginden) Dairesi Yardimcisi - Personel - 3ls 10 Sunulmuyor
0000 Kanununa gore $ehit Yakini Agiktan Sehit Yakini Aciktan Ast;ama maddesi " | Personel Baskanlid! 4- Sabika Kaydina lligkin Yazili Beyani Baskanlid! Genel Sekreter Baskanlidi GUNU 4
Atama Iglemleri i Iemgleri s 9 5- Son (i¢ ayda gekilmis 4,5 X 6 ebadinda 12 adet vesikalik fotograf s g ita Amiri (Rektr ° 9
s 6- Askerlik Durum Beyani Rektdr Vekili Rek{ér
Yardimcisi)
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1-KPSS Atama Bagvuru
Formu(http://www.hakkari.edu.tr/dalt/index.php?option=com_content&view=article&id=106&ltemid=15
7 ) adresinden temin edilecek.
2- Mezuniyet Belgesinin Onayli Sureti ile (Yiikseklisans yapmis olanlarin ylikseklisans mezuniyet
belgesi, ortaégrenimi/lise 6grenimini 3 yildan fazla okuyanlarin bu durumlarini gésterir diploma érnegi
; Memur
veya okullarindan almis olduklari resmi belge) Sube Midirii
3- Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi (Nifus Midurliginden) X
A Daire Baskani
B302H 657 Sayili Devlet Personel 4- Mal Bildirim Formu Personel Genel Sekreter
- ) : ) peanfiane vt e e ) ;
18 [KRO71| 903020000 KPSS Agiktan Atama KPSS Agiktan Atama | Memurlan Kanunu 54. | o %" | pairesi | - | - | - |{ediwiwhakiar edu. irdaliindex.php?option=com contentéview=articleid=106&lemid=157) Dairesi Yardimeisi YOK g | 30 Sunulmuyor
0000 maddesi Baskanhg: : Baskanhg: Genel Sekreter
5- Kamu Kurumlarinda galisan/ayrilanlar igin hizmet dokimu Rglftg'rcglgl?e;teo;{ér
6- Son U¢ ayda gekilmis 4,5 X 6 ebadinda 12 adet vesikalik fotograf ve Nufus Clizdan Fotokopisi Yardlmc’|S|)
7- Askerlik Durum Belgesi ve KPSS Sonug Belgesi 8-
Kamu Gorevlileri Etik Sézlesmesi
(http://www.hakkari.edu.tr/dalt/index.php?option=com_content&view=article&id=106&ltemid=157)
adresinden adresinden temin edilecektir.
Memur
1- Devlet Personel Bagkanligina Oziirlii Personel Agiktan atama Talep Formunun génderilmesi Sube Miduru
A . o S R X Devlet
2- Ozirliiler Idaresi Baskanligina Bilgi verilmesi Daire Bagkani Personel
B302H _ Oziirlii Memur Sinav 657 Sayili Kanunun 53 idari Personel 3- Resmi Gazete'de yayimlanmasi ve Yerel Gazetelerde duyurulmasi Personel Genel Sekreter Baskanlig! 60 IS
19 | KRO71| 903020000 Oziirli Memur Sinav iglemleri islemleri madzllesi uvarnca : Personel Dairesi - - - |4- Sinav Basvuru formunun doldurulmasi. Dairesi Yardimcisi ve gzijrl[l?er GUNU - Sunulmuyor
0000 ¥ 4 ’ Bagkanligi 5- Oziirliilik oranini gésterir Saglik Kurulu Raporu. Baskaniigi | Genel Sekreter idaresi
6- Ogrenim Belgesi. Ita Amiri (Rektor, Baskanlidi
7- Niifus Ciizdani fotokopisi Rektdr Vekili, Rektdr skaniig
Yardimcisi)
Memur
Sef
1- SHGEK Yazis| S:Il:: g"a“:kir:l
B302H - Personel 2- Kisilere Sinav Tebli§ Yazisi Personel :
20 | KRO71| 903020000 | KorunmayaMuhtag Gocuk Sinav | Korunmaya Muhtag Gocuk 3413 SK. a1 pairesi | - | - | - [s-SimavKuruiu Dairesi | Genel Sekreter SHGEK. 2008 | Sunuimuyor
Islemleri Sinav Iglemleri Personel o o Yardimcisi GUNU
0000 Baskanhg: 4- _S|nav Evraki Bagkanhg: Genel Sekreter
5-llan ita Amiri (Retor,
Rektdr Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Memur
Sef
Sube Miduru
B302H Profesor kadrosuna bagvuranlar igin Profesor kadrosuna Akademik Personel Personel g:rl‘lfI gzii::trgr 118
21 | KRO71| 903990000 . s ¢ bagvuranlar igin Jirilere 2547 Sayili Kanun Dairesi - - - |1- Jiirileri belirten Universite Yénetim Kurulu Karari. Dairesi - S~ 5 Sunulmuyor
Jurilere yazi yazilmasi Personel 9 o Yardimcisi GUNU
0000 yazi yazilmasi Baskanhg: Baskanhg: Genel Sekreter
ita Amiri (Rektor,
Rektdr Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Memur
Sef
Sube Miduru
Daire Baskani
B302H - Dogent kadrosuna . Personel Personel i
22 |KRO71| 903990000 | Dogent kadrosunabasvuraniaricin | o oniar icin dirilere 2547 Sayil Kanun | Ak@demik | p e - - - |1- Rektsriiik Oluru Dairesi Genel Sekreter - S 1 3 Sunulmuyor
Jurilere yazi yazilmasi Personel 9 o Yardimcisi GUNU
0000 yazi yazilmasi Baskanhg: Baskanhg: Genel Sekreter
Ita Amiri (Rektor,
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Memur
Diger Universite Sube%\jlfidﬁrﬂ
Diger Universite Kadrosunda olan Kadrosunda olan Ars. Daire Baskan!
B302H Ars. Gorevlilerinin 2547 Sayill Kanun | Gorevlilerinin 2547 Sayili Akademik Personel 1- Yiksekogretim Kurulu Bagkanliginca gérevlendirmenin uygun oldugunu belirten yazi Personel Genel Seireter 2is
23 | KR0O71| 020000000 | 35. maddesi uyarinca Universitemize Kanun 35. maddesi 2547 Sayili Kanun Personel Dairesi - - - |2- Karsi Universitenin hizmet belgesini génderdigi yazi. Dairesi Yardimaisi - GUNU 4 Sunulmuyor
0000 atanabilmesi icin atama onayinin uyarinca Universitemize Baskanhg: 3- Kisinin hizmet belgesi Baskanhg: Genel Sekreter
hazirlanmasi. atanabilmesi igin atama ita Amiri (Rektr
onayinin hazirlanmasi. . "
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
1- Universite Yénetim Kurulu Karari Memur
- I 2- ALES Belgesi Sef
W Universitemiz Kadrosunda 3- UDS-KPDS Belgesi Sube Midirii
Universitemiz Kadrosunda olan Ars. olan Ars. Gorevlilerinin 4- Odrenim Belgeleri Daire Baskan!
B302H Gorevlilerinin 2547 Sayili Kanun 35. 2547 Sayili Kanun 35. Akademik Personel 5. Tr%mskri i 9 Personel Genel Seireter 213
24 | KRO71 | 904020000 maddesi uyarinca Bagka bir maddesi uyarinca Bagka bir 2547 Sayil Kanun Personel Dairesi - - * |6- Ozge m? Dairesi Yardimaisi - GUNU 150 Sunulmuyor
0000 Universitede gérevlendirilebilmesi igin Universitede Baskanhg: 7 0“?er(1;ci gel esi va da Kabul Belgesi Baskanhg: Genel Sekreter
yapilacak islemler gobrevlendirilebilmesi igin 8- B§§vuru Fogmu y 9 ita Amiri (Rektér
yapilacak lslemier 9- Varsa Yilksek Lisans Tez Ozeti Rektdr Vekili, Rektsr
10- Kadro Talep Formu Yardimcisi)
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1- Ise Baglama Formu veya yazisi
2- Personel Hareketleri Onayi Mutemet, Sube
B302H L . Akademik ve idari 2547 Sayil, 2914 Sayh, |\ oo | personel 3-Terfi ve Kidem Onayi =~ Personel Midirii, .
Akademik ve Idari Personelin Maas e 657 Sayili Kanun ve ligili T - 4- Personel Maas Nakil Bildiriminin asli - X 518 . .
25 | KRO71| 841021700 P ; Personelimizin Ozlik PR ve Idari Dairesi - - . Dairesi Gergeklestirme - " 450 | mail@hakkari.edu.tr
0000 ve Sosyal Haklara iligkin 6demeleri islemleri yilin Merkezi Yénetim Personel | Baskanhd 5- KPDS belgesi Baskanhdi | Gérevlisi Harcama GUNU
§ Bitge Kanunu s 9 6- Aile Yardimi Bildirimi Formu s J Yetkilisi
7- Aile Durumu Bildirimi Formu
8- Personelin banka hesap numarasi
Mutemet, Sube
. Ca . ) e . Mudurd, Daire
B302H Yabanci Uyruklu Sézlesmeli Ogretim |So6zlesmeli Yabanci Uyruklu Akademik Personel 1- Tip Sozlesmesi Personel Baskan 51S
26 | KRO71| 841021700 Elemani Maasi Ogretim Elemani 2547 Sayili Kanun Personel Dairesi - - 2- Vize Cetveli Dairesi Ger elfle tirme - GUNU 5 Sunulmuyor
0000 Maaslarinin Hazirlanmasi Baskanligi 3- Personelin banka hesap numarasi Baskanligi Gérevﬁisi H§arcama
Yetkilisi
1- YOK gérevlendirme yazisi Mutemet, Sube
B302H Yurtdisi Maas islemleri Akademik Personelimizden Personel 2- Noter Onayli Yurtdisi Gérevlendirmelerine iliskin Taahhiit ve Kefalet Senedi Personel Mudrd, Daire
27 |kRo71| 841021700 (2547 Sayil Kanunun 33. maddesi |doktora amaciyla yurtdigina 2547 Sayili Kanun Akademik Dairesi ) R 3- Yurtdigi 6demelerinin Transferi icin yurtdigindaki Banka Hesap bilgileri Dairesi Bagkani R 5iS R Sunulmuyor
0000 uyarinca goérevlendirilen YLS gonderilenlere 6denen Y Personel Baskanlidi 4- Yurdigi Egitim Giderlerine iligkin faturalarin asl ve ilgili Konsolosluk onayli tercimesi Baskanlidi Gergeklestirme GUNU 4
Ars.Gor.) yurtdig maasi g ¢ 5- Gidis ve donus Ucak Bileti asli ve onayl terclimesi g 9" Gorevlisi Harcama
6- Pasaporttaki personel bilgileri, cikis ve giris ile ilgili sayfalarin fotokopileri Yetkilisi
Kendi istegiyle emekliye
ayriimak isteyen, géreve
girislerinde, Oziirlilere
Verilecek Saglik Kurulu
RaporlariHakkinda
Yoénetmelige uygun olarak
alinmis ve raporda sakatlik Memur
orani en az % 40 Sef
P . olanlardan fiili hizmeti 15 i . 1- Personelin Emeklilik Talep Dilekgesi (Agik ev adresi, telefon numarasi, Ziraat Bankasi Sube adi Supe Madari Sosyal
B302H Istege Bagli ve olanlarin ve her ne sebep Akademik -| Personel Personel |Daire Baskani - )
- 5434 Sayill Kanunun 39. - o yazili olacak.) A Guvenlik o
28 | KRO71| 903060100 |Malulen Emekililik ve suretle olursa olsun . - Idari Dairesi . i . N Dairesi |Genel Sekreter Yrd. 30ig glini| 6 Sunulmuyor
i . - maddesi ve 44. maddesi o 2- Son Ui ayda gekilmis, 4,5x6 ebadinda 4 adet vesikalik fotograf - Kurumu
0000 Islemleri vicutlarinda hasil olan Personel | Baskanhigi o A X "~ B Baskanlidi |Genel Sekreter ~
arizalar veya diicar 3-Tam tesekkiili Hastaneden alinmig Oziir oranini belirten Saglik Kurulu Raporu (Ozlrliler igin) ita Amiri (Rektor, Baskanlhgi
olduklari tedavisi imkansiz Rektor Vekili, Rektor
hastaliklar yiiziinden Yrd.)
vazifelerini yapamiyacak
duruma giren istirakgilerin
personelin Emekli Sandigi
Genel Mudurligine
sunulmak Uzere hizmet
sUrelerinin hesaplanmasi
Yas haddinden emekliye
ayrilacak ve kurumlarinca Memur
(tayine yetkili makam Sef
tarafindan) isteklerine 5434 Sayill Kanunun 40. Sube Muduru Sosyal
B302H . , - bakilmaksizin, maddesinin b bendi ve |Akademik -| Personel . ) Personel |Daire Baskani . .
29 | KR0O71| 903060100 iY?e§ml-I|::d|nden ve Re'sen Emexklilik gorilen lizum Gzerine 39. maddesinin f bendi idari Dairesi ;: gglrl]( ;V:dJ:S|’eL?II;fion:;T;reabsgaﬁf:z222':?,25?;;?( ?gtlo“raf Dairesi |Genel Sekreter Yrd. ?(ld\r/j::luk 30is gunu| 2 Sunulmuyor
0000 s emekliye sevk edilecek 2547 Sayil Kanunun 30. | Personel | Baskanlgi ¢aydag s 9 Baskanlig |Genel Sekreter Baskanlidi
personelin Emekli Sandigi  maddesi ita Amiri (Rektor, s 9
Genel Mudurligine Rektor Vekili, Rektor
sunulmak Uzere hizmet Yrd.)
sUrelerinin hesaplanmasi
Memur
1- Dul ve yetimlerin aylik taleplerine iligkin dilekce Sef
istirakcilerden fiili hizmet 2- Kayith bulunduklari niifus midirliginden alinacak vukuath nifus kayit 6rnegdi (Esin 6limuyle dul Sube Miudiri Sosval
B302H ri[]ddgtleri 10vilve daha  |5434 Savili Kanunun 66 Akademik -| Personel kalan yetimlerden es ve anne veya babasinin kayith oldugu ilgili niifus idaresinden alinacak olan Personel |Daire Bagkani Gijvgnlik
30 | KRO71| 903060500 |Olim Halinde Emeklilik fazla 0Ian|arda>r/1 Slenlerin maddesiy ' idari Dairesi vukuath nifus kayit drnekleri) Dairesi |Genel Sekreter Yrd. Kurumu 15ig glnd| - Sunulmuyor
0000 o N Personel | Bagkanligi 3- Vasiler tarafindan Sulh Hukuk Mahkemesinden alinmis veraset ilami Baskanligi |Genel Sekreter *
vasilerine aylik baglanmas 4- Vefat Edenin Olim Belgesi ita Amiri (Rektr, Bagkaniig
Rektor Vekili, Rektor
Yrd.)
Personelin, Kurumun 1- Naklen Ayrilacak Personelin atandigi Kurumdan gelen atanma yazisi
B302H muvafakati ile bulunduklari Akademik -| Personel 2- llisik kesme belgesi personel Mutemet
; . siniftan veya 6grenim 657 Sayili Kanunun 74. - - 3- Maas Nakil Bildiriminin naklen ayrilacak personel tarafinda imzalattirilarak Sicil Sube Mudurligine >""= |Insan Kaynaklari e
31 [KRO71| 903990000 |Naklen Ayriima Islemleri durumlar itibarivie maddesi Idari Dairesi teslim Dairesi |Birim Yetkilisi 7 is glnQ 70 Sunulmuyor
0000 - arly . Personel | Baskanligi ) ) Baskanlig | Munasebe Yetkilisi
girebilecekleri siniftan, bir edilmesi 'uhasebe Yetxilisi
kadroya naklen atanmasi 4- Maas Nakil Bildiriminin iki nishasinin naklen ayrilacak personele verilmesi Birim Amiri
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Personelin ticretsiz izinli g/lefmur
olarak gegen sirelerinin . € o
B302H Ucretsiz Izinli Olarak Sosyal Glvenlik Kurumu 5434 Sayili Kanun - Aka_den_uk . Per§ongl 1- Personelin borglanma talep dilekgesi ( Istekleri ile emekliye ayrilacak olanlarin bu paralari istek Per§ongl Sube Middrd R
32 [KRO71 | 903120000 . X o P Idari Dairesi L .. .. . . Dairesi  |paire Baskani 3ig glnl 10 Sunulmuyor
Gegen Sdrelerin Borglaniimasi Baskanligina Bildirimek 5510 Sayili Kanun N tarihlerinden en az 6 ay 6nce 6demeleri gerekmektedir.) N S
0000 p Personel | Baskanligi Bagkanlidi |Genel Sekreter Yrd
lizere yazisinin :
diizenlenmesi. Genel Sekreter
Personelin Muvazzaf
askerlikte
er olarak gecen streleri ile
Memur
B302H yedek SL-J-bay QKqunda 5434 Sayili Kanun - Akademik -| - Personel 1- Borglanma talep formu Personel Sef Gsi?vsgr?llik
33 | KRO71| 903120000 |Askerlik Borglanmasi gegen stirelerinin Y idari Dairesi & ep Dairesi  |Sube Midiirii 3isgini | 2 Sunulmuyor
borglaniimak amaciyla 5510 Sayili Kanun - 2- Terhis belgesi . : Kurumu
0000 " Personel | Bagkanlgi Baskanlig | Daire Bagkani Baskanhd
Sosyal Giivenlik Kurumu Genel Sekreter Yrd agkaniigl
Baskanliina Bildirimek Genel Sekreter '
lizere yazisinin
) 3201 Sayih Yurt
Persong!m yu'rt('ilslnda Diginda Bulunan Tirk
gegen surelerinin Vatandaslarinin Yurt Sosyal
B302H v borglaniimak amaciyla s Akademik -| Personel . . . Personel |Memur . 4 )
urtdisinda Gegen . X Disinda Gegen - s 1- Personelin borglanma talep dilekgesi s Glvenlik s
34 | KRO71| 903120000 . - A Sosyal Guvenlik Kurumu . - Idari Dairesi . A - . . - Dairesi  [Sef 3is glind - Sunulmuyor
0000 Hizmet Sirelerinin Borglaniimasi Baskanligina Bildiriimek Sdrelerinin Sosyal Personel | Baskanlii 2- Yurtdiginda caligilan streleri gésterir resmi makamlardan alinmis hizmet belgesinin asli Baskanlid! e Kurumu
Uzjre aglsmm Guvenlikleri Bakimindan $ 9 $ ] Supe Madurd Bagkanh{
dﬁzenl}énmesi Degerlendiriimesi Daire Bagkan
Hakkinda Kanun Genel Sekreter Yrd.
Genel Sekreter
1416 Sayili Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanuna gére
o6grenim goriilmis ise; Memur
Personelin yurtdisinda 1- Milli Egitim Bakanlidi Ylksekdgretim Genel Midirliginden dil, yikseklisans ve doktora egitim Sef
gegen Lisansisti Ogrenim stirelerinin baslangig ve bitis tarihlerini gdsterir 6grenim plani Sube Mudirt Sosval
B302H Yurtdiginda Gegen slrelerinin borglaniimak 5434 Savil Kanun - Akademik -| Personel Kendi imkanlari ile 6grenim goriilmis ise; Personel |Daire Baskani GUveanik
35 | KRO71| 903120000 |Lisansistd Ogrenim amaclyla Sosyal Glvenlik 5510 Sayl|l Kanun Idari Dairesi 1-Ogrenim gériilen Universiteden alinacak lisansiistii 6grenim siirelerinin baglangig ve bitis tarihlerini Dairesi [Genel Sekreter Yrd. Kurumu 3is glni 1 Sunulmuyor
0000 Sdrelerinin Borglaniimasi Kurumu Baskanligina Y Personel | Baskanligi glin, ay ve yil olarak gosterir belgenin asli Baskanlid |Genel Sekreter Baskanhdi
Bildirilmek Gizere yazisinin 2-Ogrenim gériilen tiniversiteden alinacak lisansistii 6§renim siirelerinin baslangig ve bitis tarihlerini ita Amiri (Rektér, skaniig
diizenlenmesi guin, ay ve yil olarak gdsterir belgenin onayl Tirkge tercimesi Rektor Vekili, Rektor
3-Universitelerarasi Kurul Bagkanligindan alinacak Ogrenim diplomasinin Tiirkiye'de denkligini Yrd.)
gosterir belge
Memur
5434 Sayill Kanunun Ek Sef
Personelin daha énce SSK [18. md. - 657 Sayili Srev Yeri Sube Mudiri |
B302H ; veya Bag-Kur'da gegen Kanunun 36. maddesinin [Akademik -| Personel Gorev Yeri Daire Bagkani Sosya
Hizmet Birlestirme Iglemleri ) L P - - 1- Personelin hizmet birlestirme talebini belirten dilekge (SSK-Bag-Kur Sicil Numarasi yazili olacak.) - Personel Guvenlik o
36 [ KRO71 | 903030201 - hizmetlerinin Kazaniimig Ortak Hukumler Idari Dairesi . . -~ . |Genel Sekreter Yrd. 3igglni | 120 Sunulmuyor
(SSK-Bag-Kur) o h PR, . . 2- Nufiis clizdan sureti Dairesi Kurumu
0000 Hak Ayligi ve Emekli Bolimiinin c bendinin 5. | Personel | Baskanligi Baskanlid Genel Sekreter Baskanhd1
Ayliginda Degerlendirilmesi |fikrasi - 2829 Sayili SKaNIG jta Amiri (Rektor, skaniig
Kanun Rektor Vekili, Rektor
Yrd.)
Memur
istifa vb. Nedenlerler il Sef
o . stita vb. Nedenlerler lle ve _ . o . SubeMiidiJriJ
B302H Istifa vb. Nedenlc.arlerl |!e ve Naklen Naklen Ayrilan Personelin Akademik -| Personel 1- Naklen Ayrllapa}(_Pt_arsonelln atandigi Kurumdan gelen atama ve dosya isteme yazisi Personel | paire Baskan!
Ayrilan Personelin Sicil Dosyasini A - - 2- Maasg Nakil Bildirimi - $ .
37 | KRO71| 903990000 |~ personelin sicil dosyasinin Idari Dairesi . ) . < . Dairesi  |enel Sekreter Yrd 30ig glinif 70 Sunulmuyor
Gonderme o h . o 3-Istifa vb. Nedenlerle Ayrilan Personelin yeni atandi§i Kurumdan gelen atama ve dosya isteme yazisi o :
0000 ; ) atandigr Kuruma st yazi ile Personel | Bagkanhgi Baskanlidi | genel Sekreter
Islemleri . ? . $
gonderilmesi Ita Amiri (Rektor,
Rektor Vekili, Rektor
Cesitli nedenlerle
B302H Universitemizden ayrilacak Akademik -| Personel 1- Personel Kimlik Karti Personel
38 | KRO71 llisik Kesme Iglemleri personelin zimmetlerini idari Dairesi e L _— - P ) . ) Dairesi 2iggund | 70 Sunulmuyor
- - N 2- llisik kesme belgesinin imzalattiralarak bir niishasinin Sicil Sube Mudurligine teslim edilmesi N
0000 devir ve personel kimlik Personel | Bagkanligi Baskanhg:
kartini iade etmesi R
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Personele ait
Universitemizde ve
Universitemiz diginda Memur
B302H Hizmet Belgesi gegen hizmetlerin tarih Akademik -| Personel Personel Sef
- sirasina gore tayin, terfi, idari Dairesi - Personelin dilekgesi Dairesi R, is glinu unulmuyor
39 [ KRO71 903040000 9 0 i rfi Id 1- P lin dileki 2 150 Sunul
Talepleri : o . |Sube Muduri Daire
0000 nakil ve kadro durumlarini Personel | Baskanligi Baskanligi Baskan
ayri ayri gosterir sekilde s
onayl hizmet
belgesi diizenlenmesi
Emekli olan personelin
Universitemizden emekli
Emekli, istifa ve mustafi oldugun_a _dalr_kadro_ ) ) Memur
B302H savilimis olan Akademik derecesini belirten, istifa ve Aka_dem|k -| Personel Personel |Sef
40 | KRO71 929000000(%2Y $ X . |[mustafi sayilmis olan Idari Dairesi 1- Personelin ilgili makama verilmek lizere istenen bilgileri agikga belirten dilekgesi Dairesi |Sube Miduri 2 is gunu 30 Sunulmuyor
ve Idari Personelin Calisma Belgesi o P o o ;
0000 Talepleri personelin Universitemizde Personel | Baskanhig: Bagkanligi | Daire Bagkani
P calistigi sureleri gosterir
ligili Makama sunmak iizere
yazi dlizenlenmesi
Memur
. Sube Midurd
B302H 774000000- | Yilik Egitim Programi ve Egitimlerin |Yil iginde Gergeklestirilecek 657 Sayil Devlet Akaqem!k Per§on§I - - Daire Baskani Bagbakanli 60 iS
41 | KRO71 . P ve |dari Dairesi - - Egitim Talep Formu Rektorlik - 60 Sunuluyor
775000000 Yapilmasi Hizmet Igi Egitim Programi Memurlari Kanunu o Genel Sekreter Yrd. k GUNU
0000 Personel | Bagkanligi Genel Sekreter
Memur
B302H 657 Sayili Devlet idari Personel g:::: gnaUdkL;r:l 2010s
42 | KRO71| 774000000 Gorevde Yikselme Egitimi idari Personel Y Dairesi - - Personel Isim Listesi Rektorlik s - - 1 Sunulmuyor
Memurlari Kanunu Personel . Genel Sekreter Yrd. GUNU
0000 Bagkanigr Genel Sekreter
Memur
Sube Midurd
B302H . T Personel ) ;
43 | KRO71 | 774000000 Aday Memurtar I(;lrlTemeI ve idari Personel 657 Sayili Deviet Idari Dairesi - - Personel Isim Listesi Rektorlik Daire Bagkani Bagbakanh 29 ls-- 1 Sunulmuyor
Hazirlayici Egitim Memurlari Kanunu Personel o Genel Sekreter Yrd. k GUNU
0000 Bagkanig Genel Sekreter
Memur
Sube Miduri
B302H T Personel ) i
44 | KRO71| 774000000 Aday Memur Staj Degerlendirme idari Personel 657 Sayili Deviet Idari Dairesi - - Aday Memur Staj Degerlendirme Formu Rektorlik Daire Bagkani Bagbakanli 60 ls-- 25 Sunulmuyor
Memurlari Kanunu Personel o Genel Sekreter Yrd. k GUNU
0000 Bagkanig Genel Sekreter
Memur
B302H 657 Savill Devlet Akademik | Personel Personel g:il:Z g/laUdk";r:l 200
45 | KRO71 | 774000000 Sertifika Hizmet Ici Egitime Katilim Y ve idari Dairesi - - Yoklama Listesi Dairesi s - - 60 Sunulmuyor
Memurlari Kanunu o . | Genel Sekreter Yrd. GUNU
0000 Personel | Baskanhig: Bagskanligi Genel Sekreter
B302H . o . . Akademik | Personel Personel :
46 |KRO71| 044000000 | HizmetDegerlendirme Anketi ve Egitim Degerlendirme 657 Sayili Deviet veidari | Dairesi - - Anket Analiz Formu Dairesi - - 58 1 5 Sunulmuyor
Anket Analizi Memurlari Kanunu o o GUNU
0000 Personel | Bagkanligi Baskanhg:




