HAKKARI UNIVERSITESI
GOREYV TANIMI FORMU

BiRiMI Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
GOREV ADI Bilgisayar Isletmeni

AMIRI Sube Miidiirii

SORUMLULUK ALANI Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

YERINE GOREVLENDIRILECEK
Kisi

Fatma DEMIRALP

GOREV AMACI

Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda,
etkin ve verimli bir sekilde yapilmasinin saglanmasi.

TEMEL i$ VE SORUMLULUKLAR

e Senato Yazilar

Yazilar (Kurum ¢i-Kurum Dis1)
Program A¢ma vb

BDS Yazismalari

YOKSIS Takibi

Akademik Takvim (Yazismalar)
Akademik Takvim (Hazirlama)
ASAL-Askerlik islemleri
Ogretmenlik Uygulamasi Islemleri
MYS islemleri

Maas Islemleri
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1. Kendi gorev alani icindeki ve diger subelerle
olan yazih ve sézlii bilgi akisimin tam, dogru ve
zamaninda olusmasini saglamak,

2. Tlgi alam dahilinde 6grenci isleri ile ilgili
yazismalarin ve dosyalamalarin yapilmasini
saglamak,

3. Senatodan ¢ikan akademik takvim onayindan
sonra akademik birimlere ve Yiiksekogretim
Kurulu Baskanhgina bildirmek,

4. Akademik birimlerde a¢ilacak olan birim
boliim ve programlarin Senato ve veri isleme
islemlerini gerceklestirmek,

5. YKS/DGS/Yatay Gegis kontenjanlarini
hazirlamak,

6. Ogrenci Konseyi Yonergesi esaslarinin
uygulanmasini saglamak,

7. Ogrenci Staj Yonetmeligi esaslarinin
uygulanmasini saglamak,

8. Maas Islemlerin diizenlemesini saglamak

9. KYK burslariyla ilgili yazismalar yiiriitmek,

10. Ogretmenlik uygulamasiyla ilgili islemleri
yriitmek,

11. Akademik Takvim yazismalarim yiiriitmek,

12. ASAL Askerlik islemlerini gergeklestirmek,

13. Egitim 6gretim koordinatorliigiinden gelen
BDS taleplerini Senatoya sunmak ve sonuglari
ilgili birimlere iletmek,

14.1dari Amirler tarafindan verilen diger

gﬁrevleri gagmaktlr.
GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN

YETKIiLERI
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.
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