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BiRiMi Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
GOREV ADI Programci

AMIRI Sube Miidiirii

SORUMLULUK ALANI Ogrenci Isleri Daire Baskanhig

Y]_ERiNE GOREVLENDIRILECEK
Kisi

Fatma DEMIRALP

GOREV AMACI

Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda,
etkin ve verimli bir sekilde yapilmasinin saglanmasi.

TEMEL i$ VE SORUMLULUKLAR

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)
Ders Muafiyetlerin Yapilmasi

YKS/DGS/Yatay Gegis Islemleri ( Duyuru
Yapilmasi)

e \WERB Sitesi Islemleri

e Kendi Alamiile ilgili OBS Islemleri (Proliz)

e Giinliik OBS Yedekleme islemleri

e YOKSIS Teyitlesme islemi

e Cift Ana Dal ve Yan Dal is ve Islemleri

e Formasyon islemleri

e Hazirhk islemleri

e Diploma islemleri

e Akademik Takvim ( Hazirlama )

1. Kendi gorev alani icindeki ve diger subelerle
olan yazih ve sozlii bilgi akisinin tam, dogru ve
zamaninda olusmasini saglamak,

2. Kendi ilgi alaninda 6grenci isleri ile ilgili
yazismalarin ve dosyalamalarin yapilmasini
saglamak,

3. Ogrenci Isleri Daire Baskanhigmin hizmet
alanlar1 kapsaminda yer alacak her tiir bilginin
WEB sayfasinda yayinlanmasimi saglamak,

. . 4. Akademik Takvim ( Hazirlama )
YETKILERI 5. Akademik Takvimin WEB Sitesine eklenmesini
saglamak,

6. Ogrencilerin kayit islemleri i¢in Kayit Biirosu
adreslerinin OSYM’ye bildirilmesini saglamak,

7. Cift Ana Dal ve Yan Dal isve islemlerini
gerceklestirmek,

8. On Kkayit sisteminin  olusturularak &n
kayitlanmalarin  kayit  tarihinden  once
yapilmasini saglamak,

9. OBS’ye ders secim tarihlerinin girilmesini

saglamak,

10. Universiteye Ogrencilerin Yerlesmeleri ardinda

bos kalan kontenjanlarin (YKS/YKS EK
Yerlestirme/DGS/ DGS EK  Yerlestirme)
YOKSIS’e isleyerek gonderilmesini saglamak,

11. Universiteyi kazanan 6grencilerin bilgilerinin

YOKSIiS’ten ahinarak OBS’ye aktarilmasini
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saglamak,

12.SKS Daire Baskanhg ile 6grenci harclarina
iliskin islemleri yaptirmak ve koordinasyonu
saglamak,

13.Ogrenci harglarna iliskin islemleri yaptirmak
ve kontrol etmek,

14.Ogrenci mezuniyetlerinin hazirlanmas1  ve
diploma verilmesini saglamak ve bu islemlerle
ilgili titm islerin yiiriitiilmesini saglamak,

15.Mezun o6grencilerle ilgili gerekli yazismalarin
yapilmasini saglamak,

16. Hakkari Universitesi biinyesinde bulunan tiim
okullarin  mezuniyet islemleri hakkinda
koordinasyon saglamak,

17. Ogrenci pasaport islemleri,

18. YKS/DGS/ Yatay Gegis duyurularimmm WEB
sayfasinda ilani icin hazirlamasini saglamak,

19.Kendi ilgi alaninda, OBS is ve islemlerinin
takibi ve gerekli destegin saglanmasi,

20.Proliz islemlerinin yedeklenmesini saglamak,

21. Muafiyet is ve islemlerinin saghkh bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak,

22.1dari amirler tarafindan verilen diger gorevleri
yerine getirmektir.
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GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN

ADI SOYADI: Sebahattin BEYTER TARIH: 07.11.2023 IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: Faruk KARA TARIH: 07.11.2023 IMZA:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadi: Asli KURT
Tarih: 07.11.2023

Imza:
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