
Çeş�tl� kurum, kuruluş ve k�ş�lerden bağış
yoluyla sağlanan k�taplar ve sürel� yayınlar

yazı �şler�-evrak kayıtları yapılır.

Başlangıç

İŞ SÜRECİ

İŞİN ADI SORUMLULAR

Bağış Yoluyla gelen K�taplar ve Sürel� Yayınlar Kataloglama/Sınıflandırma B�r�m� Personel�

Yazı �şler�-evrak kayıttan alınan k�tap ve sürel�
yayınların Değer Takd�r Kom�syonunca

değerlend�r�l�r. 

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI

B�t�ş

Kataloglama �şlemler� yapılan k�tap ve sürel�
yayınlar, k�tap sırtı et�ket�ndek� yer numarasına

göre
raflara yerleşt�r�l�r.

K�taplar ve sürel� yayınlar Uluslararası LC sınıflama
s�stem�ne göre kataloglanır, sınıflandırılır,

konubaşlıkları oluşturularak kütüphane otomasyon
s�stem�ne b�bl�yograf�k kaydı yapılır.

Kütüphane otomasyon s�stem�ne g�r�ş�
yapılan sürel� yayınlar ve k�tapların

b�bl�yograf�k künyeler�n sırt et�ket�, barkot,
damgalama ve güvenl�k et�ket� yapıştırılarak

kodlama �şlem� yapılır.


