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Giden Evrak Yazi isleri Memuru
iS SURECI
Baslangi¢
E Kurum igi mi? H

ligili evrak EBYS'’de diizenlenir. Dosya
numarasi, yer, konu ve igerik yazihr.

l

Hiyerarsik bigimde Uist makama e-imzaya
gonderilir.

l

Amir, evraki e-imza ile imzalar.

l

Evrak, ilgili birime EBYS ile havale edilir.

\4

ligili evrak gorevli tarafindan EBYS'de
dizenlenir, dosya numarasi, yer, konu ve
icerik yazilir.

l

Evrak, icerigine gore hiyerarsik bicimde
Amirin e-imzasina sunulur.

l

Posta ile génderim yapilacaksa llgili evrakin
ciktisi alinir.

l

Posta yapilmasi igin Rektorliik Genel Evrak
Birimi'ne bir kopyasi gonderilir.

l

EBYS sisteminde evrak islemi sonlandirilir

l



