Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Idari ve Mali [sler Daire Baskanlig
Alt Birim Tahakkuk $ube Midiirligii
Sira No Hassas Gorevler Hassas Gorevi Olan Personcl Risk Diizeyi* Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu Ahlnmasi Gereken Onlemler veya Kontroller
TP ' a o e - . 5y P . - i
1 Tagimr ll(nyn Sls'lcml iizerinden yapilan girig Tahir AKDOGAN Orta '.I.'cs“hm cdllc.n taginir ve sistem iizerinden ¢ikiglarindan | Birimler arast
ve gikiy iglemleri vapilmasi
. + k ks ygun h irilmesi v
2 |Tagirlarin depolanmast Tahir AKDOGAN Yiiksck Taginirlanin zarar gérmesi E;ﬁ:‘]:;;m saklama kogullarina uygun halegotirlmosi ve
2 ] @ F 5 i Sistem yo isi olan Maliyc Bakanhigi'na si: 1 sorunlarin
3 |Tagimr Kayit Sistemi sorunlan Tahir AKDOGAN Orta Tagtur mal iglemlcrinin yapilamamasi bildirilmesi i
1 Zimmet islemlcri Tahir AKDOGAN Yiiksck KAummd_:m veya : {ndcn fl)“km kisilerin iizerinde Kurumdan veya bmmdcf\ fxynlan personclin birimimize bilgi
zimmetli taginir gériinmesi vererck tagtr mlcrini yaptirmasi
5 |Yilsonu taginr islemleri Tahir AKDOGAN Yiiksck Yilsonu hesaplanmin kapatilamamast H}n,mm{zz; bagl.l diger harcam birimlerd yetkillecinin
bilgilendirilmesi
6 Firmalardan depolannuza taginir teslim Tahir AKDOGAN Yiiksck Teslim alinacak tasiirlarin teknik sartnameye uygun Tasmlr{nnn muayenesinin 6zenli bir gekilde yapilmasi ve
(alinmas: olmamasi kontroli
T TS L Kurum igi ve kurum dig1 yapilan yazigmalarda
7 Ei:xs Ststeminimydnetilmesi ve t2inlecin Ezgi KARCIOGLU Orta aksaliklar olur, Kullanicilar sistemi verimli EBYS Sistemi alinan firma ile koordincli galigma yapilmalt
Kull Sistem kullanil hale gelebilir.
5 Mevzuat siirckli takip edilmelidir. Evraklarda maddi hata olup
8 |Yolluk Odemeleri Ezgi KAF.‘CIOGL-U Yiiksck Eksik veya yersiz 6d neden olunabili Imadig1 birkag kiginin kontroliinden gegirilmelidir. Hazirlanan
Abdulkadir DEMIR A = " S
cvraklar, mevzuat tckrar gdzden gegirilerck hazirlanmalidir.
Kamu Kuruluglarina yapilan periyodik :\‘;bab;;;:::::ﬂ:d};:?:m;nl:a: ‘l‘l:np:'ll;:\:"chagl:l‘a?z::m Personclin gerckli eitimlcr almasin salamak ve bilgilerini
9 - § arina yap o perly Ezgi KARCIOGLU Yiiksck L ,) . o~ . i P P ,P ' B siirekli giincel tutmak, 6deme iglemleri sirasindaki siireg ve
Gdemeler (clektrik, su vb. 8demeler) dogan faiz i, bazi in L s 5o p
FaE tarihlerin takip cdilmesi.
kesintiye ugramasi.
- L Ezgi KARCIOGLU - Zamaninda kapatilmayan avans ve krediler, belgelerin P_‘,:“m?c'l_fl gerckli cgitimler almnsml.s_uglamal_c ve bilgllcnm
10 JAvans ve kredilerin takibi : i Yiiksck B S ; siirekli giincel tutmak, avans ve kredi iglemlerinin siireg ve
Abdulkadir DEMIR temin cdilmemesi e i 5
tarihlerin takip edilmesi.
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Onur DIKEN
Sube Miidiirii

ONAYLAYAN~

\
Lokman OMEROGLU  \
Idari §¢ Mal

* Risk dazeyi gorevin ve belirlenen riskAmmum gore Yoksek, Orta veya Dogtk olarak belirlend
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Hassas Gorev Tespit Formu

Birim [dari ve Mali Isler Daire Baskanlig:
Alt Birim Satin Alma §ube Miidiirliigii
Sira No Hassas Gdrevler Hassas Gorevi Olan Personcl Risk Diizeyi* Girevin Yerine Getirilmeme Sonucu Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller
Tagiur Kayit Sistemi iizerinden yapilan girig . = Teslim edilen taginir ve sistem iizerinden gikiglarindan | Birimler arasi koordinasy gl k } llerin
1 ve ¢ikig iglemleri AIKONUR Ot ortii i vapilmast
2 |Tagmurlarin depolanmast Ali KONUR Yiiksck Taginirlarin zarar gérmesi E;ﬁ::;" saklama kogullartna uygun hale getirilmesi ve
o . - ; i istem ydneticisi olan Maliyc Bakanligi'na si 1 I
3 |Tagimir Kayit Sistemi sorunlan Ali KONUR Orta Taginir mal iglemlerinin yapilamamasi S.ls LIS ol Malye e soruann
bildirilmesi
. . . . . — Kurumdan veya birimden aynilan kisilerin iizerinde Kurumdan veya birimden aynlan personclin birimimize bilgi
4 Zimmetiglemled AlTKONUR Yokek zimmetli tagimir gériinmesi vererck taginir diigiimlerini yaptirmast
s . " . Birimimize bagl diger h birimleri yetkililerini
5 Yilsonu tagimir iglemleri Ali KONUR Yiiksck Yilsonu hesaplarinin kapatilamamasi inmimize 25’1 Ciger harcama birimient yetksicanin
bilgilendirilmesi
Firmalardan depolarimiza taginir teslim . - "y Teslim alinacak tagiurlarin teknik sartnameye uygun | Taginirlarin muayenesinin 8zenli bir sckilde yapilmasi ve
6 & Ali KONUR Yiiksck R Kontroli
& [tibar ve mali kayiplar, idari ve personel giiveninin . RS . P
" - Ozgiir IDEM e . Personclin gerekli egitimler almasim saglamak ve bilgilerini
Kamu Kuruluglarina yapilan periyodik 2 . |kaybolmasi, idari ve mali yaptinmlar. Yapilacak geg Sesm e 3 . o
7 |sdemeler (hakedisl kiralar vb. ddemeler) Nihat KILIC Yiiksck édemelerden dogan faiz 6demeler, baz: hizmetlerin siirekli giincel tutmak, deme iglemleri sirasindaki siireg ve
) Recep ARSLAN e tentos! tarihlerin takip edilmesi.
kesintiye ugramas.
[brahim SOLMAZ
Ozgiir IDEM @ i, - o A 2
I ", Recep ARSLAN . Zamaninda kapatilmayan avans ve krediler, belgelerin Pfrsm!(:h__n gerekli cpitimler nlmasmlls-nglnmn}: e b.l.'gllmm
8  |Avans ve kredilcrin takibi Yiiksck ¢ T 5 siirekli giincel tutmak, avans ve kredi iglemlerinin siireg ve
Kemal KURT temin cdilmemesi (arihlerin takip cdilmesi
Nihat KILIG .
Cevdet AKBULUT
Yaklagik maliyet gizliliginin ihlal edilmesi, ihale de
izlenmesi gercken tarih, siireg ve siirclere uyulmamasi,
i . veterli duyurularin yapilmamast, rekabetin
lhrahm: S;I))]Eh:dAZ 11 i, isteklilere tekliflerini hazirlayabilmeleri igc 6nem vermek, piyasa aragtirmasinda rekabet ortaminin
\hials el kapsaminida vauilan: mial vi Rcczgu;RSLAN igin yeterli siire verilmemesi, ihale igin verilen ddenck d kontrolii, P lin gerekli
9 hi DM ur;l n 'halclSri yEpUATyIIiYe K i 1| KURT Yiiksck tekliflerin dogru degerlendirilmemesi, ihale cgitimler almasini saglamak ve bilgilerini siirckli gincel tutmak,
e m! r\f.;ml KILIC degerlendi inden sonra ihale tiim ihale onaylaninin ilgili personcl tarafindan elden takip edilmesi,
1hal . . oy ge o . . . 0 - .
i isteklilere bildirilmemesi, sézlesmeye kadar olan yasal [siireg ve tarihlerin takip cdilmesi,
Cevdet AKBULUT fere uyul e diistEile
bilgi ve belgelerin dogru degerlendiril ive
ihalclerin SGK'ya bildirilmemesi.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Ali KONUR Y Lokman OMERGGLU
5 ydiin’l 1) {dari vg Mali sl

* Risk dozeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yoksek, Orta veya Dstik olarak belirlenceektir.
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Hassas Gorev Tespit Formu

Birim

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligt

Alt Birim

Genel Destek, Ozel Givenlik ve Motorlu Tagitlar, Arag Amirligi $ube Mudurligi

Sira No Hassas Gorevler Hassas, Gorevi Olan Personcl Risk Diizeyi* Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller
- . o o fbrahim SOLMAZ Yangin, deprem ve her tirld afellerde can ve mal Personclin gerekli cgitimler almastna saglamak ve bilgilerini
Sivil savunma hizmetleri, acil afet yonctimi, i kayiplarinin olmast, afetler sonrasi gerekli arama, R % :
1 Kemal KURT Yiksck " o N siirckli giincel tutmak, 24 saatlik galisma planlanindaki personcl
24 saat galigma planlan 2 kurtarma ve sonrasinda tedavi, tahliye iglemlerine xS oo
Nihat KILIC B bilgilcrini siirckli giincel tutmak.
aksamalar meydana gelmesi
5 Ali KONUR , R — Yangun algilama scnsérleri, yangmn tiplerinin tam dolu olmas.
Argivi K| d /( z /] Y 3 > oo o
3 [fsivin subaskinindan ve yangindan Tahir AKDOGAN Yksok  |oymetli bilgiler ve evraklar zarar goriir. Hatta Asgivin bodrum ve su baskint yasanabilecek yerlere
korunmast igin énlemler . cvraklan tamamen kaybedcbiliriz.
Raif YASAR kurulmamasi
S o ; " . Kurumu giivenlikle ilgili tedbirlerin alinmasi, sevk ve idare
- e PP Givenlikle igili olaylarin organize cdilememesi. . A S 5 P
Giivenlik personcli takibi, denctimi, Universite| i Oiirenci olayl abotaj vb. gibi olaylar ve b cdilmesi. Dx siirckli yap ¥
3 [kamcra izlenimi ve giivenlik ile ilgili Neemettin ISIK Yiiksck Bren ST SAT0LE) YUs BIDH Claylar Vo DU . |olaylardan énce kolluk kuvvetlerine resmi yazi yazilmast. Biitiin|
olaylarin 8nceden kolluk kuvvetlerine bildirilememesi. |, . ;7 : i . ; =
yazigmalar " . birimlerin kamera il takip cdilmesi olabilccek olaylara énceden
Yaganabilceek olaylarin kalite altina alinamamast. .
tedbir alinmasi.
Ulagim hizmetlcrinin saglanmas, araglarn [dari ve Akademik P linin giiveninin kaybol , [P lin gerckli cgitimler almasina saglamak, araglarin bakim
4 |kullanima hazir bulundurulmast, araglarin [zzet OZDEMIR Yiiksck can ve mal kaybia sebep olabilecek kazalanin onanmin yaptinlmasi, kullanima hazir bulundurulmas:, schir
bakiminin yapilmasi olugmas, idari ve adli yaptinmlarin dogmas1. dig1 gérevlerin yazili olarak talep cdilmesi.
Temizlik hi inin ak eri . ., . linin kilik kiyafet v iirckli
5 emizli ‘wmcllcn.nm al_\samnd:m yerine Raif YASAR Oria ftibar kayb: ve idari yapunmlarin dogmas. 'Jrcmxlzhk pc‘rso.rlu: inin ltllhk k:y nfcl ve d:'nw_m1|sl~n‘nn|n siirckli
getirilmesi ve denctimlerin yapilmasi hijyeni in
Tasit ki i bk o e Kurumumuzca sunulan cgitim égretim hizmetlerinin | Personelin gerckli egitimler almasina saglamak ve bilgilcrini
6 ol E ‘9 fzzet OZDEMIR Yiiksck aksamas, muhtelif kazalanin ortaya gikmasi, itibar ve |siirckli giincel tutmak, tagit, makine, teghizatin periyodik bakim

p!

mali kayiplar, idari ve adli yaptinmlarin dogmas1.

onarim Kartlan diizenlenmesi ve takip cdilmesi,

HAZlRLQ«Y’A?

]

Nusrettin
Sube Mg

* Risk dazeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yoksek, Orta veya Disok olarak belirlenceektir.




