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(Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi 22. Maddesi)
1- Gorevlendirme yazis1 veya harcama talimati.
2- Yurti¢i / Yurtdist Gegici Gorev Yollugu
Bildirimi - MYHBY Ornek No: 27
3- Yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere iligkin
N fatura.
g Rekiorluk/Ozel Gérevine ait mesleki ve sthhi yeterliliklerinin
g Yolluk 16245 Sayih Harcirah Kanunu Kalem, Genel tespiti veya kurumlarinca 6ri1'};ecek liizum tizerine Memur,Sef, Sube
5 islemler Yurtigi gegici 2- 2547 Sayih Yiiksekogretim Sekreterlik,Daire  |Idari ve Mali Isler sml;ivi iny snderilener ileg rticinde mesleki Idari ve Mali Mudiirt, Daire
1 o §remer gorev yolluklarinin | Kanunu 33,35,38,39. Maddeleri | Baskanliklari,Hukuk Dairesi o Q .g yurhy . . Isler Dairesi Bagskani1/Genel - - 3 IS GONU Sunulmuyor
v (Yurtici . - e I - bilgilerini artirmak amaciyla memuriyet mahalli -
T L ddemeleri 3-6260 Sayili Merkezi Yonetim Misavirligi Bagkanlig N . . Bagkanlig Sek.Yrd./Genel
: Gegici) g e disinda agilan kurs veya okullara génderilenlerin
g Butce Kanunu Personeli,Biligim . - Sekreter
b= : 1- S6z konusu sinav veya kursa katildigini
2 Merkezi, Merkezler ..
m gosteren belge.
Ucakla Yapilan Seyahatlerde;
1- Yolcu bileti.
2- Bilette kayith gidis-doniisten birisinin
kullanilmamasi nedeniyle biletin iadesi gerektigi
takdirde gergeklesen seyahat iicretini gosteren
belge.
- (Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri
= Rektorliik/Ozel Yonetmeligi 23. Maddesi)
(?5 Yolluk 1- 6245 Sayili Harcirah Kanunu Kalem,Genel 1-Dilekce Memur, Sube
'; islemleri Yurtici surekli 2- 2547 Sayil Yiiksekogretim Sekreterlik,Daire  |Idari ve Mali Isler 2- Harcama talimat. Idari ve Mali Mudurd, Daire
2 EC: (sYurti : gorev yolluklarimin | Kanunu 33,35,38,39. Maddeleri | Baskanhklari,Hukuk Dairesi 3- Yurtigi / yurtdist siirekli gorev yollugu bildirimi |  Isler Dairesi Bagkan1/Genel - - 3 IS GUNU Sunulmuyor
T S[]rekl?) ddemeleri 3-6260 Sayili Merkezi Yonetim Miisavirligi Baskanlig1 - MYHBY Ornek No: 28 Bagkanlig: Sek.Yrd./Genel
g Butce Kanunu Personeli,Biligim 4-Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler Sekreter
8 Merkezi, Merkezler icin yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe
cetveli. (Atamalarda Atama Onayr)
(Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi 25.Maddesi)
~ 1- Gorevlendirme yazis1 veya harcama talimat.
g 2- Yurti¢i / Yurtdist Gegici Gorev Yollugu
3 Yolluk 1- 6245 Sayil Harcirah Kanunu Rektorlul/Ozel Bildirimi - MYHBY Ornek No: 27 Memur, Sube
'; islemleri Yurtdigt gegici 2- 2547 Sayil Yiksekogretim Kalem,Genel idari ve Mali Isler 3- Yatacak yer temini icin 6denen iicretlere iliskin | Idari ve Mali Midurd, Daire
3 § (iumh ) gorev yolluklarinin | Kanunu 33,35,38,39. Maddeleri Sekreterlik,Daire Dairesi fatura. Isler Dairesi Bagkani/Genel - - 3 IS GUNU Sunulmuyor
T Ge ici)s odemeleri 3-6260 Sayili Merkezi Yonetim | Bagkanliklari, Hukuk Bagkanlhg Ucakla Yapilan Seyahatlerde; Bagkanligi Sek.Yrd./Genel
g ¢ Butce Kanunu Miisavirligi Personeli 1- Yolcu bileti. Sekreter
g 2- Bilette kayith gidis-doniisten birisinin

kullanilmamas1 nedeniyle biletin iadesi gerektigi
takdirde gergeklesen seyahat ticretini gosteren
belge.
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'; Satinalma 1- 4734 Sayih Kamu Ihale Kanunu Idari ve Mali Isler Idari ve Mali | Memur, Sef, Sube
4 | & islemleri flan Odemeleri | 3.maddesinin g bendinin gegici 4. | Hakkari Universitesi Dairesi flanla ilgili gazete, Fatura. Isler Dairesi Miudiirt, Daire - - 5 IS GUNU Sunulmuyor
% $ maddesine ek 4964/40 md. gore Baskanlig1 Bagkanlig Bagkani
S
0
o
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'5 Satinalma Elektrik, Su, Merkezi Y Onetim Harcama Idari ve Mali Igler Idari ve Mali Memur, Sube ISK1, Elektrik:45
5 nx:' islemleri Dogalgaz Belgeleri Yonetmeligi Hakkari Universitesi Dairesi Fatura. Isler Dairesi Mudurd, Daire - BEDAS,AYEDAS, | Dogalgaz:20 | 11S GUNU Sunulmuyor
I ¥ Odemeleri 49.Maddenin a bendi Baskanligi Bagkanhg1 Baskan1 iIGDAS Su:30
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™~ Merkezi Yonetim Harcama Idari ve Mali Isler Idari ve Mali Memur, Sube )
o Satinalma . . o . e L L . L. e K Telekom:30 .
6 o islemleri Telefon Odemeleri Belgeleri Y 6netmeligi Hakkari Universitesi Dairesi Fatura. Isler Dairesi Mudurd, Daire - - Vodafone:20 5 GUN Sunulmuyor
%_ 3 ! 43.Maddenin a bendi Bagkanlhig Bagkanligi Bagkani ’
S
@
o
©
Qe
o
r?i Memur, Sube
~ Uluslararast . idari ve Mali Isler o Muduri, Daire
S - . o
7 o S.atmalm.a Kuruluslara yapilan 1- 4734 Sayil K.*‘f““ thale Kfmunu Hakkari Universitesi Dairesi Fatura. lRektorIuk Baskani/Hukuk - - - 2 IS GUNU Sunulmuyor
¥ Islemleri . 22.maddesinin (b) bendi. . (OzelKalem) oo
I Odemeler Bagkanlhgi Miisaviri/Genel
N
S Sek.Yrd.
@
oM
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o
S). Memur, Sube
™~ Satinalma R . idari ve Mali Isler idari ve Mali Mduduru, Daire  [Strateji
S . 5 - . ) . s
8 o Islemleri z)AOVg;l:d?nl Fl]:;nrllr; ! 47342?ﬁ2£2$2?:;33<anunu Hakkari Universitesi Dairesi Talep yazis1 Isler Dairesi Bagkani/Genel [Gel.Dai.Bsk. DMO, IETT - 5 IS GUNU Sunulmuyor
%_ (Avans) § fylenie ' Bagkanlig1 Bagkanlig Sekreter Yrd.
o Genel Sekreter
o
@
)
@
<
o
g Memur, Sef, Sube
™~ . idari ve Mali Isler idari ve Mali Mudurd, Daire
S Satinal .| 1-4734 I K Thale K. L L . L - . I
9 o auna m.a Dogrudan Temin SayliL Bamu ale Ranunt |- oy iari Universitesi Dairesi Talep yazisi Isler Dairesi Bagkani/Genel Devlet Malzeme Ofisi - 5 1S GUNU Sunulmuyor
v Islemleri 22.maddesi b bendi . <
T Bagkanhgi Bagkanligi Sekreter Yrd.
o Genel Sekreter
o
@
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g Memur, Sube
5 Satinalma 1- 4734 savil Kamu fhale idari ve Mali Isler Idari ve Mali Muduri, Daire
11 | Islemleri Dogrudan Temin v . . Hakkari Universitesi Dairesi Talep yazis1 Isler Dairesi Baskani/Genel - 12AY Sunulmuyor
¥ R Kanunu 22.maddesi d bendi . -
I (Sozlesmeler) Baskanlig Bagkanlig1 Sekreter Yrd.
o Genel Sekreter
o
@
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o
2 Kurum ici ve EN GEG
™~ Gelen ve giden ¢ Idari ve Mali isler TAKIP
S Genel Evrak Kurum dis1 L . .
12 | : . evraklarm kay1t _ Dairesi - - - Dilekge-Yaz1 - - - - - EDEN 1 IS Sunulmuyor
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14 | & Hizmetler Temizlik Igleri . . Tum Birimler. Dairesi | - | - | - S . . Tum Birimler 12 AY 12 ay Sunulmuyor
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g 1-Ilgili Memur,
g 2-Sube Miidiiri,
'; Arsivierden Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda idari ve Mali Isler 3-Daire Bagkani,
15 | & Arsiv Islemleri SV Yénetmeligin 9 uncu ve 10 nuncu Tum Birimler Dairesi - - Dilekge Rektorlik 4- Genel Sekreter Gun igi 2 IS GUNU Stirekli Sunulmuyor
¥ Yararlanma . -
I maddesi Bagkanhigi Yrd.
%‘ 5-Genel Sell.<reter
i 6-Rektor
Rektorliik ve bagh
birimler
g 1-Ilgili Memur, Il'j\;[i:lrlrl'nalia;;s;n:n
g 2-Sube Midiri, 20 BV Argivier Genel
S - . Ar§1v Aylklama Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda . . dari ve Mal.l fster Ust Yazi (Devlet Arsivleri Yonetmeliginin 30-31-| Rektorlik ve 3-Daire Baskant, malzemenin Mudurlugu . o AT
16 | Arsiv Islemleri| Imha ve Tasnif . e . Tum Birimler Dairesi - - . . 4- Genel Sekreter | . (Devlet Arsivleri 2 IS GUNU | Yilda 1 kez Sunulmuyor
v islemleri Yo6netmeligin 30-36. maddeleri Baskanh 32-33 Maddeleri) bagli birimler vrd imhasi (Devlet Yonetmeliginin 30-31
T . . . -5 14
- Arsivl -
g 5-Genel Sekreter . v efl . 32 Maddeleri)
S 6-Rektdr Yonetmeliginin
o0 30-31-32-33
Maddeleri)
=1
§ 1- 5018 sayili Kamu Mali 1-Ilgili Memur, Strateji
5 Tasinir Mal Mal Tedariki Ydnetimi ve Kontrol Kanunu- idari ve Mali Isler idari ve Mali Gel.Dai.Bsk.
17 n!: Kay1t Kontrol fstekleri Tagmir Mal Y6netmeligi Tdm Birimler Dairesi - - Tagmir Thtiyaglari istek Formu Isler Dairesi 2-Sef, (Tasinir Mal DMO 30 GUN Sunulmuyor
T Islemleri Bagkanlig1 Bagkanlig1 Yonetmeligi 6.
N
o md. (f) Fikras:
@
om
™~ Giris belgesi(Fatura-Uretim Maliyet Raporu-Hibe S
- -
s 1- 5018 sayih Kamu Mali teslim alma formu-birlestirme formu-devir ¢ikis ! Ilg1211 SI\;[ :mur, Bagh harcama
g e Lo - Tagmir Islem Fisi-Deger artis Belgesi) Tasinir . ’ .. . " .
™~ T Mal Yonetimi ve Kontrol Kanunu- I Mali Isl . . - Daire Bask: rimler MKE,OSYM,YOK,V
o astr Via Mal Girig-Cikis- onetimi ve Ko t ol Ka ':I ! N . dari ve vanisier Istek Belgesi- Tasginir Islem Cikis Figi-Zimmet Tasim Kayit 3- Daire Baskan: birimleri . ,'OS YOK, . .
18 | £ Kayit Kontrol . s . Tasmir Mal Y 6netmeligi Tdm Birim-ler Dairesi - - L . s ... .| 4- Genel Sekreter (Tasinir Mal alilik, Trafik Sube 3 GUN 3 GUN Sunulmuyor
% fslemleri Devir Islemleri Baskanhia! Raporu-Dayanikli Tagmnirlar listesi Devir Istek [Kontrol Yetkilisi vrd Yonetmelii 16- Midiirlizi
E $ ¥ £ Formu-Tasinir Islem Fisi devir ¢ikisi-Kurum dist ) g gl
! . . 5-Genel Sekreter | ........... 24)
%_ cikis protokolii formu.Kurum Istek yazisi. (Tasmir 6-Rekior
m Mal Yo6netmeligi 16-........... 24)
;! 1-Ilgili Memur,
S ) . ] -
2 Tasinue Mal ometim ve Kontol K- ki ve Mali s Kayitan Dime Teklif ve Onay Belgesi-Tasim s Daie e, | pirimlrt
S astr Va .. . he . - artve . a.l ser Islem hurda ¢ikis1-Komisyon olusum Tutanag1 Harcama moatre bagkanl, -
19 | Kayit Kontrol | Kayittan Diisme Tasmir Mal Y 6netmeligi Tim Birimler Dairesi - - . . s 4- Genel Sekreter (Tasinir Mal - 10 30 GUN Sunulmuyor
v : . . (Tasmnir Mal Yonetmeligi Yetkilisi N .
T Islemleri Baskanlig1 (27-28) Yrd. Y onetmeligi
S 5-Genel Sekreter (27-28)
p 6-Rektor
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S . flgili Harcama
S 1- 5018 sayili Kamu Mali . . . L
o . . - - .
™~ Tasinir Mal Yonetimi ve Kontrol Kanunu- | .. . . . |Idari ve Mali Isler Komisyon Olusl.llm“Tutanagl .Saylm Tutan.a.gl . 1-Ilgili Memur, birimi yada
S .. e Idari ve Mali Isler Dai. Lo Taginir Sayim Dokiim Cetveli-Harcama Birimi e Kurum -
20 | x Kayit Kontrol Sayimlar Tasinir Mal Yonetmeligi Bsk. Ve bagh biriml Dairesi - - Yénetim Hesab Cetveli-Ambar devir tesli - 2-Sube Midiirii, T Mal Sayistay 5 GUN Sunulmuyor
~ islemleri Md. 30 3144 sk. Ve bagh birimler Baskanhg onetim Hesabi Cetveli-Ambar devir teslim 3-Daire Baskamt (Tasmir Ma
£ e Tutanag1. (Tasinir Mal Y onetmeligi Madde 32) Y 6netmeligi
8: Madde 32)
om
o
N
o
Q 1- 5018 sayili Kamu Mali .
® . i s . . . S Bagli harcama
S Tagmir Mal Y 6netimi ve Kontrol Kanunu- Idari ve Mali Isler Zimmet Degisim ve Teslim Formu-Hurda 1-Ilgili Memur, birimleri (Taginir
21 § Kayit Kontrol Iadeler Tasmir Mal Y 6netmeligi Tim Birimler Dairesi - - Bildirim Formu (Tasinir Mal Yénetmeligi Madde - 2-Sube Mudiiri, Mal Yénetmzligi - - 1 GUN Sunulmuyor
T Islemleri Baskanlig1 18) 3-Daire Bagkan,
S Madde 18)
o
@
om
-Maaliyeti
belirlemede alian
teklifler icin gerekli
N T Lo yazigmalar,rayi¢ bedel
N . M tta yeterlilik 1 lgeler, I
o 1-4734 Sayh Devlet Ihale Kanunu evzua a,y ctertiic 1t '1s enen belgeler, d.a'rl Memur, Sube icin yapilan :
< . Sartnamenin 7. Maddesinde yer alan yeterlilik e . Kamu Ihle
® 2-4735 Sayili Sozlesmeler N L . . Lo . Mudurd, Daire . - . yazigmalar, s
= ' . Mal. Hizmet Alim1 Kanunu ) Idari ve Mali Isler kriterleri _ I_dan ve Mali Baskany/Genel Komlsyon Uyeleri _Sikayet oldugunda Kurumu’nun
22 § Ihale Islemleri V’e Yapm isi 3-5018 Kamu Mali ’Ybnetimi ve Personel ve Ogrenciler Dairesi - - 1-4734 Sayl Devlet Thale Kanunu Isler Dairesi Sekreter Yrd (KIK 4734 sayil moulan vazismalar 1 Y1l 1YIL Sitesinde Sunuluyor
I pim 15 Kontrol Kanunu Baskanligi 2-4735 Sayili S6zlesmeler Kanunu, Bagkanligi Genel Sekrete‘r madde 6) ylge inl}; er? ihale yayinlanmakta
N OO Lo 3-5018 Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, - ’ SInes drr.
=] 4-Ilgili Yonetmelikler ve Tebligler, o . . Rektor Yrd. kararlari,s6zlesmeye
i 4-Ilgili Yonetmelikler ve Tebligler, davet yazilar:
sozlesme
(4734-4735 sayili
KIK)
-Maaliyeti
1-178 sayili Maliye Bakanliginin belirlemede alinan
Teskilat ve Gorevleri Hakkinda teklifler icin gerekli
N Kanun Hikmiinde Kararname Mevzuatta yeterlilik i¢in istenen belgeler, idari yazigmalar,rayi¢ bedel
g (Md.13) Sartnamenin 7. Maddesinde yer alan yeterlilik Memur, Sube i¢in yapilan Kamu ihle
© . 2-2886 sayih Devlet Thale Kanunu i s kriterleri - . Mud(ird, Daire . . . yazismalar, s
S Hazine Idari ve Mali Isler : Idari ve Mali Komisyon Uyeleri . - Kurumu’nun
] : ; . (Md.31,76) "y . Lo 1-2886 sayil1 Devlet Thale Kanunu 2- . .. Bagkani/Genel . -Sikayet oldugunda L
23 EC: Ihale Islemleri | tasimnmazlarinin 3-Hazine Tasinmazlarmn idaresi Personel ve Ogrenciler Dairesi - - - 4734 Savh Deviet fhale Kanunu Isler Dairesi Sekreter Yrd (KIK 4734 sayil moilan vazismalar 1Y1l 1YIL Sitesinde Sunuluyor
T kiraya verilmesi $,, . Bagkanhg 4 . Bagkanligi ' madde 6) yap . 4 S. yayinlanmakta
~ hakkinda Y onetmelik (Md.41) 3-4735 Sayili S6zlesmeler Kanunu, Genel Sekreter, -Kesinlesen ihale dir
= 4-327 Sira Sayih Milli Emlak 4-5018 Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu, Rektor Yrd. kararlari,s6zlesmeye ’
m Genel Tebligi 5-1lgili Yonetmelikler ve Tebligler, davet yazilari,
5-300 Sira Sayili Milli Emlak sozlesme
Genel Tebligi (4734-4735 sayih

KiK)
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