HAKKARI UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU

BIiRiMi Idari ve Mali isler Daire Baskanhg

GOREYV ADI Bilgisayar Isletmeni

AMIRI Sube Miidiirii-Daire Bagkani

SORUMLULUK ALANI Ustamir tarafindan verilen gérevleri yerine getirmek

YERINE GOREVLENDIRILECEK
Kisi

Bilgisayar Isletmeni

GOREV AMACI

Universite ve Baskanlik biinyesinde verilen hizmetin
yerine getirilmesi i¢in gerekli caligmalart yiiriitmek

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

Hakedis Odemeleri, Satin Almalar(Ihale ve Dogrudan
Temin), ilan Giderleri, Biitce islemleri, Memur Maas
Islemleri, Siirekli Isci Maas Islemleri, SGK Islemleri,
DMO alimlar1, Aylik Fatura Odemeleri (Su, Elektrik,
Telefon, Data Hatlar1) Vb.

Yapilan is ve islemlerin dogru, zamaninda ve mevzuata

YETKILERI uygun olarak yapilmasini kontrol etmek ve saglamak.
GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadi:
Tarih:

imza:
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