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HAKKARI UNIVERSITESI YUKSEKOVA MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

SAYI:
KONU: Ogrenci Stajlar

ILGILI MAKAMA

Asagida programi belirtilen yiliksekokulumuz 6grencisinin; mesleki kabiliyetinin, goriislinlin ve beceri
ile ilgili tecriibelerinin arttirilmasi i¢in kurumunuzda / is yerinizde mecburi oldugu staj ¢aligmasini yapmasi
uygun goriilmiistiir.

Ogrencinin staj siiresince, kurumunuzun / is yerinizin calisma sartlarina ve kendisine verilen staj
programina uyarak, verimli bir staj devresi geg¢irmesi icin, gerekenin yapilmasi ve staj sonunda Gizli
Degerlendirme Formu’nun doldurularak bir suretinin ve onayli devam c¢izelgesinin miidiirliiglimiize
gonderilmesini saygi ile rica eder, 6grencimizin yerlestirilmesinde katkilariizdan dolay1 tesekkiirlerimi
sunarim.
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T.C.
HAKKARI UNIiVERSITESI
YUKSEKOVA MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU STAJ TALIMATI

SEVGILi OGRENCILER

Egitim goreceginiz is yerlerinde hem kendinizi hem Yiiksekokul’unuzu temsil ettiginizin bilinci iginde
Yiiksekokulumuzda aldiginiz teorik ve pratik bilgilerinizi pekistirerek stajinizi basariyla tamamlayacaginiza inaniyoruz.

Caligkanligimiz, diiriistliigliniiz ve iiretkenliginizle stajinizi yapacaginiz kurum, firma ya da is yerlerinde sizlere
“BASARILAR” diliyoruz.

Staj Komisyonu Baskam

A. STAJ ONCESI HAZIRLIKLAR:

1.

Staj dosyasindaki Staj Miiracaat Forumunu 6rnege uygun olarak doldurup is yerine onaylattiktan sonra
Program Koordinatdriine imzalattiriniz.

Staj dosyasindaki diger staj evraklarini 6rnege uygun olarak doldurup Program Koordinatoriine
imzalattiriniz.

Staj i¢in is hayatinizdaki idealinize uygun konular segmeye 6zen gosteriniz.

B. STAJ SURECINDEKI TUTUM ve DAVRANISLAR

1.

Staj dosyasi iginde size verilen gorev yazisi, degerlendirme formu ve giivenlik sorugturmasini gosterir
yaziy1 staj yaptiginiz kurumun / is yerinin yetkili makamina veriniz.

Kendinizi kurumun bir personeli olarak goriip, iginize ciddiyetle baglaymiz. Mesai saatlerine titizlikle
uyunuz.

Kurumdaki / is yerindeki amirlerin emirlerine kesinlikle uyunuz.
Kurumdaki / ig yerindeki mesai arkadaslariniz ile is iliskileri disinda iliski kurmayiniz.

Ideolojik tartismalardan, yersiz konusmalardan, 1srarli fikir beyanlarindan ve benzeri kétii davraniglardan
kagininiz.

Calismalarimizi muhakkak giinliik olarak degerlendiriniz. Isinizi giinii giiniine yapiiz. Ayrica;
calismalarmizi kagida gecirirken bir adet matbu form doldurduktan sonra yapilacak ilaveleri (Resim, proje
vb.) aynmi ebatta bir kagida yaparak ekleyiniz. Giinliikk ¢alismalarinizi her giinlin bitiminde yetkiliye
imzalatiniz.

Staj yaparken ara¢ ve gerecleri bizzat kullanmaya c¢alisiniz. Bilgi ve tecriibenizi ¢ikarma g¢abasi i¢inde
olunuz.

C. STAJ SURECINDE YAPILACAK ISLER

1.

Staj caligmalan sirasinda yapilan isler ve ¢izilecek resimler, staj dosyasi icerisindeki A4 sayfalarina
kaydedilecektir.



2.

Staj sonunda Staj Calismasi Raporu bilgisayarda hazirlanacak ve bu raporda asagidaki bilgiler
bulunacaktir:

a) Konu basliklarini ve bulundugu sayfa numaralarin1 gosteren i¢indekiler kismi ve staj yoklama ¢izelgesi

b) Staj ¢alismasinin yapildigi kurumun / ig yerinin;

e Adi ve adresi

e Organizasyon semasi

e (Calistirdigi miihendis, teknisyen, ustabasi, kalifiye-diiz is¢i, yonetici ve memur sayisi
e Asil liretim ve ¢aligma konusu

e Kisa tarihgesi yazilacaktir.

Raporun giriginde staj calismasiin amaci ve konular1 agiklanacaktir.

Raporun igeriginde; is yerinde incelenen ve yapilan her is ayrintili olarak yazilacak, ¢izilen ve fotografi ¢ekilen
resimler, tablolar, formlar ve ¢esitli veriler, uygun yerlerde veya ekinde belirli bir sira ile bulunacaktir.

Raporun sonug¢ kisminda 6grencinin staj ¢alismasi igerisinde edindigi bilgiler, kazandig1 beceriler dikkate alinarak
Yonetmeligin ve kendisine verilen ¢alisma raporunun bag tarafinda belirtilen amaclara ne dereceye kadar ulagildi,
yapici Oneriler de katilarak agik ve kesin ifadelerle 6zetlenecektir.

Tamamlanan Staj Calisma Raporunun, stajyer 6grencinin is yerini degerlendirdigi ve edindigi bilgi ve becerileri
anlattig1 iki form haricinde tiim sayfalari, is yeri staj yetkilisine imzalattirilip kase ile miihiirlenecektir.

D. STAJ DONUSU YAPILACAK ISLER

1.
2.

Staj bitiminde miiessese amirlerine ve personele veda etmeden ayrilmayiniz.

Ayrilitken, yetkili makamlardan staja bagladiginiz ve ayrildigmiz tarihi bildirir bir belge aliniz.
Degerlendirme formunun doldurularak okulumuza génderilmesi hususunu uygun bir bigimde hatirlatiniz.

Staj dosyasin1 tamamladiktan sonra staj takviminde belirtilen siirede okula getirip ilgili
Koordinatore/Danismana teslim ediniz.



HAKKARI UNIiVERSITESI MESLEKI VE TEKNIiK EGiTiM BOLGESI iCINDEKi MESLEK
YUKSEKOKULU OGRENCILERININ iS YERLERINDEKI EGiTiM, UYGULAMA VE STAJLARINA
ILISKiN ESAS VE USULLER HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar
Amac

Madde 1 — Bu YoOnetmeligin amaci; mesleki ve teknik egitim bolgeleri icindeki meslek yiiksekokullarinda 6grenim
goren 6grencilerin, 6grenim siireleri iginde kazandiklari teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek, laboratuvar ve atdlye
uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirmek, gorev yapacaklari is yerlerindeki sorumluluklarini,
iligkileri, organizasyon ve iiretim siirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2 — Mesleki ve teknik egitim bolgeleri iginde yer alan meslek yiiksekokulu &grencilerinin yurt igi ve yurt
disindaki igyerlerinde yapacaklar1 egitim, uygulama ve stajlarla ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3 — Bu Yonetmelik 2547 sayili Kanunun Ek-24’tincli maddesi, 4702 sayili Kanunun 4’iincii maddesi ve
HAKKARI UNIVERSITESI Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin 3, 6 ve 18 inci maddeleri geregi hazirlanmstir.

Tammlar
Madde 4 — Bu Yonetmelikte gecen;

Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi (METEB): Bir veya daha fazla meslek yiiksekokulu ile 6gretim, programlarin
biitlinliigii ve devamliligi iginde iligkilendirilmis mesleki ve teknik ortadgretim kurumlarindan olusan egitim bolgesini,

Meslek Yiiksekokulu (MYO): Belirli mesleklere yonelik ara insan giicii yetistirmeyi amaglayan ve dort yar yillik egitim-
Ogretim siirdiiren bir yiiksekogretim kurumunu,

Isyeri: Meslek yiiksekokulu stajyer dgrencilerinin, egitim siiresince kazandiklar1 bilgi ve deneyimlerini, staj yoluyla
stirdiirdiikleri, mal ve hizmet iireten kamu ve 6zel kurum ve kuruluslarini,

Egitici Personel: Mesleki yeterlilige sahip, 6grencilerin i yerindeki egitiminden sorumlu, mesleki egiti

Yontem ve tekniklerini bilen, uygulayan ve meslek yiiksekokullarinda atdlye, laboratuvar, meslek dersleri 6gretim
elemanlig1 yapabilme yeterliligine sahip kisiyi,

Denet¢i Ogretim Elemani: Mesleki egitimde yararlanilacak isletmelerdeki; c¢alisma alanlarmimn tespiti, egitimin
planlanmasi, koordinasyonu, uygulanmasi ve gizlenmesi ile gorevli atolye, laboratuvar ve meslek dersleri 6gretmenligi
mengeli miidiir yardimcisi ve her programin kadrolu 6gretim elemanlarini,

Okul-Sanayi Koordinatérii: Meslek yiiksekokulu égrencilerinin Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun kararlar:
dogrultusunda staj ve egitim yapmalarint koordine etmekle gorevli ilgili meslek yiiksekokulunun miidiir yardimcisini,
ifade etmektedir.

IKINCi BOLUM

Staj Kurullar1 Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

Madde 5 — Mesleki ve teknik egitim bolgesi icinde yer alan meslek yiliksekokullarinin bagli oldugu iiniversite
bilinyesinde rektdr tarafindan secgilen bir rektdr yardimcisinin baskanliginda; ilgili METEB’ deki meslek yiiksekokulu

miidiirleri ve okul-sanayi is birligini saglamakla gorevli bir 6gretim elemanindan olusan Universite Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu olusturulur.



4702 sayili Kanunun 3’ilincii maddesi geregince bir iiniversite ve ileri teknoloji enstitiisiine bagli olmaksizin vakiflar
tarafindan kurulan vakif meslek yiiksekokullarinin miidiir ve okul-sanayi is birliginden sorumlu dgretim elemani da bagl
oldugu Mesleki ve Teknik Egitim Bélgesi’nde kurulan Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu iiyesi olur.

Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gordiigii programlarda ve birimlerde calisma komisyonlari
olusturabilir. Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu yilda en az iki toplanti yaparak toplanti degerlendirme ve
sonuclar1 Yiiksekdgretim Kurulu’na bildirir.

Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

Madde 6 — Mesleki ve teknik egitim bolgesi i¢inde yer alan her meslek yiliksekokulu tarafindan, miidiir yardimcilari
arasindan belirlenen Okul-Sanayi Koordinatoriiniin bagkanliginda; meslek yiliksekokulunun bdliim bagkanlar1 ve program
koordinatoérlerinden olusur.

Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gordiigli program ve birimlerde ¢alisma komisyonlari
olusturabilir. Bu kurul yilda en az ii¢ toplant1 yaparak toplanti degerlendirme ve sonuglarni Universite Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu’na bildirir.

Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun Gérevleri
Madde 7 — Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun gérevleri sunlardir:
a) Staj, egitim ve uygulama ¢alismalarinin yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesine iliskin genel esaslar1 diizenlemek,
b) Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurullarinin goriisiinii alarak staj alanlarini belirlemek,
c) Isyerleri ile Staj ve Egitim Uygulama Kurullar1 arasinda koordinasyon ve is birligini saglamak,
d) Yurtici ve yurt dis1 staj, egitim ve uygulama ¢aligmalar1 yerlerini belirlemek,

e) Staj, egitim ve uygulama ¢aligmalar1 yapacak Ogrenci sayisini, staj, egitim ve uygulama galismalari alanlarini, staj,
egitim ve uygulama caligmalar1 yerlerinin 6zelliklerini ve Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurullarinin
onerilerini dikkate alarak, staj kontenjanlarini dengeli bir sekilde dagitmak,

f) Staj yapacak 6grencilerin Kredi ve Yurtlar Kurumuna bagl yurtlarda kalabilmeleri i¢in 6nlemler almaktir.
Meslek Yiiksekokullar: Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun Gorevleri
Madde 8 — Meslek Yiiksekokullarinin Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun gérevleri sunlardir:

a) Yiksekokul 6grencilerinin bu Yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda staj ve egitim uygulamasi yapmalarimi saglamak
amactyla gerekli on bilgileri almalarii saglamak iizere toplantilar diizenlemek,

b) Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda diizenlenip, basilir hazir hale gelmesini organize. Ogrencilere staj yeri
temini hususunda ilgili birimlerle is birligi yapmak,

c) Ogrencilerin staj yerlerine dagitimini yapmak,

d) Staj calismalarii denetlemek,

e) Staj ¢calismalarinin degerlendirilmesini yapmak,

f) Gerekli gordiigii takdirde stajla ilgili miilakat ve uygulamalar diizenlemektir.
UCUNCU BOLUM
Stajdan Yararlanma Sarti ve Staj Kontenjanlar
Sarti

Madde 9 — Mesleki ve teknik egitim bolgesi kapsaminda yer alan meslek yiiksek- okulu ogrencileri, bu Yonetmelik
hiikiimlerinden yararlanirlar.



Staj Kontenjanlar

Madde 10 — Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi i¢indeki Ticaret ve Sanayi Odalari, {iyelerinin kabul edecekleri 6grenci
sayisini ve staj dallarmi gosterecek ekli (1) No.lu formu her yi1l Ocak ayindan baglayarak en ge¢ Mart ayinin son giiniine
kadar Universite Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirirler.

Madde 11 — Meslek Yiiksekokulu Miidiirliikleri, hangi dallarda ka¢ &grencinin staj yapacagini belirleyerek, ekli (2)
No.lu formu doldurup her yil en ge¢ mart aymin son giiniine kadar Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’na
bildirirler.

Madde 12 — Kamu kuruluslari ile ticaret ve sanayi odalar1 ve meslek yiiksekokullari tarafindan Universite Staj ve Egitim
Uygulama Kuruluna bildirilen kontenjanlar, arz ve talep sayilarina gore meslek tahsis edilir. Tahsis edilen stajyer sayilar
ve staj dallar1 belirlenerek, ekli (4) No.lu formla, her yi1l en ge¢ nisan ayinin son giiniine kadar ilgili kamu kuruluslar ile
ticaret ve sanayi odalar1 ve Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna génderilir.

Madde 13 — Meslek Yiiksekokullari; Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan belirlenen kontenjanlarin
istiinde stajyer gonderemezler.

Isyerleri, olanaklarmin ve genel ekonomik kosullarm degismemesi durumunda, bir énceki yil belirledikleri kontenjani
azaltmamaya ve miimkiin olan hallerde artirmaya 6zen gosterirler.

Kontenjan yetersizligi nedeniyle staj yeri bulunamayan 6grenciler kendi bulacaklari staj yerlerinde Meslek Yiiksekokulu
Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun onayindan sonra staja baglayabilirler. Kontenjan yetersizligi nedeniyle kendisine staj
ve uygulama yeri bulunamayan 6grenci sayilari ve alanlar1 Universite Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirilir.

DORDUNCU BOLUM
Stajlarla ilgili Diizenlemeler Staj Yapacak Ogrencilerden istenen Belgeler
Madde 14 — Staj yapacak 6grenciler staja baslayabilmek igin;
a) Staj yapacak 6grencinin hangi MYO’ da 6grenci oldugunu gosterir belge,
b) Ogrencinin staj yapmak istedigini gosterir basvuru belgesi,

c) Ogrencilerinin aldig1 dersleri ve daha dnceden yaptig1 stajlari gosteren 6zgecmis belgesi ile ilgili meslek
yiiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bagvurur.

d) Staj yapacak 6grenciler, ilgili meslek yiiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kurulundan aldiklar1 resmi
yazi ile beraber iki adet fotografi staj yapacaklari isyerlerine verirler.

Staj Yapacak Ogrencilere Saglanacak Olanaklar

Madde 15 — Stajyer kabul edecek igyerleri kendi personeline sagladigi olanaklardan stajyerlerinde yararlanmasim
saglar.

Stajyer kabul edecek isyerleri, stajyerlerin konaklama ve beslenme gereksinimlerinin karsilanmasi ve kurulusun sosyal
olanaklarindan yararlanmas1 hususunda azami ¢abayi sarf eder.

Yurtdisinda Staj

Madde 16 — Meslek yiiksekokulu 6grencileri yapmak zorunda olduklar staj, egitim ve uygulama ¢alismalarini, normal
ogretim programini aksatmayacak sekilde yurt disinda da yapabilirler. Ogrenci yurt dis1 kabul belgesini ilgili meslek
yiiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna verir. Bu taleple ilgili yiiksekokulun Staj ve Egitim Uygulama
Kurulunca degerlendirilir ve yurtdisinda staj yapilip yapilmamasina karar verilir.

Yurt disinda stajin1 tamamlayan &grenciler staj ile ilgili belgeleri ilgili meslek yiiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama
Kuruluna verirler, uygun goriilenler kurul tarafindan onaylanir.



BESINCIi BOLUM
Genel Hiikiimler
Staj Zamani ve Siiresi

Madde 17 — Ogrenimleri devam eden dgrencilerin stajlarini yariyil ve yaz tatiline rastlayan aylarda yapmasi esastir.
Ancak igyeri kosullarinin uygun olmamasi durumunda bu siireler disinda 6gretimi aksatmamak kosuluyla staj yapabilirler.

Ogrenci biitiin derslerini vermis ancak, stajin1 heniiz tamamlayamamus ise stajina herhangi bir ayda baslayabilir.
Staj siiresi 30 is giiniidiir.

Ogrenim siiresi icinde mesleki uygulama yapan yiiksekokullarin 6grencileri yukarida belirtilen 30 giinliik staj siiresinin
disinda degerlendirilir.

Stajlar her y1l Meslek Yiiksekokullar: Staj Egitim Uygulama Kurulunun belirleyecegi takvime gore yapilir. Yaz dénemi
staj1 II. veya IV. donem sonunda, stajlar ayni siire (30 is giinii) olmak sart1 ile I1I. donemde baglatmak iizere yil iginde de
yapilabilir. Y1l i¢i stajlarda staj ile birlikte egitim devam eder staj yapilan giinlerde dersler olmaz.

Turizm Bakanlig: tarafindan yiiriitiilen "Profesyonel Turist Rehberligi" kurallarina uygun olarak Yiiksekokul tarafindan
diizenlenebilecek "Tatbikat Gezisi Programima" gezinin tiim giderleri kendilerine ait olmak kaydiyla katilan Turizm
Rehberligi (Turizm ve Seyahat Isletmeciligi) Programi dgrencilerinin bu programda gegen siireleri stajlarma sayilir. Bu
ogrenciler, eksik kalan stajlarin1 Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun belirleyecegi sekilde
tamamlarlar.

Basarmakla zorunlu oldugu biitiin derslerini basariyla tamamlaylp mezun duruma gelen &grencilerden stajim
yapmayanlarin stajlarin1 tamamlayincaya kadar gecen siire igerisinde Ogrencilik haklarindan faydalanamazlar. Bu
durumda bulunan 6grencilere stajlarin1 tamamlayincaya kadar Gegici Mezuniyet Belgesi ve Diploma diizenlenmez.

Staj dosyalar bir yil siireyle saklanir ve bu siire sonunda normal usuller uyarinca imha edilir.

Stajla ilgili olup bu Yénetmelikte bulunmayan hususlar Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan karara
baglanir.

Stajda Basari

Madde 18 — Meslek Yiiksekokul 6grencilerinin yaptigi stajin uygunlugu ve basarist Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu tarafindan degerlendirilerek bagarisi onaylanmak iizere iiniversite Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna
sunulur.

Stajin1 bitiren 6grenci staj siiresince yapmig oldugu is ve islemler ile ilgili dosyasini, en ge¢ staj bitimini takip eden ilk
ders kayit donemi igerisinde incelenmek ve degerlendirmek iizere Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama
Kuruluna bir dilekce ekinde teslim eder. Siiresi icerisinde staj dosyasini teslim etmeyen 6grenci stajini yapmamis sayilir.
Meslek Yiiksekokulu Staj ve Uygulama Kurulu, mevcut staj defteri veya dosyasini, igverenden gelen igveren raporunu,
ziyaret¢i Ogretim elemanindan gelen raporu dikkate alarak bir degerlendirme yapar. Dosya iizerinde gerekiyorsa
diizeltmeler yaptirabilir. Dosyayi sekil ve igerik yoniinden yeterli bulursa 6grencinin stajin1 kabul edebilecegi gibi gerekli
goriirse ilgili 6grenciye bir miilakat veya uygulama yaptirabilir.

Staj siiresi sonunda basarisiz olan veya stajina ara veren veya ara vermek zorunda olan 6grencilere, yasal 6grenimi stiresi
igerisinde iki hak daha verilir.

Staj Yapacak Ogrencilerin Disiplin Isleri

Madde 19 — Stajyer 6grenciler, staj yaptiklari isyerlerinin c¢alisma, is kosullari ile disiplin ve is emniyetine iligkin
kurallarina uymak zorundadirlar.

Aksine hareket eden veya izinsiz, mazeretsiz ii¢ giin {ist iiste veya staj donemi boyunca staj siiresinin

%10’u oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilerek, durum Universite Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna
bildirilir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz.

Stajyer dgrenciler i¢in bagl oldugu Universitenin ve Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri
staj sirasinda da gegerlidir.



Stajyerler kusurlari nedeniyle verecekleri zarar nedeniyle, o isyeri elemanlarinin sorumluluklarina tabidir.

Egitici Personel ve Gorevleri

Madde 20 — Staj yapacak 6grenciler, staj siiresi boyunca igyeri tarafindan belirlenecek egitici personel gézetiminde
bulunurlar. Egitici personel, stajyerlerin bir plan dahilinde stajlarini siirdiirmelerinden ve staj planinin gerektigi sekilde
uygulanmasindan sorumludurlar.

Denetci Ogretim Elemani

Madde 21 — Ilgili Meslek Yiiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan segilecek 6gretim elemanlarr,
stajyer Ogrencilerin staj yaptiklar igyerlerinde staj donemi boyunca en az bir defa denetlemekle gorevlendirilirler.
Ogrencilerin staj yeri; cografi yerlesim olarak ilgili meslek yiiksekokulunun uzaginda bulunmasi nedeniyle o
yiiksekokulunun 6gretim elemanlar tarafindan denetim yapilmasi zor veya imkénsiz ise denetim yapmak {izere staj
yerinin bulundugu cografi yerlesim yerine en yakin meslek yiiksekokulunun 6gretim elemanlarindan yararlanilir. Buna
olanak bulunmadigi hallerde diger 6gretim birimlerinden ve kamu kuruluslarinin elemanlarindan yararlanma yoluna
gidilir. Denetim sonucunda 6gretim elemani Ekli 5 No’lu formu diizenleyerek ilgili meslek yiiksekokulunun Staj ve
Egitim Uygulama Kuruluna teslim eder.

Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu

Madde 22 — Staj sirasinda hastalanan veya hastalig1 sebebiyle staja ii¢ giinden fazla devam edemeyen ya da bir kazaya
ugrayan stajyerin staji1 kesilerek, durum Universite Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirilir. Universite Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu, durumu ailesine bildirmekle yiikiimliidiir.

Mazereti kadar giin staj siiresine eklenir, ancak bu siire toplam siirenin yarisini gegmez.
Staj Sonu degerlendirme Raporu

Madde 23 — Isyerleri, bagl olduklar1 odalar ya da kurumlar araciligiyla, staj dénemi sonunda diizenleyecekleri ekli 6 ve
7 No.lu formlar1 doldurarak staji takip eden hafta iginde degerlendirmek {izere Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kuruluna gonderilir.

Yiiriirliik
Madde 24 — Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 25 — Bu Yonetmelik hiikiimlerini HAKKARI UNIVERSITESI REKTORLUGU vyiiriitiir.



T.C.
HAKKARi UNIVERSITESI YUKSEKOVA MESLEK

YUKSEKOKULU
STAJ YOKLAMA FORMU
GUN | STAJ YAPILAN | OGRENCININ GUN | STAJYAPILAN | OGRENCININ
SAYISI | GUNUN TARIHI IMZASI SAYISI | GUNUN TARIHI IMZASI
1 21
2 22
3 23
4 24
5 25
6 26
7 27
8 28
9 29
10 30
11 31
12 32
13 33
14 34
15 35
16 36
17 37
18 38
19 39
20 40
Ogrencinin ¢alistig1 giinler toplami ........ Is giinii, calismadig1 giinler toplami ....... is giiniidir.

NOT: Staj stiresi boyunca aralikli veya iist tiste toplam Staj stiresinin %10 undan fazla devamsizlik vapan

ogrenci staj yapmamis sayilir.

ONAYLAYANIN:

ADI SOYADI
UNVANI
TARIH
IMZA


http://upload.wikimedia.org/wikipedia/tr/8/8c/Amasya_%C3%9Cniversitesi.gif

YUKSEKOVA MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ TAKVIiMi iCINDE YAPILAN CALISMALAR CiZELGESI

OGRENCININ ADI SOYADI:
. * . ISVEREN
STot | Tarin | CHISTC YAPILAN i$ ve AMACI YETKILsi

IMZA/PARAF




STAJ YAPILAN iSLETMENIN ORGANIZASYON SEMASI

STAJ YAPILAN YERIN
Ad1
Adresi
Hizmet Alani : Haftalik Calisilan Giin Sayisi:
Telefon No : Stajin Baslama Tarihi
E-posta adresi : Stajin Bitis Tarihi
Web Adresi : Fax No

IS YERINDE BULUNAN DEPARTMANLAR DEPARTMANLARDA BULUNAN PERSONEL SAYISI

URETIM |:| INSAN KAYNAKLARI |:| YONETICI .. UstTA
PAZARLAMA |:| TEKNIK SERVIS [[] MUHENDIS veeve. TEKNISYEN ...
MUH./FiN. [[] BURO ] TEKNIKER vvvrISCI/MEMUR ...

.................. I:l I:l

OGRENCIYE SAGLANABILECEK iMKANLAR STAJ iCiN OGRENCIDEN iSTENEN
BELGELER
Ucret I Yemek 1 1 rF otograf [ Niifus Ciizdan Sur. [
Servis 1 1 1 Saveilik Belgesi [ [

Staj egitiminize baglayacaginiz kurum / ig yerine ait gerekli bilgileri yukardaki bigimde doldurunuz.

**NOT: 1. Yukaridaki departmanlar 6rnek olarak yazilmistir. Eger staj egitiminize basladigimiz kurum / is yerinde s6z konusu
departmanlar yoksa veya farkli departmanlar varsa agagidaki agiklamalar béliimiinde belirtiniz.
2. MUH./FIN.: muhasebe - finansman departmanlarinin kisaltmasidir.

ACKLAMALAR




HAKKARI UNIVERSITESI

YUKSEKOVA MESLEK YUKSEKOKULU

ISYERININ KISA TARIHCESI

Ogrencinin Staj Yerinin Adi:
Adi-Soyad : Staj Yerinin Boliimii:
Programi/No : Staj Yeri Yetkilisi
Imza : Tarih: Kontrol Edilmistir.
Ad/Soyad:
imza

Staj Giin Sayisi:




HAKKARI UNIVERSITESI
YUKSEKOVA MESLEK YUKSEKOKULU
GUNLUK STAJ CALISMA FORMU

YAPILAN CALISMANIN ANAHATLARI ve KONUSU:

GUNLUK CALISMANIN DETAYLI ACIKLAMASI
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Adi-Soyad : Staj Yerinin Boliimii:
Programi/No : Staj Yeri Yetkilisi
Imza : Tarih: Kontrol Edilmistir.
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Staj Giin Saysi: Imza
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HAKKARI UNIiVERSITESI YUKSEKOVA MESLEK
YUKSEKOKULU STAJYER OGRENCI iS YERi DEGERLENDIRME
FORMU

Stajyver Ogrenci
Ad1 Soyada:
Tarih:

imza:

Not: Bu evrak is yerine gésterilmeden ogrenci tarafindan doldurulup imzalanarak okulunuzdaki ilgili koordinatére teslim

edilecektir.
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HAKKARI UNIVERSITESI YUKSEKOVA MESLEK
YUKSEKOKULU STAJ UYGULUMASININ OGRENCIYE
KAZANDIRDIGI BiLGi ve BECERELERI DEGERLENDIRME
FORMU

Stajyver Ogrenci
Ad1 Soyada:
Tarih:

imza:

Not: Bu evrak is yerine géosterilmeden dgrenci tarafindan doldurulup imzalanarak okulumuzdaki ilgili koordinatére teslim

edilecektir.
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