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	HAKKARİ ÜNİVERSİTESİ 
GÖREV TANIMI FORMU



	BİRİMİ
	: SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

	GÖREV ADI
	: Öğretim Görevlisi (Uygulamalı Birim)

	AMİRİ
	: Bölüm Başkanı/Yüksekokul Müdürü

	SORUMLULUK ALANI
	: Öğretim Görevlisi, aşağıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Yüksekokul Müdürüne ve Bölüm Başkanına karşı sorumludur.

	YERİNE GÖREVLENDİRİLECEK KİŞİ
	:

	GÖREV AMACI
	: Eğitimle doğrudan ya da dolaylı işlerle ilgili; özel bilgi veya uzmanlığa ihtiyaç gösteren bir işle laboratuvarlarda, kitaplıklarda, atölyelerde ve diğer uygulama alanlarında uzmanlık alanı ile ilgili görevleri yapar.

	TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR
	- Görevli olduğu birimin kendi sorumluluğuna verilen faaliyetlerini yerine getirmek

- Uzmanlık alanına göre, Eğitim-Öğretim, Araştırma-Geliştirme, Uygulama vb. faaliyetlerde verilen görevleri yerine getirmek.

- Görev ve sorumluluklarını yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasında gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulaşmaya engel olacak risklere karşı gerekli Önlemleri almak. (PUKÖ)
- Devlet memurları için kabul edilmiş olan haftalık çalışma süresi kadar bir süre eğitim-öğretim, bilimsel araştırma, uygulama ve yönetim görevleriyle üniversite organlarınca verilen diğer görevleri yerine getirmek,

-Laboratuvarın personel, idari ve maddi kaynaklı gereksinimlerinin yerine getirilmesi hususunda üst yönetimle yazışma ve görüşme yapmak.                                                                                                   -Hizmet politikaları doğrultusunda laboratuvar hizmetlerinin planlanması ve organizasyonunda üst yönetim ile iş birliği yapmak.                                                                                     -Laboratuvar malzemelerini, cihaz ve analiz listelerini kontrol etmek.                                                                                                     -Laboratuvardaki cihazlar ve diğer malzemelerin etkin kullanımını, bakım onarım ve kalibrasyon süreçlerini takip etmek.                                                                                       -Laboratuvar malzemeleri ve donanımı ile ilgili gerekli ihale teknik şartnamelerinin hizmetin aksamadan yürümesi için zamanında hazırlanmasını sağlamak.                                                                     - Hazırlanan teknik şartnamelerin kontrolünü yapmak ve gerekli düzenlemeleri yaptıktan sonra ilgili birime sunarak onaylanmasını sağlamak.


	YETKİLERİ
	- Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak, 
- Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereci kullanabilmek. 


	GÖREV TANIMINI HAZIRLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:

	ONAYLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:


Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadı: 

Tarih:

İmza:
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