HAKKARI UNIVERSITESI SINAV UYGULAMA
YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Hakkari Universitesine bagl enstitii, fakiilte,
yuksekokul ve meslek yliksekokullarinda 6grenim goren 6grencilerin, sinav dncesi ve sinav
sirasindaki yiikiimliiliiklerini belirlemek, 6gretim elemanlarmin smavlarin uygulanmasi ve
sonrasindaki gérev ve sorumluluklarina iligskin esaslari diizenlemek ve sinav siirecleri ile ilgili
genel kurallar1 koymaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Hakkari Universitesine bagh enstitii, fakiilte, yiiksekokul
ve meslek yiiksekokullarinda yapilan sinavlara iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 14’nci,
44°iincii ve 54iincii maddeleri; Hakkari Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yénetmeligi ile Hakkari Universitesi Lisansiisti Egitim ve Ogretim Y&netmeligi
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda;

a) Anabilim Dali Baskani: Hakkari Universitesine baglh enstitiideki anabilim dali
baskanlarini,

b) Birim/llgili Birim: Hakkari Universitesine bagl enstitii, fakiilte, yiiksekokul ve
meslek yiiksekokullarini,

¢) Birim Yonetim Kurulu: Enstitiilerde enstitii yonetim kurulunu, fakiiltelerde fakiilte
yonetim  kurulunu, yliksekokullarda yiiksekokul yonetim kurulunu ve meslek
yiiksekokullarinda meslek yiiksekokulu yonetim kurulunu,

¢) Bolim Baskani: Fakiilte, yiiksekokul ve meslek yliksekokullarindaki ilgili boliim
baskanlarini,

d) Ders Sorumlusu: Hakkari Universitesine bagli enstitii, fakiilte, yiiksekokul veya
meslek yiiksekokullarinda yiiriitiilen dersin sorumlusu olan 6gretim elemanlarini,

e) Ogrenci: Hakkari Universitesine baglh enstitii, fakiilte, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokulu 6grencisini,

f) Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS): Hakkari Universitesindeki akademik birimlerde kayitli
ogrencilerin is ve islemlerinin takip edildigi otomasyon sistemini,

g) Sinav: Hakkari Universitesine bagli enstitii, fakiilte, yiiksekokul veya meslek
yliksekokulu tarafindan yapilan smavi,

g) Smav Gozetmeni: Ilgili birimler tarafindan gorevlendirilen ve kurallara uygun bir
sekilde smavin yapilmasini saglayan akademik personeli,

h) Universite: Hakkari Un1vers1tes1n1
ifade eder.



IKINCI BOLUM
Sinavlarla ilgili Genel Esaslar

Smavlar

MADDE 5 — (1) Smav programlari, boliim/anabilim dali baskanliklar1 tarafindan
hazirlanir ve birim yonetim kurullarinda karara baglanir.

(2) Ortak yapilan derslerin sinavlari ilgili birimlerle koordineli sekilde planlanir.

(3) Sinav birden fazla salonda yapiliyorsa, tiim salonlarda miimkiinse sinav ayni
saatte baglatilmali, sinav siiresi esit olmali ve duyurular tiim sinav salonlarinda yapilmalidir.

(4) Smavlarin yapilacagr salonlar ile smav gozetmenleri bdliim/anabilim dali
baskanlar tarafindan belirlenir.

(5) Smavlara iligkin giin, saat ve salon bilgileri, ilgili birimlerin resmi internet
sayfalar1 lizerinden smavlarin baslangi¢ tarihinden en az 1 (bir) hafta 6nce duyurulur. Giin,
saat ve salon bilgilerinde yapilacak zorunlu degisiklikler, ilgili birim y&netimin onay1 ile
degisikligin uygulanacagi sinavin baslangi¢ saatinden en az 48 saat Once ilgili birimin
resmi internet sayfasi tizerinden duyurulur.

(6) Ogrenciler, sinavlarin gergeklestirilecegi giin, saat ve salon detaylarini, ilgili
birimlerin resm1 internet sayfalarindan takip ederler.

(7) Smavlar, sinav programlarinda belirtilen giin, saat ve salonlarda yapilir.

(8) Dersin dgretim elemani tarafindan bu ydnergenin 7’inci maddenin on birinci
fikras1 uyarmca teslim edilen sinav evraklari birim tarafindan ilgili mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda belirlenen usul ve siirede muhafaza edilir.

Boliim/anabilim dal baskanlarinin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 6 — (1) Ara smav, mazeret smavi, yariyil sonu sinavi, biitlinleme sinavi,
tek ders sinavi, Ek Smavlar ve Ek Siire Sinavlari ile Hakkari Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, Hakkari Universitesi Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi ile diizenlenmis smavlarin programlari, akademik takvime uygun
olarak boliim/anabilim dali bagkanliklar1 tarafindan hazirlanir.

(2) Boliim/anabilim dali baskanlari, her siav i¢in yeterli sayida smav gézetmenini
gorevlendirir. Smav gorevlerinin dagitiminda 6gretim elemanlarinin akademik unvanlarina
ve idari gorevlerine dikkat eder.

(3) Smav salonlarmin hazirlanmasindan ilgili boliim/anabilim dali bagkanlari
sorumludur.

(4) Bolim/anabilim dali bagkani, dersin 6gretim elemani tarafindan OBS’ye girilen
ve kesin kayd1 yapilan sinav notlarin1 akademik takvimde belirtilen tarih araliginda onaylar
ve ilan eder.

Ders sorumlusunun gorevleri

MADDE 7- (1) Sinav sorularini ilgili mevzuata uygun olarak hazirlamak.

(2) Smav soru kagitlarini ¢ogaltmak.

(3) OBS iizerinden temin edilecek siav yoklama listesi ile sinavin yiriitiilmesi i¢in
gerekli tlim evraklari, sinav saatinden en az 10 (on) dakika 6nce sinav gozetmenine teslim
etmek.

(4) Ara, mazeret, yariyil sonu, biitiinleme, tek ders ve ek smavlarda 90 dakikay1
gecmeyecek sekilde sinav siirelerinin belirlemesi; sinavin baslangicinda sinav siiresinin
ogrencilere yiiksek sesle duyurulmasi ve smav siiresinin soru kagidina yazilmasi
gerekmektedir.

(5) Ders sorumlusu smavin baslangicinda duyurdugu veya soru kagidina yazdigi
smav siiresine ilave siire vermek istiyorsa, ilk 20 (yirmi) dakika icerisinde olmak kaydiyla



(smava giren tiim Ogrencilerin siifta oldugu zamanda) sinava ek siire verebilir. Ancak
toplam smav siiresi 90 (doksan) dakikayr gecemez. Bu bilgi tiim smav salonlarinda
duyurulmalidir.

(6) Universite tarafindan belirlenen smav soru ve cevap kagidi drnekleri ile smav
evrak zarflarmi kullanmak.

(7) Smava iliskin siire, puanlama, hesap makinesi kullanimi, diizeltme formiiliiniin
uygulanip uygulanmayacagi ve benzeri hususlara dair aciklama ve kurallara sinav soru
kagidinda yer vermek.

(8) Ders sorumlusu, smavlarinda gerektigi takdirde ek kagit kullanilmasina izin
verebilir. Ek kagitlar dersin sorumlusu tarafindan daha 6nceden miihiirlenmeli, gozetmen
tarafindan ise sinav esnasinda paraflanmalidir.

(9) Smav esnasinda smav salonlarii1 goézetmek ve smavin gidisatin1 kontrol edip
sinav usuliine iligskin olarak 6grencilerin yonelttigi sorular1 cevaplamak.

(10) Smnav gozetmenlerine sinavin yiirlitiilmesi hususunda yardimei olmak.

(11)Sinav sonuglarini akademik takvimde belirtilen tarih araliginda OBS’ye girerek
ilan etmek.

(12) Tlgili birim dekanlig1 ya da miidiirliigii tarafindan yazil olarak bildirilen smav
sonuglarina itirazlari, mevzuat hiikiimleri dogrultusunda degerlendirip sonuc¢landirmak ve
degerlendirme sonucunu ilgili akademik birime yazili olarak bildirmek.

(13) Sinav soru ve cevap kagitlarini, cevap anahtarlarini, siav yoklama listelerini
ve diger smav evraklarini, smav sonuglarmin ilan edildigi tarihten itibaren on bes is gilinii
icerisinde, gerekli kisimlarmi doldurup imzaladigi kapali sinav evrak zarfi i¢inde ilgili
akademik birime teslim etmek.

(14) Miicbir sebepler disinda ders sorumlusu, sinav giinii ve saatinde, siavini
yapacagi salon/salonlarda hazir bulunmak zorundadir.

Sinav gozetmeninin gorevleri

MADDE 8- (1) Smav evrak zarfini sinav saatinden en az 10 (on) dakika dnce ders
sorumlusundan teslim almak.

(2) Mazereti nedeniyle gorevini yerine getiremeyecek oldugu durumlarda, gorevli
oldugu smavin yapilacagi giin, simav saatinden once ilgili akademik birime mazeretini
yazili olarak bildirmek.

(3) Sinavin baglama saatinden en az 10 (on) dakika Once sinav salonunda hazir
bulunmak.

(4) Smavin baslangi¢ saatinden 6nce 6grencilerin kimlik kontroliinii yapmak.

(5) Smavin baslangi¢ saatinden once sinav yoklama listesini 6grencilere imzalatmak.

(6) Ogrenci kimlik kart: veya dgrenci belgesi bulunmayan kisileri sinav salonuna
almamak ya da sinav salonunda kimliksiz yahut belgesiz olarak bulunan kisileri salondan
¢ikarmak.

(7) Smavin baslangi¢ ve bitis saatlerini 6grencilerin gorebilecegi sekilde smnav
salonundaki tahtaya yazmak.

(8) Smav baslangic ve bitis saatleri i¢cin sinav salonunda bulunan saati esas almak.

(9) Smavin baslangic saatinden Once Ogrencilerin smavda uymasi gereken
kurallari, sinav soru kagidinda yer alan 6zel talimatlar1 gozeterek bildirmek.

(10) Gozetmen sinav oturma diizenini saglamak, gerekli gordiigii takdirde smav
baslamadan Once veya sinav siiresince bir sebep gostermeksizin dgrencilerin yerlerini
degistirmek.

(11) Sinav disiplinini saglamak icin gerekli tedbirleri almak.

(12) Smnav soru kagitlarinin dagittimmi yapmak ve soru kagitlarinda 6grenciler
tarafindan doldurulmasi gereken alanlarm kontroliinii saglayip bu hususa iliskin olarak
ogrencilere uyarilarda bulunmak.



(13) Baski hatas1 bulunan veya eksiklik barindiran smav soru kagitlarini ders
sorumlusuna bildirerek degistirmek.

(14) Ders sorumlusunun izin verdigi gerecler haricinde akilli telefon, akilli saat,
kulaklik, cep telefonu gibi her tiirden elektronik cihaz ile kitap, ders notu ve sinav
sorularmin yanitlanmasinda yararlanilabilecek her tiirden yayinin O6grencilerin sinav
esnasinda ulagamayacagi bir alanda konumlandirilmasini saglamak.

(15) Ders sorumlusunun izni olmaksizin sinav salonundan ayrilmamak.

(16) Sinav esnasinda zorunlu olmadikga cep telefonu kullanmamak.

(17) Sinav esnasinda dikkat dagitic1 yazma, okuma, izleme ve benzeri eylemlerden
kagimmak.

(18) Smav siiresince gozetmenlerin Ogrenciler ile yakindan ve algak sesle
konusmamalari, 6grencilerin sinav kagitlarina bakmamalari, isaretlesme gibi davraniglarda
bulunmamalar1 gerekmektedir.

(19) Sinavin ilk yirmi dakikalik kisminda 6grencilerin sinav salonunu terk etmesine
miisaade etmemek.

(20) Sinavin ilk on bes dakikalik kismindan sonra simava katilmak isteyen
ogrencileri sinava almamak ve bu sekilde sinava alinmayan Ogrenciler hakkinda tutanak
tutmak.

(21) 1k 20 (yirmi) dakika higbir dgrencinin sinav salonundan disar1 ¢gikmasina izin
vermemelidir. Bu siire i¢inde sinav salonundan ayrilan grenciler hakkinda 2547 sayili
Kanun’un 54’{incii maddesi uyarinca disiplin hiikiimleri uygulanir.

(22) Sinav diizenini bozacak davraniglarda bulunan, sinavda kopya c¢eken veya
cekmeye tesebbiis eden, kopya veren, kopya verilmesine aracilik eden, baskasinin yerine
sinava giren, yerine baskasini sinava sokan, baskasina yardim eden 6grenciler hakkinda
sinav gozetmenleri tarafindan tutanak tutulur. Tutanakta olayin giinii, saati, salon adi, sinav
ad1 ve ¢esidi belirtilmeli, miimkiinse kopya malzemeleri alinmali; sira, duvar ve benzeri
yerlerin fotografi ¢ekilmeli ve olayin nasil gerceklestigi ayrintili bir sekilde ve sirasiyla
anlatilmali, tutanak imzalanmali ve ders sorumlusuna teslim edilmelidir. Tutulan
tutanaklarin ilgili akademik birime teslimini takiben 2547 sayili Kanun’un 54’iinci
maddesi dogrultusunda disiplin sorusturmasi baslatilir. Kopya ¢ektigi tespit edilen
Ogrencinin cevap kagidina puanlama yapilmaz. Sorusturma sonucunda kopya ¢cekmedigi
tespit edilen 6grencinin sinav kagidi degerlendirilir ve notu OBS’ye girilir.

(23) Soru ve cevap kagitlarinin tesliminde gerekli kontrolleri yapmak.

(24) Sinavin tamamlanmasii takiben imzali sinav tutanagi, sinav yoklama listesi,
soru ve cevap kagitlar1 ile sinava iliskin diger materyalleri eksiksiz bir sekilde ders
sorumlusuna teslim etmek.

(25) Dersin sorumlusu tarafindan daha onceden miihiirlenen ek kagitlari, sinav
esnasinda paraflamak.

Ogrenci yiikiimliiliikleri

MADDE 9- (1) Ogrenci, ilan edilen smav salonunda sinava girer ve smavin
baslama saatinden en az on dakika 6nce sinav salonunda hazir bulunur.

(2) Ogrenci, smava dgrenci kimlik kartini veya onayli dgrenci belgesini gostererek
girer. Kimlik kart1 veya 6grenci belgesi, sinav siiresince sinav gézetmeninin gorebilecegi
sekilde sira tizerinde bulundurulur.

(3) Sinav yoklama listesinde yer almayan 6grenci sinava giremez.

(4) Ogrenci, sinav baslangicindan itibaren sinav gdzetmenlerinin her tiirlii uyarisina
uyar.

(5) Ogrenci, sinav gorevlileri tarafindan belirlenen veya degistirilen sinav oturma
diizenine uyar.

(6) Ogrenci, ders sorumlusunun izin verdigi gerecler haricinde akilli telefon, akilli



saat, kulaklik, cep telefonu gibi her tiirden elektronik cihaz ile kitap, ders notu ve smav
sorularmin yanitlanmasinda yararlanilabilecek her tiirden yayni, smav esnasinda yaninda
bulundurmaz ya da ulasamayacagi bir alanda kapali sekilde konumlandirir.

(7) Ogrenci sinava baglamadan &nce, sira iizerinde ve duvarlarda yer alan yazlar ile
sirasinin altinda bulunan dokiimanlar1 gorevli 6gretim elemanina bildirmelidir (Sinav
sirasinda s6z konusu yazilarin ve dokiimanlarin bulunmasi veya 6grencinin bu yazilardan
ve dokiimanlardan fayda sagladiginin gozetmen tarafindan tespit edilmesi durumunda,
gozetmen tarafindan bu Yonergenin 9’uncu maddesinin 17’inci fikrasi uyarinca derhal
islem baglatilir).

(8) Ogrenci, sinav esnasinda diger dgrenciler ile iletisime gecemez. Ogrencilerin
silgi, kalem, kalem ucu, hesap makinasi ve benzeri ara¢ gere¢ alis veriginde bulunmalari
kesin olarak yasaktir.

(9) Ogrenci, smav soru ve cevap kagidi ile ilgili diger smav evraklarina adin,
soyadini, 6grenci numarasini, kayitli oldugu programin adini ve ders sorumlusu tarafindan
istenen diger bilgileri yazar.

(10) Ogrenci, smav baslangi¢ saatinden &nce smav soru kagidini kontrol eder ve
bask1 hatas1 yahut eksiklik bulunan soru kagitlarinin degistirilmesi i¢in sinav gézetmenine
bildirir.

(11) Ogrenci, smav baslangic saatini 15 (on bes) dakika gectikten sonra simava
giremez. Sinava ilk 15 (on bes) dakika icinde ge¢ giren dgrenciye ek siire verilmez.

(12) Ogrenci, sinav yoklama ¢izelgesini imzalamaksizin smav salonunu terk edemez.

(13) Ogrenci, ders sorumlusu tarafindan teslimi istenen biitiin smnav evraklarin
sinav salonunu terk etmeden 6nce sinav gozetmenine teslim eder.

(14) Sinav kagitlarinin her birine adin1 yazmayan ve sinav yoklama c¢izelgesini
imzalamayan 6grencilerin tespit edilmesi gii¢ oldugundan, bu durum nedeniyle sinavlarinin
gecersiz sayilmasi halinde ilgili 6grenci herhangi bir hak talebinde bulunamaz.

(15) Ogrenci, ders sorumlusunun smav soru kagidinda yer alan &zel talimatlarmi
okur ve bu talimatlar kapsaminda belirtilen kurallara uyar.

(16) Smav soru kagitlari, ders sorumlusu tarafindan 6zel talimatlar dogrultusunda
izin verilmedigi miiddet¢e sinav salonunun disina c¢ikarilamaz, herhangi bir yontem
vasitastyla kopyalanamaz ve ¢ogaltilamaz.

(17) Smmav diizenini bozacak davraniglarda bulunan, sinavda kopya c¢eken veya
cekmeye tesebbiis eden, kopya veren, kopya verilmesine aracilik eden, baskasinin yerine
sinava giren, yerine baskasini sinava sokan, baskasina yardim eden ogrenciler hakkinda
8’inci maddenin 22’inci fikras1 uygulanir.

(18) Bu Yonergede belirtilen sorumluluk ve yiikiimliiliiklere aykir1 hareket eden
ogrenciler hakkinda 2547 sayili Kanun’un 54’{incti maddesi dogrultusunda iglem yapilir.

Ozel talimatlar

MADDE 10— (1) Ders sorumlusu, bu Yonergede yer alan genel talimatlara aykiri
olmamak tizere sorumlusu oldugu dersin sinavinda gecerli olacak ozel talimatlari
belirleyebilir. Ozel talimatlarin sinav soru kagidinda belirtilmesi esastir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 11- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 13- (1) Bu Yénerge, Hakkari Universitesi Senatosunda kabul edildigi
tarihte (20.11.2025) yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14 — (1) Bu Yénergeyi Hakkari Universitesi Rektorii yiiriitiir.



