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BIRIMI Bilgi Islem Daire Baskanhg
GOREV ADI Daire Baskam

AMIRI Rektor

SORUMLULUK ALANI Bilgi islem Daire Bagkanhg

YERINE GOREVLENDIRILECEK
KiSi

GOREV AMACI

Ust Yénetim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis
amag, hedef, strateji ve ilkeler dogrultusunda yonetimi
altindaki faaliyetlerin yiirtitiilmesiyle ilgili politikalarin
uygulanisini izlemek ve personelin organizasyonunu
saglamak.

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

1. Her tiirlii diizenleyici tedbirleri almak ve uygulamak.
2. Disiplini ve birimler aras1 koordinasyonu tesis etmek.

3. Calismalara, personele ve hizmet donanimlarina
yonelik denetimlerde bulunmak.

4. Hizmetle ve personelle ilgili iyilestirici tedbirler
gelistirmek, uygulamak ve {iistlerine dnermek.

5. Gorev alanina giren konularda bilisim ile ilgili
politikalar belirlemek, uygulamak; birimler arasinda
diizenli ¢aligmay1 saglamak.

6. Baskanlik 6denek ve kadro ihtiyaglarini, gerekgesi ile
birlikte Genel Sekreterlik makamina sunmak.

7. Kanun ile kendisine verilen ve iist amirlerin verecegi
diger gorevleri yapmaktir.

8. Dairenin gorevleri ile ilgili toplantilara katilmak.

9. Satin alma islemlerini ilgili mevzuatina gore teklif
etme, onaylama ve harcama yetkisine sahip olmak.

YETKILERI

1. Bilgi Islem Daire Baskanhg ile ilgili islerin mevzuata
uygun olarak ve zamaninda tamamlanmasini
saglamak.

2. Harcama yetkisi kullanmak.

3. Emrindeki yonetici ve personele is verme,
yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine
sahip olmak.

4. imza yetkisine sahip olmak.

5. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve
gereci kullanabilmek.

6. Personelin izin islerini planlamak ve zamaninda
kullanilmasini saglamak.
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GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN

ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadz:
Tarih:

Imza:
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